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Raków, dn. 06.12.2024 r.
Zapytanie ofertowe
dotyczące zamówienia o wartości poniżej 130 000 złotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych
I. Zamawiający: 
Gmina Raków, ul. Ogrodowa 1, 26-035 Raków,

Telefon: 41 35-35-018 Faks: 41 35-35-018 w. 11

adres strony internetowej: www.rakow.pl
e-mail: urzad@rakow.pl
II. NAZWA PROJEKTU 

Przedmiot zamówienia jest realizowany w ramach projektu pn. ,,Placówki Wsparcia Dziennego na terenie Gminy Raków” dofinansowanego w ramach programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027. ” 

 

 

III. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone będzie w trybie: zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000,00 zł (słownie: sto trzydzieści tysięcy złotych 00/100). 

2. Do niniejszego zamówienia nie stosuje się̨ ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2023 poz.1605).  

3. Rodzaj zamówienia: usługa. 

IV. Przedmiot zamówienia: 
Zakup i sukcesywna dostawa środków czystości do pięciu Placówek Wsparcia Dziennego na terenie Gminy Raków.
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna, wedle zapotrzebowania Zamawiającego, sprzedaż i dostawa środków czystości, wspomagających utrzymywanie czystości w pięciu Placówkach Wsparcia Dziennego na terenie Gminy Raków.  
Środki będą dostarczane sukcesywnie, na koszt Wykonawcy, każdorazowo na mailowe lub telefoniczne zlecenie Zamawiającego do Placówki Wsparcia Dziennego zlokalizowanej w Rakowie (stamtąd Zamawiający na własny koszt rozprowadzi dostarczony asortyment do pozostałych Placówek). 
Termin sukcesywnych dostaw: maksymalnie 7 dni od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego godzinach pracy Placówki wsparcia Dziennego w Rakowie tj. od 12:00 – 19:00. 
W zakres zmówienia i dostawy wchodzą: 

1) Środek do czyszczenia toalet w żelu -  1 litr – w łącznej ilości  przez cały okres trwania zamówienia 300 sztuk, 

2) Płyn do mycia podłóg uniwersalny -  1 litr – w łącznej ilości  przez cały okres trwania zamówienia 300 sztuk, 

3) Papier toaletowy co najmniej 12 rolek w opakowaniu - w łącznej ilości przez cały okres trwania zamówienia 420 opakowań, 

4) Mydło w płynie – 1 litr – w łącznej ilości  przez cały okres trwania zamówienia 420 sztuk, 

5) Płyn do naczyń - 1 litr – w łącznej ilości  przez cały okres trwania zamówienia 240 sztuk, 

6) Odświeżacz powietrza w aerozolu ilości 2 sztuki przy dostawie jednorazowej - w łącznej ilości przez cały okres trwania zamówienia 240 sztuk, 

7) Płyn do czyszczenia sprzętu AGD/komputerowego - w łącznej ilości  przez cały okres trwania zamówienia 240 sztuk, 
Kod: CPV

39800000-0 Środki czyszczące i polerujące

39831240-0 Preparaty czyszczące

33711900-6 Mydło

30237250-6 Akcesoria do czyszczenia komputerów
V. Termin realizacji zamówienia: 
Okres realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2025 r. 
VI. Warunki udziału w postępowaniu 
1. Postępowanie skierowane jest do osób fizycznych i/lub podmiotów wykonujących przedmiot zamówienia.

 
W przypadku Wykonawców nie będących osobami fizycznymi, należy załączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej lub jego ksero potwierdzone za zgodność z oryginałem na potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub określonych czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. W celu potwierdzenia spełnienia tego warunku należy przedłożyć wyciąg z odpowiedniego rejestru (np. CEIDG, KRS itp.) 

2. Wykształcenie i doświadczenie zawodowe: 

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.

VII.  Aspekty społeczne 

Wykonawca otrzyma punkty zgodnie z deklaracją w złożonej Ofercie, Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę do realizacji zamówienia: 

 

Wykonawca zobowiąże się: 

 

a) zatrudnić przy wykonaniu zamówienia, co najmniej 1 osoby bezrobotnej o wymaganiach opisanych w pkt 2. z powiatu realizacji zamówienia na podstawie skierowania powiatowego urzędu pracy zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 tj. z późn. zm.) 

b) zatrudnienie, o którym mowa wyżej przy realizacji zamówienia powinno rozpocząć się nie później niż 10 dni od daty zawarcia umowy na realizację przedmiotu zamówienia do końca upływu terminu realizacji zamówienia. W przypadku gdy Wykonawca zatrudnia już bezrobotnego przed dniem złożenia oferty na zasadach opisanych w pkt. a) i zatrudnienie to będzie trwało przez okres realizacji zamówienia to aspekt społeczny należy uznać za spełniony. 

c) W przypadku braku możliwości zatrudnienia osoby bezrobotnej z przyczyn niezależnych od wykonawcy w terminie określonym w pkt. b) i wykonawca złoży oświadczenie o braku ofert pracy osób bezrobotnych posiadających kwalifikacje wskazane w pkt. a). w powiatowym urzędzie pracy albo odpowiednim organie zajmującym się realizacją zadań z zakresu rynku pracy po terminie wskazanym na rozpoczęcie realizacji (po 10 dniu od zawarcia umowy), warunek aspektu społecznego uznaje się za spełniony. 

d) w przypadku niewywiązania się z obowiązku zadeklarowanego spełnienia aspektu społecznego wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 5 tys. zł. z zastrzeżeniem zasad 

opisanych powyżej, gdzie spełnienie tego obowiązku stało się niemożliwe z przyczyn niezależnych od wykonawcy. 

e) w przypadku, gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej zapisy powyższe stosuje się do osoby składającej ofertę i osoba ta musi spełniać warunek na dzień składania oferty. Jeżeli osoba fizyczna nieprowadząca działowość gospodarczą złoży ofertę i nie spełnia aspektu społecznego to nie otrzyma punktów w tym kryterium. 

 

VIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego: Urząd Gminy w Rakowie ul. Ogrodowa 1 do dnia 13.12.2024. r. do godz. 12:00 lub drogą faksową pod nr fax: 41 353 50 18 wew. 11 lub na adres mailowy: urzad@rakow.pl 

2. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

3. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę lub upoważnionego do jego osobistej prezentacji pełnomocnika. 

4. Oferta powinna zawierać:  

a) Wypełniony i podpisany Formularz Oferty - zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do zaproszenia w oryginale, 

b) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym – oświadczenie zawarte zostało w Formularzu Ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego zaproszenia, 

d) Pełnomocnictwo (w oryginale lub kopii) do działania w imieniu wykonawcy – jeżeli w imieniu Wykonawcy, ofertę będzie składać Pełnomocnik, 

e) w przypadku złożenia oferty w formie elektronicznej za pośrednictwem e-mail, należy ją złożyć w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną na adres e-mail Zamawiającego: urzad@rakow.pl 

f) w przypadku składania ofert w zapieczętowanych kopertach powinny one posiadać następujące oznaczenie: „Oferta na sukcesywna dostawę środków czystości do pięciu PWD na terenie Gminy Raków pn. „Placówki Wsparcia Dziennego na terenie Gminy Raków” oraz posiadać adres i nazwę zamawiającego. 
5.   Osobą upoważnioną do kontaktu w sprawie postępowania jest: 

Pani Paulina Szewczyk, e-mail: p.szewczyk@rakow.pl 
6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od jej złożenia. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków umowy w sytuacji, gdy okoliczności niezależne od Zamawiającego, a wynikające z realizacji projektu FEŚ 2021 – 2027, w ramach którego ogłoszono zaproszenie do składania ofert, uniemożliwiają realizacje tych usług. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zerwania lub renegocjacji umowy z Wykonawcą w takcie jej realizacji. 

 

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta powinna: 

a. posiadać datę sporządzenia i podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy, 

b. zawierać nazwę, adres, numer NIP (jeżeli dotyczy) numer telefonu, adres poczty elektronicznej Wykonawcy,  

c. zawierać cenę netto i brutto oraz stawkę VAT w złotych polskich, 

d. zostać sporządzona na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia, 

e. zawierać uzupełnione i podpisane załączniki:  

· załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych, 

· załącznik nr 3 - Zgoda na przetwarzanie danych – formularz RODO, 

· załącznik nr 4 – Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia. 

 

f. zawierać wszystkie koszty związane z realizacja zamówienia. 

 

X. KRYTERIUM WYBORU OFERTY 

 

1. Kryteria oceny i ich znaczenie (100%=100pkt): 

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona według następujących zasad: 

 

Kryterium I – Cena (C) = oferowana najniższa cena brutto / cena badanej oferty brutto x 80 % (maksymalnie 80 punktów), 
Kryterium II Aspekty społeczne (AS) = spełnienie aspektu społecznego x 20 % (maksymalnie 20 punktów).
 

3. Oferta wykonawcy, która uzyska największą liczbę punktów wg wzoru P= C + AS zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza. 

4. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferenta wyjaśnień lub dodatkowych informacji lub dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania szczegółowych wyjaśnień w zakresie ceny od oferenta i prawo odrzucenia oferty, która zawierać będzie rażąco niską cenę, tj. cenę niższą o więcej niż 30% od oszacowanej przez Zamawiającego wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich ofert złożonych w postępowaniu. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych w treści oferty o czym informuje Oferenta. Jeżeli oferent nie poinformuje Zamawiającego o zaakceptowaniu dokonanej korekty Oferta zostanie odrzucona i nie będzie podlegała dalszej ocenie. 

 

XI. WYKLUCZENIA 

 

1. Zamawiający wyklucza udział osób, które są powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udział w lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

2. Zamawiający wyklucza udział Wykonawców wykluczonych z postępowania, tj.: Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu wydanym w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania. 

 

3. Na podstawie § 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania i wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1)Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzenia 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w § 1 pkt.3; 

2)Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 roku., o przeciwdziałaniu praniu brudnych pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022., poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będącą beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w § 1 ust. 3; 

3)Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu § 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. 2023  r.,poz.120 z późn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych rozporządzeniem 765/2006 i rozporządzeniem 269/2014 albo wpisany na listę lub będący jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  § 1 ust.3. 

 

Wykonawca w celu potwierdzenia, że nie podlega wykluczeniu na podstawie w/w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania i wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego zobowiązany jest złożyć oświadczenie, stanowiące załącznik nr 4 do zaproszenia.  

 

Niespełnienie wyżej wymienionych warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą 

 

XII. ODRZUCENIE OFERTY 

 

1. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zaproszenia łącznie z załącznikami, 

b)jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

c) zawiera rażąco niską cenę; 

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny, którego Zamawiający nie był jednoznacznie w stanie 

określić i poprawić lub ceny nie odzwierciedlają faktycznych kosztów; 

e) wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której w 

wezwaniu zawiadomił go Zamawiający; 

f) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

g) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

2. Zamawiający nie udzieli zamówienia, jeśli: 

a) nie złożono żadnej oferty; 

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym lub interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 

 

3. Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania bądź oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

 

 

XIII. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY RODO 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Raków, ul. Ogrodowa 1, 26-035 Raków  

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym. 

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P. 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

5. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.Z.P., związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

6.  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

7. posiada Pani/Pan: 

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

8. nie przysługuje Pani/Panu: 

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

9.  przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 

XIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

 

załącznik nr 1 – Formularz oferty, 

załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych, 

załącznik nr 3 - Zgoda na przetwarzanie danych – formularz RODO, 

załącznik nr 4 – Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia 
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