ZARZADZENIE NR 1/2026
WOJTA GMINY RAKOW

Z dnia 13 stycznia 2026 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 121/2025 Wéjta Gminy Rakéw w sprawie wdrozenia
Elektronicznego Systemu Obiegu Dokumentéw EZD RP w Urzedzie Gminy w Rakowie

Na podstawie art. 33 ust 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj.Dz. U. z
2025 roku poz. 1153) oraz § 1 ust 3, ust 516 pkt2i3,§2ust2, § 16 ust 2 i § 42 ust 3 instrukcji
kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (4j. Dz. U. z 2011 roku nr

14 poz. 67) zarzadza si¢ co nastgpuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

§1

§ 2 ust 3 skresla si¢ punkt 415

w § 2 dodaje sig ust 4 w nastepujacym brzmieniu:

, tworzenie projektéw pism wychodzacych oraz wykonywanie akceptacji w szczegOlnosei
poprzez podpisywanie dokumentéw elektronicznych podpisem elektronicznym moze odbywac
sie w systemie EZD RP ”

§ 3 ust 4 otrzymuje brzmienie:

Obowigzkowi rejestracji w systemie EZD RP nie podlegaja nastgpujgce przesytki wplywajace
do sekretariatu urzedu:

dokumenty kadrowe (podania o prace, CV)

przesylki zawierajace informacje niejawne

przesylki zawierajace oferty ztozone w postepowaniu o udzielenie zaméwien publicznych
przesylki adresowane imiennie opatrzone klauzula ,, do rgk wiasnych”

przesytki sadowe adresowane imiennie opatrzone klauzula ,,do rak wiasnych”

przesytki sadowe adresowane imiennie do 0s6b zatrudnionych w urzedzie

o$wiadczenia majatkowe (skanowaniu podlega koperta)

pisma dotyczace Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych

zyczenia, zaproszenia, podzigkowania i inne pisma o podobnym charakterze jezeli nie

stanowig czesci akt sprawy

10) niezamawiane przez podmiot oferty
11) publikacje (czasopisma, katalogi, ksiazki, gazety, afisze, ogloszenia) oraz inne druki, chyba,

7e stanowig zatacznik do pisma

12) oferty szkoleft
13) informacje, pisma, emaile z prosbg o przekazanie informacji do publicznej wiadomodci

14) faktury stanowiace zatacznik do wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie

oleju napedowego wykorzystywanego do produkgji rolnej
§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

WOIT GMINY RAKOW

/-/ DAMIAN SZPAK



