ZARZADZENIE NR 69/2025
Wijta Gminy Rakéw
z dnia 28 lipca 2025
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy w Rakowie

Na podstawie art.33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.z
2024 r poz. 1465 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Rakowie zatwierdzonym zarzadzeniem nr
50/2025 z dnia 02 czerwca 2025 roku wprowadzam nastgpujace zmiany:

1. § 14 ust 5 lit/ g otrzymuje brzmienie: ,,stanowisko pracy pomoc administracyjna 2

etaty”
2. § 22 ust 7 dodaje si¢ punkt:

9) pomoc w przyjmowaniu korespondencji wptywajacej do punktu informacyjnego urzgdu
10) przekazywanie korespondencji wptywajacej do sekretariatu urzgdu

11) znakowanie pism wplywajacych pieczgcia wplywu i wydawanie potwierdzenia
przyj¢cia na wniosek interesanta

3. §25ust 1 dodaje si¢ ponizsze punkty o nastepujagcym brzmieniu:
31) organizacja i koordynacja pracy Referatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Ustug

Komunalnych.
32) organizacja i koordynacja pracy pracownikéw obshugi Referatu Rolnictwa, Ochrony

Srodowiska i Ustug Komunalnych.
33) wykonywanie innych czynnos$ci na polecenie stuzbowe przetozonych.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Rakow.
§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazywania od dnia 01.08.2025.

Wojt Gminy Rakow

/-/ Damian Szpak



