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Załącznik nr 3 
do zapytania ofertowego ITI.271.1.2026 z dnia 19.02.2026 r.  

 

WZÓR  
 

Umowa nr ________ 
  
zawarta w dniu __________ w Rakowie lub w dniu i formie, o których mowa w § 10,  pomiędzy: 
Gminą Raków z siedzibą w Rakowie, ul. Ogrodowa 1, 26-035 Raków, NIP: 6572524517,  
REGON: 291010642, 
reprezentowaną przez: 
Damiana Szpaka – Wójta Gminy Raków 
przy kontrasygnacie Artura Nadolnego – Skarbnika Gminy Raków 
zwaną dalej „Zamawiającym”,  
a 
Firmą ___________________________ (nazwa i adres Wykonawcy), wpisaną do Krajowego Rejestru 
Sądowego pod nr: ___________________ Przez ___________ ___(lub Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej) NIP: _____________, REGON: ______________, 
reprezentowaną przez _____________________,  
zwaną w treści umowy „Wykonawcą”. 

 
§ 1  

Zamawiający kupuje, a Wykonawca dostarcza sprzęt/urządzenia/oprogramowanie nabywane w ramach 

postępowania pn. „Dostawa sprzętu i oprogramowania” (nr referencyjny postępowania: 
ITI.271.1.2026), zgodny z wybraną ofertą na Część ____ (formularz ofertowy stanowi integralną część 
niniejszej umowy), zwany w dalszej części umowy wyposażeniem w ilościach, rodzajach i specyfikacji 
określonych w opisie przedmiotu zamówienia (pkt 3 zapytania ofertowego z dnia 19.02.2026 r. – w tym 
załącznik nr 4 do zapytania). 
 

Zamówienie finansowane jest ze środków własnych Gminy Raków. 
 

§2 
1. Wykonawca dostarczy wyposażenie w terminie 21 dni od zawarcia umowy.   
2. Adres dostawy (wraz z wniesieniem): Urząd Gminy w Rakowie, ul. Ogrodowa 1, 26-035 Raków, 

parter, sala konferencyjna. 
3. Dostawa musi odbyć się w godzinach pracy Zamawiającego tj. poniedziałek, środa, czwartek, 

piątek: od godz. 7:30 do 15:00, wtorek: od godz. 7:30 do 17:30.  
4. Wykonawca zapewni takie opakowanie przedmiotu zamówienia jakie jest wymagane, by nie 

dopuścić do uszkodzenia lub pogorszenia jego jakości, w trakcie transportu do miejsca 
dostawy.  

5. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu sprawdzenie przedmiotu zamówienia w celu jego 
odbioru w miejscu dostawy. Sprawdzenie będzie polegało na upewnieniu się, że odpowiada 
ono wymogom określonym w opisie przedmiotu zamówienia. Zamawiający ma 5 dni 
roboczych na dokonanie sprawdzenia. Na okoliczność odbioru przedmiotu zamówienia 
zostanie sporządzony protokół odbioru podpisany przez uprawnionych przedstawicieli 
Zamawiającego i Wykonawcy (możliwa forma elektroniczna – dokument opatrzony 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym). 

 
§ 3 

1. Strony ustalają cenę za przedmiot umowy na podstawie oferty w łącznej kwocie: 
__________________ zł brutto (słownie: __________________) 
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2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po otrzymaniu przez Zamawiającego od Wykonawcy 
prawidłowo wystawionej faktury VAT oraz podpisanego obustronnie protokołu odbioru, 
przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze i zgodne z ust. 6 pkt 2. 

3. Faktura musi zawierać oddzielne pozycje dla każdego rodzaju wyposażenia (sprzętu/ 
urządzeń) tożsamego z wyposażeniem ujętym w formularzu ofertowym. Faktura nie może 
zawierać innych pozycji niż te odpowiadające zamawianym rodzajom wyposażenia.  

4. Zamawiający dokona zapłaty w terminie do 30 dni od daty dostarczenia podpisanego 
protokołu odbioru oraz prawidłowo wystawionej faktury z danymi Zamawiającego: 
Nabywca: Gmina Raków,  ul. Ogrodowa 1, 26-035 Raków, NIP 6572524517  
Odbiorca: Gmina Raków,  ul. Ogrodowa 1, 26-035 Raków, NIP 6572524517  

5. Za datę zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 
6. Wprowadza się następujące zasady dotyczące płatności wynagrodzenia należnego dla 

Wykonawcy  z tytułu realizacji Umowy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności: 
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo rozliczenia płatności wynikających z umowy za 

pośrednictwem metody podzielonej płatności (ang. split payment) 
przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towarów i usług. 

2) Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy na który będą dokonywane płatności to nr 
____________________________ 

a) jest rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielonej 
płatności, o którym mowa powyżej. 

b) jest rachunkiem znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów 
prowadzonym od 1 września 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o 
którym mowa  w ustawie o podatku od towarów i usług. 

3) W przypadku gdy rachunek bankowy wykonawcy nie spełnia warunków 
określonych w pkt. 2, opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie 
określonym w umowie, powstałe wskutek braku możliwości realizacji przez 
Zamawiającego płatności wynagrodzenia z zachowaniem mechanizmu podzielonej 
płatności bądź dokonania płatności na rachunek objęty wykazem, nie stanowi dla 
Wykonawcy podstawy do żądania od Zamawiającego jakichkolwiek 
odsetek/odszkodowań lub innych roszczeń z tytułu dokonania nieterminowej płatności. 

4) Strony postanawiają, że nie jest dopuszczalny bez zgody Zamawiającego przelew 
wierzytelności z tytułu wynagrodzenia za zrealizowany przedmiot umowy na osobę 
trzecią. 

§ 4 
1. Wykonawca udziela gwarancji na okres 3 lat na cały przedmiot dostawy na warunkach 

określonych poniżej. WYKREŚLIĆ w przypadku Umowy na Część II. 

2. Wykonawca udziela rękojmi na okres: 2 lat na cały przedmiot dostawy na warunkach 

określonych poniżej.  

3. Gwarancja obejmuje wszystkie elementy dostarczonego wyposażenia z wyłączeniem 

materiałów eksploatacyjnych podlegających zużyciu podczas normalnej eksploatacji. 

W okresie gwarancji Wykonawca zapewnia serwis techniczny i nie może odmówić wymiany 

niesprawnej części na nową w przypadku, gdy jej naprawa nie gwarantuje prawidłowej pracy 

sprzętu.  

WYKREŚLIĆ w przypadku Umowy na Część II.. 

4. W przypadku max. 3 napraw gwarancyjnych tego samego wyposażenia, sprzętu/podzespołu 

Wykonawca będzie zobowiązany dokonać jego wymiany na nowy, wolny od wad. WYKREŚLIĆ 

w przypadku Umowy na Część II. 
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5. Zamawiający z tytułu rękojmi może żądać usunięcia wady, jeżeli ujawniła się ona w czasie 

trwania rękojmi. Zamawiający może wykonywać uprawnienia z tytułu rękojmi po upływie 

okresu trwania rękojmi, jeżeli zawiadomił Wykonawcę o wadzie przed jego upływem. 

6. Zamawiający może według swojego wyboru, wykonywać uprawnienia z tytułu rękojmi albo 

gwarancji. WYKREŚLIĆ w przypadku Umowy na Część II. 

7. Czas reakcji serwisu (podjęcie czynności związanych z usunięciem zgłoszonej usterki) w ciągu 

maksymalnie 7 dni licząc od momentu zgłoszenia awarii. WYKREŚLIĆ w przypadku Umowy na 

Część II. 

8. W przypadku konieczności transportu uszkodzonego wyposażenia, transport na koszt własny 

zapewnia Wykonawca. WYKREŚLIĆ w przypadku Umowy na Część II. 

9. Zgłoszenie awarii lub wady następuje telefonicznie/faxem na numer telefonu/faxu ________,  

lub na adres e-mail: _________________ Wykonawcy.  

10. Wykonawca oświadcza, że rozbudowa zakupionego sprzętu/urządzenia o dodatkowe 

elementy, w celu zachowania uprawnień wynikających z rękojmi lub gwarancji, wymaga zgody 

Wykonawcy. Bez uzasadnionych powodów Wykonawca nie może odmówić takiej zgody. 

W przypadku brak odpowiedzi przez Wykonawcę w terminie 14 dni, uważa się że Wykonawca 

wyraził  zgodę na rozbudowę.  WYKREŚLIĆ w przypadku Umowy na Część II. 

11. W przypadku, gdy Wykonawca nie usunie wady w terminie wskazanym w ust. 9 Zamawiający 

może zlecić jej usunięcie innemu podmiotowi na koszty i ryzyko Wykonawcy. 

 
§ 5 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę 
Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach: 
1.1. za zwłokę w przekazaniu przedmiotu umowy w wysokości 5 % ceny której mowa w § 3 

ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki, 
1.2. za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 10 % ceny o której mowa w § 3 ust. 1. 
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie 

informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego 
podstawę nałożenia kary. 

3. Maksymalny wymiar kar, o których mowa wyżej nie może przekroczyć 20% kwoty łącznego 
wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 
ogólnych Kodeksu Cywilnego, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary 
umownej. 

 
§ 6 

Zamawiającemu, niezależnie od przepisów kodeksu cywilnego  przysługuje prawo do odstąpienia od 
Umowy w terminie 14 dni od wystąpienia którejkolwiek z przyczyn: 

1) w razie gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji dostawy w terminie przewidzianym  
w Umowie. 

§ 7 
1. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod 

rygorem nieważności takiej zmiany w następujących przypadkach: 
1.1. Zmiana terminu wykonania zamówienia w przypadku wystąpienia jednej z wymienionych 

okoliczności:  
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1.1.1. wystąpienia siły wyższej, rozumianej jako zdarzenie niemożliwe do przewidzenia, na 
które Strony nie mają wpływu i są przez Strony niemożliwe do pokonania, a w 
szczególności: klęski  żywiołowe,  epidemie,  wojny,  stany  nadzwyczajne,  zamknięcie  
granic,  które  będą miały wpływ na treść zawartej umowy i termin jej realizacji;  

1.1.2. wstrzymania lub zawieszenia dostaw przez Zamawiającego;   
1.1.3. zmiany  finansowania  zamówienia  związane  ze  zmianą  budżetu,  otrzymaniem  dotacji, 

pożyczek lub innych środków uzyskanych z zewnątrz po terminie otwarcia ofert;  
1.1.4. zmiany  przepisów  powodujących  konieczność  innych  rozwiązań  niż  zakładano  w 

opisie przedmiotu zamówienia;  
1.1.5. zmiany  terminu  lub  sposobu  wykonania  przedmiotu  zamówienia  gdy  zasadność  

takiej zmiany powstała na skutek zmiany zasad finansowania zadania wynikająca z 
podpisanych przez Zamawiającego umów, bądź przewidzianych do podpisania lub 
aneksowania umów z instytucjami zewnętrznymi;   

1.1.6. realizacja dodatkowych dostaw nie objętych przedmiotem zamówienia;  
1.1.7. niewywiązanie dostawcy z zadeklarowanego terminu dostawy materiałów lub sprzętu 

lub urządzeń niezbędnych do realizacji zamówienia jeżeli wykonawca udowodni, że 
zamówił ten  asortyment  w  terminie  gwarantującym  jego  dostawę  z montażem  oraz  
przedstawi dowody, że termin ten był zagwarantowany.   

1.2. Inne okoliczności uprawniające zmianę umowy.: 
1.2.1. Zmiany prowadzące do likwidacji oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści 

umowy;  
1.2.2. Zmiana  zaoferowanego  przedmiotu  zamówienia  na  inny  o  parametrach  tożsamych  

lub lepszych od przyjętych w ofercie w przypadku wycofania lub braku odstępności na 
rynku oferowanego sprzętu. Wymagane jest oświadczenie producenta lub dystrybutora 
sprzętu o wycofaniu lub braku odstępności na rynku oferowanego sprzętu. Zamawiający 
musi wyrazić zgodę na taką zmianę.  

1.2.3. Dopuszczalne  są  wszelkie  zmiany  nieistotne  rozumiane  w  ten  sposób,  że  wiedza  
o ich wprowadzeniu na etapie postępowania o zamówienie nie wpłynęłaby na krąg 
podmiotów ubiegających  się  o  zamówienie  ani  na  wynik  postępowania  o udzielenie  
zamówienia publicznego;  

1.2.4. Wystąpienie  okoliczności,  których  Zamawiający  nie  był  w  stanie  przewidzieć,  pomimo 
zachowania należytej staranności; 

1.2.5. Zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym bezpośredni 
wpływ na realizację przedmiotu umowy lub świadczenia stron umowy w tym zmiana 
stawki podatku VAT.    
   

 
§ 8 

         Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd 
powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 
§ 9 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego. 
2. Strony postanawiają, iż w razie ewentualnych sporów w relacji Zamawiający/Wykonawca 

o roszczenia cywilnoprawne w sprawach, w których zawarcie ugody jest dopuszczalne, 
poddadzą się mediacjom lub innemu polubownemu rozwiązaniu sporu przed Sądem 
Polubownym przy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranym mediatorem 
albo osobą prowadzącą inne polubowne spory.  

3. Integralną częścią niniejszej umowy są: 
a. Formularz ofertowy złożony przez Wykonawcę w ramach postępowania.  
b. Protokół odbioru. Protokół odbioru zostanie podpisany w terminie późniejszym niż 

niniejsza umowa.  
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§ 10 

Umowa niniejsza sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla 
każdej ze stron. 
lub 
Umowa została sporządzona w formie elektronicznej zgodnie z art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego i zostaje 
zawarta w dacie złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. 

 
ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 

 
Załączniki: 
1. Formularz ofertowy złożony przez Wykonawcę.  
2. Protokół odbioru.  

 
* Zastosowanie w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej. Sformułowanie odnoszące się 
do wersji papierowej w takim przypadku usunąć. Z ostatecznej wersji dokumentu usunąć niniejszy 
przypis.    


