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Rakéw dnia 10 wrzénia 2012r.

Zaproszenie
do zkenia ofert na przeprowadzenie szkokei warsztatow
w ramach projektu ,Dodatkowe miejsca w przedszkolRakowie” wspoifinansowanego przez
Uni¢ Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, \achmpoddziatania 9.1.1.
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W zwiazku z zasagl efektywnego zawdzania finansami opisanw Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Progra@peracyjnego Kapitat Ludzki, Gmina
Rakow zwraca giz pytaniem o mdiwos¢, warunki i ceg przeprowadzenia nggtujacych zagé
w ramach projektu opisanego paey.

I. Termin wykonania przedmiotu zamowienia:
Wykonawca zobowizany kdzie do wykonania przedmiotu zaméwienia w okresoet
pazdziernika 2012r. do lipca 2013r.

Il. Przedmiot zamoéwienia

Do zada wykonawcy lgdzie naleato opracowanie i przeprowadzenie gpajacych szkolé:
1. Zajecia z zakresuegyka angielskiego - dla 3 grup dzieci w wieku pizaadInym, w
tacznym wymiarze 216 godzin zajowych
2. Zajecia z rytmiki - dla 3 grup dzieci w wieku przedsakym, w hcznym wymiarze
216 godzin zajciowych

lll. Szczego6towe wytyczne dotyerce realizacii zagé

Ad. 1 — Zagcia z gzyka angielskiego realizowaneda w wymiarze 2 godzin zegiowych
tygodniowo, w grupach dredniej liczebnéci 22 osoOb. Zacia pawiecone leda poznaniu
podstawowego stownictwa z zakresu odpowiedezgKa angielskiego, a tak nauce zachowa
jezykowych w konkretnych sytuacjackycia codziennego. Metodyka gz&jpowinna zosta
dostosowana do wieku dzieci, a gafq powinny by prowadzone z zastosowaniem metod
aktywizujcych, w tym poprzez gry i zabawyziykowe, nauk piosenek a tate technik drama.
Prowadzcy zagcia ponosi odpowiedzialdé za dzieci w trakcie prowadzenia gaj

Ad. 2 - Zagcia z rytmiki realizowanedala w wymiarze 2 godzin zegiowych tygodniowo, w
grupach aredniej liczebnéci 22 osob. Prowadzy zagcia ponosi odpowiedzialdé za dzieci w
trakcie prowadzenia zgj.



IV. Materialy edukacyjne

Wykonawca zapewni:

1.wyprawlke jezykowg dla 66 uczestnikw zeg jezykowych. Wyprawka sktadssic bedzie co
najmniej z ksizeczki dotyczcej nauki wybranegoegzyka dostosowanej poziomem i
tresciami do wieku uczestnikéw oraz materiatow dydaktyech.

2. trzy zestawy instrumentéw do rytmiki dla dziecwieku przedszkolnym, sktadgje s¢ z
min. 26 szt instrumentow muzycznych oraz 4 palecdektrumenty powinny by
dostosowane do zytku w przedszkolach. Po zaleeniu za¢ zestawy
zostan przekazane przedszkolu, w ktorym odbywsg beda zagcia.

Wykonawca na zaki@zenie zaj¢ wyda uczestnikom certyfikaty uczestnictwa weeggch.
V. Rekrutacja uczestnikow

Rekrutacja przeprowadzona zostanie przez Zamaoeigp. Zamawiagy przekae Wykonawcy
gotowe listy osob kwalifikujcych sé do poszczegoélnych grup. Jednogde wykonawca
zobowhzuje s¢ do zapewnienia ochrony uzyskanych danych osobowgzestnikow kursu
zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobbwiz.U. z 2002 r. Nr 101,
p0z.926 z pb.zm).

VI. Organizacja zaje¢

Zajecia kxda realizowane w okresie: pdziernik 2012r. do lipiec 2013 na terenie Gmink&a
w Przedszkolu Gminnym w Rakowie.

Zajecia beda realizowane wg harmonogramoéw, przekazanych Wykegavajpé@niej na 7 dni
przed rozpoogxiem zagé.

VII. Osoba do kontaktu
Wykonawca wyznaczy pracownika/ow do kontaktu z Aaramcym.

VIII. Umowa z Wykonawg
Po wytonieniu Wykonawcy w drodze rozpoznania rynkw,ciaggu 7 dni od zakéczenia
postpowania, Zamawiary podpisze umowna realizagj zag¢.

IX. Sprawozdawczé¢

a) Dzienniki zaj¢

Wykonawca zobowgizany jest do prowadzenia i systematycznego uzugrehliw kadej grupie
dziennika zaj¢, uwzgkdniajcego listy obecnixi dzieci. Wi&ciwy dla danej grupy dziennik po
zakaczeniu kursu w agu 14 dni od zakiczenia szkole zwrécony kompletnie uzupetniony
Zamawiajcemu.

Wykonawca zobowdzany jest do udogpnienia dziennika na kde wezwanie Zamawiggego.



X. Kontrole zajeé

Wykonawca umgiwi dostep do dokumentacji dotygeej zag¢ — finansowej i merytorycznej
Zamawiajcemu oraz Instytucjom upowaionym przez Instytuej Paérednicaca Il stopnia (IP
II). Zamawiapcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wig yajec.

Xl. Wynagrodzenie

Wynagrodzenie Wykonawcaetizie otrzymywd w wysokdci bedacej iloczynem liczby

zrealizowanych godzin zgjiowych i umownej stawki. Godzina zajowa réwna jest 30
minutom.

Wyptata wynagrodzenia nagi na podstawie wystawionych faktur wvagu 21 dni licac od dnia

ich otrzymania przez Zamawiggego.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wyddnia terminu wyptaty wynagrodzenia w
przypadku braku na koncie projekirodkdw pien¢znych przekazanych przez instyteicj

dotujca.

Xll. O udzielenie zamoOwienia mog ubiegat sie Wykonawcy, ktorzy spetniapg warunki

dotyczace

1) Posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalndci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowgzek ich posiadania.

2) Posiadania kadry o wiedzy i uprawnieniach adékych do wielkdci i zakresu
merytorycznego zamowienia

Kazdy z Wykonawcow zobowrany jest do zienia dwiadczenia o spetnieniu warunkow
udziatu w posipowaniu

XIll. Oferta powinna zawiera ¢:
1) Wypetniony formularz oferty zgodigahczonym wzorem (Zakznik nr 1);
2)Aktualny odpis z wkxiwego rejestru, peli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru

wystawionego nie wczaiej niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

XIV. Oznaczenie oferty.
Wykonawcy sktadaj oferty w zalakowanych kopertach oznaczonych napise

,2Oferta na przeprowadzenie szkélé warsztatbw w ramach projektu ,Dodatkowe miejsga
przedszkolu w Rakowie” wspétfinansowanego przez Haoropejsk zesrodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego”.



XIV. Kryterium wyboru ofert:
1) Przy wyborze oferty zamaviiey kierowat s¢ bedzie kryterium
a) cena-waga 60%:
oferta Wykonawcy ktory zaproponowat najgdg cere brutto za przeprowadzenie
zaje¢ opisanych w cz. 1.1 oraz 1.2 otrzyma 60 punkt@vpozostali Wykonawcy
proporcjonalnie mniej wg wzoru:
0.0.W =c.o.n./c.0.b. x 60
Gdzie:
0.0.W. — Ocena Oferty Wykonawcy
C.0.n. — cena oferty napgze]
c.0.b — cena oferty badanej
b) dawiadczenie w realizacji zed z zakresu gzyka angielskiego i/lub rytmiki dla

przedszkolakbw w ramach projektow wspoffinansowanyze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego — waga 40%. Wéykoa, ktory wykae sk
najwicksz liczba dzieci w przedszkolach, ktére uczestniczylty w pgdaonych przez
Wykonawe zagciach z zakresu j.angielskiego i/lub rytmiku, w eoh zagcé
wspotfinansowanych zé&rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, otrz¢tha
pkt, pozostali proporcjonalnie mniej, wg wzoru:
0.0.W =c.o.n./c.0.b. x 40
Gdzie:
0.0.W. — Ocena Oferty Wykonawcy
l.o.n. — liczba przedszkolakéw uczestaicgch w zagciach w ofercie najwyszej

l.o.b — liczba przedszkolakdéw uczestnicygch w zagciach w ofercie badanej

t acznie oferta mpe uzyska 100 pkt.

XV. Ztozenie oferty

Sposbb przygotowania oferty
Oferta powinna b§ przygotowana zgodnie ze wzorem zawartym wa&atiku nr 1 do Zapytania
ofertowego:
» ofert nalezy sporadzi¢ na formularzu oferty;
» zaoferowana cena brutto powinna uweggliat wykonanie wszystkich prac i czyrnied
oraz zawierad wszelkie koszty zwizane z realizacja zamowieni@yiadczonego przez



okres i na warunkach oldlenych w zapytaniu ofertowym;

* cena podana w ofercie m® podlegd negocjacjom, w przypadku gd§rodki jakimi
dysponuje w ramach projektu Zamaw@®@] okazg sie niewystarczajce do realizacji
szkoler za zaoferowana cen

» ceny naley wyrazic w PLN, z doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Wykonawca zostanie wybrany gspéd ofert dostarczonych do Wdu Gminy w Rakowie,
ul.Ogrodowa 1, 26-035 Rakow do dnia 25 wrga 2012rgodzina 10,00

Osoba udzielara wyjanien: Jadwiga Milewicz, tel 41/3535018, wew.22

WG miny Rakow

Alina Siwonia
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Zalcznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

1. Wykonawca

Nazwa Wykonawcy

Siedziba Wykonawcy

NIP

REGON

Osoba/osoby upowznione do
reprezentowania Wykonawcy
(imig, nazwisko, stanowisko)

1. Niniejszym gwiadczamy, ze oferujemyeswykona zamoéwienie, zgodnie z warunkami
zawartymi w zaproszeniu do 2knia ofert, za nagbujaca taczm cery brutto:

(SIOWNI . e e e e zt)

Niniejszym dwiadczamy, 2 podane kwotygkwotami brutto i uwzgldniaj wszelkie koszty
zwigzane z realizagjzamowienia.

Kalkulacja kosztéw w przeliczeniu na stawk za godzire szkolenia:

Lp. Rodzaj zajeé¢ Cena za taczna cena (brutto) za
godzing wszystkie zagcia
(brutto)

1L Zajecia z zakresuegyka angielskiegoatznie 216
godzin zagciowych

2. Zajecia z rytmiki: hcznie 216 godzin zegiowych

£ aczna cena brutto:

Ponadto éwiadczamyze:

- Posiadamy kadro wiedzy i uprawnieniach adekwatnych do wigla zakresu
merytorycznego zamowienia

- Uzyskalimy informacje niezé&dne do przygotowania oferty i wdl@wego wykonania

zamoéwienia;



- Cena oferty wskazana powsj zawiera wszelkie koszty zgrane z realizagj niniejszego

zamoéwienia;

2. Jednoczmie w nawjzaniu do kryterium daviadczenia, w poursze] tabeli
przedstawiam/przedstawiamy wykaz zrealizowanychugiskgodnych z opisem ustug
zawartym w rozdziale XIV punkt 1b zapytania. Wykacg nie posiadagy dawiadczenia

pozostawigj tabet bez wypetnienia.

l.Lp | Opis zag¢. Liczba przedszkolakow ofiych | Organ zlecajcy | Okres realizacj

zagciami zajcia zajec

Suma:

Osoly upowaniong do podpisania umowy jesta/s

- Osola/osobami do kontaktow z zamawgaym odpowiedzialnymi za wykonanie zobguin

umowy jest/s

0= I = 3 R

(miejscowed, data) Pie€z podpis osoby upowaionej
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Rakoéw dnia 10 wrzénia 2012r.

Zaproszenie
do zienia ofert na przeprowadzenie szkokei warsztatow
w ramach projektu ,Dodatkowe miejsca w przedszkolRakowie” wspoffinansowanego przez
Uni¢ Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, \achmpoddziatania 9.1.1.
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W zwiazku z zasagl efektywnego zaggzania finansami opisanw Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Progra@peracyjnego Kapitat Ludzki, Gmina
Rakow zwraca giz pytaniem o mdiwos¢, warunki i ceg przeprowadzenia nggtujacych zagé
w ramach projektu opisanego paey.

I. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:
Wykonawca zobowizany kdzie do wykonania przedmiotu zaméwienia w okresoet
pazdziernika 2012r. do lipca 2013r.

Il. Przedmiot zamoéwienia

Do zada wykonawcy ledzie naleato:
przeprowadzenie nagtujacych zagc:
1. Zagcia logopedyczne — w zadeosci od potrzeb terapia grupowa lub indywidualna dla
66 dzieci w wieku przedszkolnym, wcznym wymiarze 144 godzin zajowych - 4
godz. zagciowe tygodniowo
3. Zajecia z gimnastyki korekcyjnej - dla 66 dzieci w wiegrzedszkolnym, watznym
wymiarze 216 godzin zggiowych- 2 godz. tygodniowo — w trzech grupaétednia
liczebna¢ grupy 22 dzieci.

Prowadzenie za§ logopedycznych oraz zdj z gimnastyki korekcyjnej dulzie miato na celu
zniwelowanie deficytébw rozwojowych u dzieci przekistnych obgtych wsparciem.

Prowadacy zagcia ponosz odpowiedzialné¢ za dzieci w trakcie prowadzenia &aj

Rekrutacja przeprowadzona zostanie przez Zamaoegp przy wspoitpracy z Wykonawc



Wykonawca zobowszuje sé do zapewnienia ochrony uzyskanych danych osobowych
uczestnikow kursu zgodnie z ustaw dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobbwyc
(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, p0z.926 zZbm).

lll. Organizacja zaj ¢¢

Zajecia keda realizowane w okresie: pdziernik 2012r. - lipiec 2013 na terenie Gminy Balkw
Przedszkolu Gminnym w Rakowie.

Zajecia keda realizowane wg opracowanych harmonogramoéw.

IV. Osoba do kontaktu
Wykonawca wyznaczy pracownika/ow do kontaktu z Zaramcym.

V. Umowa z Wykonaw@
Po wytonieniu Wykonawcy w drodze rozpoznania rynkw,ciagu 7 dni od zakéczenia
postpowania, Zamawiagy podpisze umowna realizagj zag¢.

VI. Sprawozdawczéé

a) Dzienniki zaj¢

Wykonawca zobowizany jest do prowadzenia i systematycznego uzugreliw kadej grupie
dziennika zaj¢, uwzgkdniajgcego listy obecnai dzieci. Wigciwy dla danej grupy dziennik po
zakaczeniu kursu w agu 14 dni od zakiczenia szkole zwrécony kompletnie uzupetniony
Zamawiajcemu.

Wykonawca zobowdzany jest do udogpnienia dziennika na kde wezwanie Zamawiggego.

VII. Kontrole zajeé

Wykonawca umgliwi dostep do dokumentacji dotyezej zagé — finansowej i merytorycznej
Zamawiajcemu oraz Instytucjom upowaionym przez Instytuej P&érednicaca Il stopnia (IP
II). Zamawiapcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wigyajec.

VIIl. Wynagrodzenie

Wynagrodzenie Wykonawcaetizie otrzymywd& w wysokdci bedacej iloczynem liczby

zrealizowanych godzin zgjiowych i umownej stawki. Godzina zajowa réwna jest 15

minutom.

Wyptata wynagrodzenia nagi na podstawie wystawionych faktur wvagu 21 dni licac od dnia

ich otrzymania przez Zamawiggego.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wyddnia terminu wyptaty wynagrodzenia w
przypadku braku na koncie projekiirodkow pien¢gznych przekazanych przez instyticj

dotujca.

IX. O udzielenie zamdwienia mog ubiegat sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajp warunki
dotyczace
1)Posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalngci lub czynndci, jezeli przepisy

prawa naktadajobowgzek ich posiadania.

2) Posiadania kadry o wiedzy i uprawnieniach adeékyeh do wielkdci i zakresu
merytorycznego zamowienia



Kazdy z Wykonawcow zobowrany jest do zienia gwiadczenia o spetnieniu warunkow
udziatu w posipowaniu.

X. Oferta powinna zawierac:

Wypetniony formularz oferty zgodnie &aaczonym wzorem (Zatznik nr 1);

1) Aktualny odpis z wiéciwego rejestru, peli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru
wystawionego nie wcZaiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Xl. Oznaczenie oferty

Wykonawcy skitadaj oferty w zalakowanych kopertach oznaczonych napise

,2Oferta na przeprowadzenie zdjwarsztatow i szkokew ramach projektu ,Dodatkowe miejsca
w przedszkolu w Rakowie” wspoéifinansowanego przezie UEuropejsly ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.”

XIV. Kryterium wyboru ofert:
1. Przy wyborze oferty zamawi@yj kierowat s¢ bedzie kryterium
cena —waga 100%

XV. Ztozenie oferty

Sposbb przygotowania oferty
Oferta powinna by przygotowana zgodnie ze wzorem zawartym wa&aliku nr 1 do Zapytania
ofertowego:

» oferte nalezy sporadzi¢ na formularzu oferty;

» zaoferowana cena brutto powinna uwrglia¢ wykonanie wszystkich prac i czynét
oraz zawieré& wszelkie koszty zwizane z realizacja zamoOwienigwiadczonego przez
okres i na warunkach oldlenych w zapytaniu ofertowym;

* cena podana w ofercie m® podlegd negocjacjom, w przypadku gd§rodki jakimi
dysponuje w ramach projektu Zamaw®@] okaa sic niewystarczajce do realizacji
szkoler za zaoferowana cen

» ceny naley wyrazic w PLN, z doktadnéciag do dwdch miejsc po przecinku.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Wykonawca zostanie wybrany spéd ofert dostarczonych do Wadu Gminy w Rakowie,
ul.Ogrodowa 1, 26-035 Rakdéw do dnia 25 wria 2012rgodzina 10,00

Osoba udzielara wyjanien: Jadwiga Milewicz, tel 41/3535018, wew.22

Wojt Gminy Rakow

Alina Siwonia



KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA | ,*™*,

z 3 EUROPEJSKI FUNDUSZ = o
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI SPOLECZNY * . o

Zalcznik nr 1

FORMULARZ OFERTY
Wykonawca

Nazwa Wykonawcy

Siedziba Wykonawcy

NIP

REGON

Osoba/osoby upowznione do
reprezentowania Wykonawcy
(imig, nazwisko, stanowisko)

Niniejszym gdwiadczam/my, ze oferglemy sé wykona& zamowienie, zgodnie z warunkami
zawartymi w zaproszeniu do 2knia ofert, za nagbujaca taczm cery brutto:

(SIOWNI . e e e zt)

Niniejszym dwiadczam/my,4 podane kwotyasgskwotami brutto i uwzgidniajg wszelkie koszty
zwigzane z realizagjzamoOwienia.

Kalkulacja kosztéw w przeliczeniu na stawk za godzire szkolenia:

Lp. Rodzaj zaje¢ Cena za t aczna cena (brutto) za
godzing wszystkie zagcia
(brutto)
1L Zajecia logopedyczneatznie 144 godzin zegiowych
2. Zajecia z gimnastyki korekcyjnejigkznie 216 godzin
zajgciowych
£ aczna cena brutto:

Ponadto éwiadczam/myze:

—  Posiadamy kadro wiedzy i uprawnieniach adekwatnych do wigtia zakresu
merytorycznego zamowienia,

- Posiadam wiedgz kwalifikacje i uprawnienia adekwatne do wiedkbi zakresu
merytorycznego zamownienia,

- Uzyskatem/limy informacje niezédne do przygotowania oferty i véleiwego wykonania

zamoéwienia;



- Cena oferty wskazana powsj zawiera wszelkie koszty zgrane z realizagj niniejszego
zamowienia,
Osoly upowaniong do podpisania umowy jesta/s

- Osola/osobami do kontaktow z zamawgeym odpowiedzialnymi za wykonanie zobguén
umowy jest/s
StANOWISKO ...ovvvv i

L I - SR

(miejscowe, data) eé%¢ i podpis osoby upowaionej



