
 
                                                                  

                                    
        Raków, dnia 10 września 2012r. 

 
                                                                      
                                                             Zaproszenie 
                       do złożenia ofert na przeprowadzenie szkoleń i warsztatów 
w ramach projektu „Dodatkowe miejsca w przedszkolu w Rakowie” współfinansowanego przez 
Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach poddziałania 9.1.1. 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

      
W związku z zasadą efektywnego zarządzania finansami opisaną w Wytycznych w 

zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Gmina 
Raków zwraca się z pytaniem o możliwość, warunki i cenę przeprowadzenia następujących zajęć 
w ramach projektu opisanego powyżej. 
 
I. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 
Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania przedmiotu zamówienia w okresie: od  
października 2012r.  do  lipca 2013r. 
 
 II. Przedmiot zamówienia 
 
Do zadań wykonawcy będzie należało opracowanie i przeprowadzenie następujących szkoleń: 

1. Zajęcia z zakresu języka angielskiego - dla 3 grup dzieci w wieku przedszkolnym, w 
łącznym wymiarze 216 godzin zajęciowych 

2. Zajęcia z rytmiki  - dla 3 grup dzieci w wieku przedszkolnym, w łącznym wymiarze 
216 godzin zajęciowych 

 
III. Szczegółowe wytyczne dotyczące realizacji zajęć 
Ad. 1 – Zajęcia z języka angielskiego realizowane będą w wymiarze 2 godzin zajęciowych 
tygodniowo, w grupach o średniej liczebności 22 osób. Zajęcia poświęcone będą poznaniu 
podstawowego słownictwa z zakresu odpowiednio języka angielskiego, a także nauce zachowań 
językowych w konkretnych sytuacjach życia codziennego. Metodyka zajęć powinna zostać 
dostosowana do wieku dzieci, a zajęcia powinny być prowadzone z zastosowaniem metod 
aktywizujących, w tym poprzez gry i zabawy językowe, naukę piosenek a także technikę drama. 
Prowadzący zajęcia ponosi odpowiedzialność za dzieci w trakcie prowadzenia zajęć. 
 
Ad. 2 - Zajęcia z rytmiki  realizowane będą w wymiarze 2 godzin zajęciowych tygodniowo, w 
grupach o średniej liczebności 22 osób. Prowadzący zajęcia ponosi odpowiedzialność za dzieci w 
trakcie prowadzenia zajęć. 
 



 
IV. Materiały edukacyjne 
 
Wykonawca zapewni: 

1. wyprawkę językową dla 66 uczestnikw zajęć językowych. Wyprawka składać się będzie co 
najmniej z książeczki dotyczącej nauki wybranego języka dostosowanej poziomem i 
treściami do wieku uczestników oraz materiałów dydaktycznych.  

2.  trzy zestawy instrumentów do rytmiki dla dzieci w wieku przedszkolnym, składające się z 
min. 26 szt instrumentów muzycznych oraz 4 pałeczek. Instrumenty powinny być 
dostosowane do użytku w przedszkolach. Po zakończeniu zajęć zestawy 
zostaną przekazane przedszkolu, w którym odbywać się będą zajęcia. 
 

Wykonawca na zakończenie zajęć wyda uczestnikom certyfikaty uczestnictwa w zajęciach. 
 
V. Rekrutacja uczestników  
 
Rekrutacja przeprowadzona zostanie przez Zamawiającego. Zamawiający przekaże Wykonawcy 
gotowe listy osób kwalifikujących się do poszczególnych grup. Jednocześnie wykonawca 
zobowiązuje się do zapewnienia ochrony uzyskanych danych osobowych uczestników kursu 
zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, 
poz.926 z póź.zm). 
 
VI. Organizacja zajęć 
 
Zajęcia będą realizowane w okresie: październik 2012r. do lipiec 2013  na terenie Gminy Raków 
w Przedszkolu Gminnym w Rakowie. 
Zajęcia będą realizowane wg harmonogramów, przekazanych Wykonawcy najpóźniej na 7 dni 
przed rozpoczęciem zajęć.  
 
VII.  Osoba do kontaktu 
Wykonawca wyznaczy pracownika/ów do kontaktu z Zamawiającym. 
 
VIII.  Umowa z Wykonawcą 
Po wyłonieniu Wykonawcy w drodze rozpoznania rynku, w ciągu 7 dni od zakończenia 
postępowania, Zamawiający podpisze umowę na realizację zajęć. 
 
IX.  Sprawozdawczość 
 
a) Dzienniki zajęć 
Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia i systematycznego uzupełniania, w każdej grupie 
dziennika zajęć, uwzględniającego listy obecności dzieci. Właściwy dla danej grupy dziennik po 
zakończeniu kursu w ciągu 14 dni od zakończenia szkoleń zwrócony kompletnie uzupełniony 
Zamawiającemu. 
Wykonawca zobowiązany jest do udostępnienia dziennika na każde wezwanie Zamawiającego. 



 
X. Kontrole zajęć 
 
Wykonawca umożliwi dostęp do dokumentacji dotyczącej zajęć – finansowej i merytorycznej 
Zamawiającemu oraz Instytucjom upoważnionym przez Instytucję Pośredniczącą II stopnia (IP 
II). Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizytacji zajęć. 
 
XI.  Wynagrodzenie 
 
Wynagrodzenie Wykonawca będzie otrzymywać w wysokości będącej iloczynem liczby 
zrealizowanych godzin zajęciowych i umownej stawki. Godzina zajęciowa równa jest 30 
minutom. 
Wypłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie wystawionych faktur w ciągu 21 dni licząc od dnia 
ich otrzymania przez Zamawiającego. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wydłużenia terminu wypłaty wynagrodzenia w 
przypadku braku na koncie projektu środków pieniężnych przekazanych przez instytucję 
dotującą. 
 
XII.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

2) Posiadania kadry o wiedzy i uprawnieniach adekwatnych do wielkości i zakresu 
merytorycznego zamówienia 

 
Każdy z Wykonawców zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o spełnieniu warunków 
udziału w postępowaniu 
 
XIII. Oferta powinna zawiera ć: 

            1) Wypełniony formularz oferty zgodnie z załączonym wzorem (Załącznik nr 1); 

    2)Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 

wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

 

XIV. Oznaczenie oferty: 

Wykonawcy składają oferty w zalakowanych kopertach oznaczonych napisem: 

„Oferta na przeprowadzenie szkoleń i warsztatów w ramach projektu „Dodatkowe miejsca w 
przedszkolu w Rakowie” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego”.   
 
 
 



 
 
XIV. Kryterium wyboru ofert: 

           1) Przy wyborze oferty zamawiający kierował się będzie kryterium 

a)  cena – waga 60%: 

oferta Wykonawcy który zaproponował najniższą cenę brutto za przeprowadzenie  

zajęć opisanych w cz. II.1 oraz II.2 otrzyma 60 punktów, a pozostali Wykonawcy 

proporcjonalnie mniej wg wzoru: 

O.O.W = c.o.n. / c.o.b. x 60 

Gdzie:  

O.O.W. – Ocena Oferty Wykonawcy 

c.o.n. – cena oferty najniższej 

c.o.b – cena oferty badanej 

b) doświadczenie w realizacji zajęć z zakresu języka angielskiego i/lub rytmiki dla 

przedszkolaków w ramach projektów współfinansowanych ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego – waga 40%. Wykonawca, który wykaże się 

największą liczbą dzieci w przedszkolach, które uczestniczyły w prowadzonych przez 

Wykonawcę zajęciach z zakresu j.angielskiego i/lub rytmiku, w ramach zajęć 

współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, otrzyma 40 

pkt, pozostali proporcjonalnie mniej, wg wzoru: 

O.O.W = c.o.n. / c.o.b. x 40 

Gdzie:  

O.O.W. – Ocena Oferty Wykonawcy 

l.o.n. – liczba przedszkolaków uczestniczących w zajęciach w ofercie najwyższej 

l.o.b – liczba przedszkolaków uczestniczących w zajęciach w ofercie badanej 

 

Łącznie oferta może uzyskać 100 pkt. 

 
XV.  Złożenie oferty 
 
Sposób przygotowania oferty 
Oferta powinna być przygotowana zgodnie ze wzorem zawartym w Załączniku nr 1 do Zapytania 
ofertowego: 

• ofertę należy sporządzić na formularzu oferty; 
• zaoferowana cena brutto powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności 

oraz zawierać wszelkie koszty związane z realizacja zamówienia, świadczonego przez 



okres i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym; 
• cena podana w ofercie może podlegać negocjacjom, w przypadku gdy środki jakimi 

dysponuje w ramach projektu Zamawiający okażą się niewystarczające do realizacji 
szkoleń za zaoferowana cenę; 

• ceny należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 
 
Miejsce i termin składania ofert: 

Wykonawca zostanie wybrany   spośród ofert dostarczonych do Urzędu Gminy w Rakowie, 

ul.Ogrodowa 1, 26-035 Raków do dnia 25 września 2012r. godzina 10,00 

Osoba udzielająca wyjaśnień: Jadwiga Milewicz, tel 41/3535018, wew.22 

 

 

                                                                                                   Wójt Gminy Raków 

                                                                                                        Alina Siwonia 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                                                                                                         Załącznik nr 1 

 
FORMULARZ OFERTY  

 
1. Wykonawca 

 
Nazwa Wykonawcy  

Siedziba Wykonawcy  
NIP  

REGON  

Osoba/osoby upoważnione do 
reprezentowania Wykonawcy 
(imię, nazwisko, stanowisko) 

 

 
 

1. Niniejszym oświadczamy, ze oferujemy się wykonać zamówienie, zgodnie z warunkami 
zawartymi w zaproszeniu do złożenia ofert, za następującą łączną cenę brutto: 

  
   ……….……………….. zł  
 
(słownie: ……………………………………………………………………..…..zł) 
 
Niniejszym oświadczamy, iż podane kwoty są kwotami brutto i uwzględniają wszelkie koszty 
związane z realizacją zamówienia. 
 
Kalkulacja kosztów  w przeliczeniu na stawkę za godzinę szkolenia: 
 
 
Lp. Rodzaj zajęć Cena za 

godzinę 
(brutto)  

Łączna cena (brutto)  za 
wszystkie zajęcia 

1. Zajęcia z zakresu języka angielskiego  łącznie 216 
godzin zajęciowych 

  

2. Zajęcia z rytmiki: łącznie 216 godzin zajęciowych   
 
Łączna cena brutto:      

 
 
 

 Ponadto oświadczamy, że: 
-   Posiadamy kadrę o wiedzy i uprawnieniach adekwatnych do wielkości i zakresu 

merytorycznego zamówienia 
- Uzyskaliśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania 

zamówienia;  



- Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego 

zamówienia; 

 

2. Jednocześnie w nawiązaniu do kryterium doświadczenia, w poniższej tabeli 

przedstawiam/przedstawiamy wykaz zrealizowanych usług zgodnych z opisem usług 

zawartym w rozdziale XIV punkt 1b zapytania. Wykonawcy nie posiadający doświadczenia 

pozostawiają tabelę bez wypełnienia. 

 

l.p Opis zajęć. Liczba przedszkolaków objętych 

zajęciami 

Organ zlecający 

zajęcia 

Okres realizacji 

zajęć 

     

     

     

                                                                           Suma:   

 

 

 

 

 

Osobą upoważnioną do podpisania umowy jest /są/ 

……………………………………………………. 

stanowisko………………………………………….. 

tel./fax………………………………………………. 

………………………………………………….. 

- Osobą/osobami do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialnymi za wykonanie zobowiązań 

umowy jest/są 

………………………………………………….. 

stanowisko ………………………………………. 

tel./fax. ………………………………………….. 

 
 
 
 
………………………………                   ………………………………………. 
     (miejscowość, data)                                Pieczęć i podpis osoby upoważnionej 



 
 
 
 

                             
 

 
        Raków, dnia 10 września 2012r. 

 
                                                                      
                                                                   Zaproszenie 
                              do złożenia ofert na przeprowadzenie szkoleń i warsztatów 
w ramach projektu „Dodatkowe miejsca w przedszkolu w Rakowie” współfinansowanego przez 
Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach poddziałania 9.1.1. 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

      
W związku z zasadą efektywnego zarządzania finansami opisaną w Wytycznych w 

zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Gmina 
Raków zwraca się z pytaniem o możliwość, warunki i cenę przeprowadzenia następujących zajęć 
w ramach projektu opisanego powyżej. 
 
I. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 
Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania przedmiotu zamówienia w okresie: od  
października 2012r.  do  lipca 2013r. 
 
 II. Przedmiot zamówienia 
 
Do zadań wykonawcy będzie należało: 
 przeprowadzenie następujących zajęć: 

1 . Zajęcia logopedyczne – w zależności od potrzeb terapia grupowa lub indywidualna dla  
66 dzieci w wieku przedszkolnym, w łącznym wymiarze 144 godzin zajęciowych -  4 
godz. zajęciowe tygodniowo 

3. Zajęcia z gimnastyki korekcyjnej - dla 66 dzieci w wieku przedszkolnym, w łącznym 
wymiarze 216 godzin zajęciowych- 2 godz. tygodniowo – w trzech grupach, średnia 
liczebność grupy 22 dzieci. 

 

Prowadzenie zajęć logopedycznych oraz zajęć z gimnastyki korekcyjnej będzie miało na celu 
zniwelowanie deficytów rozwojowych u dzieci przedszkolnych objętych wsparciem.  
 
 Prowadzący zajęcia ponoszą odpowiedzialność za dzieci w trakcie prowadzenia zajęć. 
 
 
Rekrutacja przeprowadzona zostanie przez Zamawiającego przy współpracy z Wykonawcą.  



Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia ochrony uzyskanych danych osobowych 
uczestników kursu zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych 
(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 z póź.zm). 
III. Organizacja zaj ęć 
Zajęcia będą realizowane w okresie: październik 2012r. - lipiec 2013  na terenie Gminy Raków w 
Przedszkolu Gminnym w Rakowie. 
Zajęcia będą realizowane wg opracowanych harmonogramów.  
 
IV.  Osoba do kontaktu 
Wykonawca wyznaczy pracownika/ów do kontaktu z Zamawiającym. 
 
V. Umowa z Wykonawcą 
Po wyłonieniu Wykonawcy w drodze rozpoznania rynku, w ciągu 7 dni od zakończenia 
postępowania, Zamawiający podpisze umowę na realizację zajęć. 
 
VI.  Sprawozdawczość 
a) Dzienniki zajęć 
Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia i systematycznego uzupełniania, w każdej grupie 
dziennika zajęć, uwzględniającego listy obecności dzieci. Właściwy dla danej grupy dziennik po 
zakończeniu kursu w ciągu 14 dni od zakończenia szkoleń zwrócony kompletnie uzupełniony 
Zamawiającemu. 
Wykonawca zobowiązany jest do udostępnienia dziennika na każde wezwanie Zamawiającego. 
 
VII.  Kontrole zajęć 
Wykonawca umożliwi dostęp do dokumentacji dotyczącej zajęć – finansowej i merytorycznej 
Zamawiającemu oraz Instytucjom upoważnionym przez Instytucję Pośredniczącą II stopnia (IP 
II). Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizytacji zajęć. 
 
VIII.  Wynagrodzenie 
Wynagrodzenie Wykonawca będzie otrzymywać w wysokości będącej iloczynem liczby 
zrealizowanych godzin zajęciowych i umownej stawki. Godzina zajęciowa równa jest 15 
minutom. 
Wypłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie wystawionych faktur w ciągu 21 dni licząc od dnia 
ich otrzymania przez Zamawiającego. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wydłużenia terminu wypłaty wynagrodzenia w 
przypadku braku na koncie projektu środków pieniężnych przekazanych przez instytucję 
dotującą. 
 
IX.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 
1)Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

2) Posiadania kadry o wiedzy i uprawnieniach adekwatnych do wielkości i zakresu 
merytorycznego zamówienia 



 
Każdy z Wykonawców zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o spełnieniu warunków 
udziału w postępowaniu. 
 
X. Oferta powinna zawierać: 

            Wypełniony formularz oferty zgodnie z załączonym wzorem (Załącznik nr 1); 

1) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 

wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

XI. Oznaczenie oferty: 

Wykonawcy składają oferty w zalakowanych kopertach oznaczonych napisem: 

„Oferta na przeprowadzenie zajęć,warsztatów i szkoleń w ramach projektu „Dodatkowe miejsca 
w przedszkolu w Rakowie” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego.”   
 
XIV. Kryterium wyboru ofert: 

            1. Przy wyborze oferty zamawiający kierował się będzie kryterium 

 cena – waga 100% 

XV.  Złożenie oferty 
 
Sposób przygotowania oferty 
Oferta powinna być przygotowana zgodnie ze wzorem zawartym w Załączniku nr 1 do Zapytania 
ofertowego: 

• ofertę należy sporządzić na formularzu oferty; 
• zaoferowana cena brutto powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności 

oraz zawierać wszelkie koszty związane z realizacja zamówienia, świadczonego przez 
okres i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym; 

• cena podana w ofercie może podlegać negocjacjom, w przypadku gdy środki jakimi 
dysponuje w ramach projektu Zamawiający okażą się niewystarczające do realizacji 
szkoleń za zaoferowana cenę; 

• ceny należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Miejsce i termin składania ofert: 

Wykonawca zostanie wybrany spośród ofert dostarczonych do Urzędu Gminy w Rakowie, 

ul.Ogrodowa 1, 26-035 Raków do dnia 25 września 2012r. godzina 10,00 

Osoba udzielająca wyjaśnień: Jadwiga Milewicz, tel 41/3535018, wew.22  

 

                                                                                                          Wójt Gminy Raków 

                                                                                                               Alina Siwonia 

 



 
 

 
                                                                                                                         Załącznik nr 1 

 
FORMULARZ OFERTY  

Wykonawca 
 
Nazwa Wykonawcy  
Siedziba Wykonawcy  

NIP  
REGON  
Osoba/osoby upoważnione do 
reprezentowania Wykonawcy 
(imię, nazwisko, stanowisko) 

 

 
Niniejszym oświadczam/my, ze oferuję/emy się wykonać zamówienie, zgodnie z warunkami 
zawartymi w zaproszeniu do złożenia ofert, za następującą łączną cenę brutto: 

  
   ……….……………….. zł  
 
(słownie: ……………………………………………………………………..…..zł) 
 
Niniejszym oświadczam/my, iż podane kwoty są kwotami brutto i uwzględniają wszelkie koszty 
związane z realizacją zamówienia. 
 
Kalkulacja kosztów  w przeliczeniu na stawkę za godzinę szkolenia: 
 
Lp. Rodzaj zajęć Cena za 

godzinę 
(brutto)  

Łączna cena (brutto)  za 
wszystkie zajęcia 

1. Zajęcia logopedyczne  łącznie 144 godzin zajęciowych   
2. Zajęcia z gimnastyki korekcyjneji: łącznie 216 godzin 

zajęciowych 
  

 
Łączna cena brutto:      

 
 Ponadto oświadczam/my, że: 

− Posiadamy kadrę o wiedzy i uprawnieniach adekwatnych do wielkości i zakresu 
merytorycznego zamówienia, 

− Posiadam wiedzę, kwalifikacje i uprawnienia adekwatne do wielkości i zakresu 
merytorycznego zamównienia, 

- Uzyskałem/liśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania 

zamówienia;  



- Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego 

zamówienia; 

Osobą upoważnioną do podpisania umowy jest /są/ 

……………………………………………………. 

stanowisko………………………………………….. 

tel./fax………………………………………………. 

………………………………………………….. 

- Osobą/osobami do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialnymi za wykonanie zobowiązań 

umowy jest/są 

………………………………………………….. 

stanowisko ………………………………………. 

tel./fax. ………………………………………….. 

 
 
 
 
………………………………                              ………………………………………. 
     (miejscowość, data)                                          Pieczęć i podpis osoby upoważnionej 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       


