Ogtoszenie
Wojta Gminy Rakéw o naborze na wolne stanowisko wednicze

1. Wojt Gminy Rakow zatrudni pracownika na stanowigkamdinspektora ds. kgiowcasci
budzetowej w Urzdzie Gminy w Rakowie.

2. Oferte pracy mog ztozy¢ osoby, ktére spetnigajwymagania okrdone w art.6  ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach sammozvych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 z 50
zm.) oraz wymagania zawarte w niniejszym ogtoszeni

3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
1) wymagania niezlgdne:
a) wyksztalcenie wisze, preferowane ekonomiczne,
b) obywatelstwo polskie, z zasteemiem art.11 ust.2 i 3 ustawy o pracownikach sagaomych,
c) brak prawomocnego skazania za prgesttvo umygline,
d) petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy
e) nieposzlakowana opinia.
2) wymagania dodatkowe:
a) znajomé¢ przepisOw ustaw: o finansach publicznych, rachwudéoi, prawo zamoéwie
publicznych, o odpowiedzialdoi za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
b) znajomé¢ ustaw dot. funkcjonowania samedzi gminnego,
c) obstuga komputera — znajosdopowszechnie xywanych systeméw operacyjnych, obstuga
poczty elektronicznej, umighos¢ pracy wsrodowisku sieciowym,

4. Zakres zadar wykonywanych na stanowisku:
1) Kontrola formalno - rachunkowa dowodow¢gawych.
2) Dekretacja dowodow kgjowych.
3) Prowadzenie ewidencji kgjowej jednostki bugktowej Urzdu Gminy.
4) Sporadzanie sprawozasbudzetowych z wykonania wydatkow.
5) Prowadzenie ks inwentarzowych i kag srodkéw trwatych dla Urgdu Gminy.
6) Naliczanie amortyzacji.
7) Prowadzenie ewidencji podatku VAT oraz rozliaearsporadzanie deklaracji VAT.
8) Prowadzenie rejestru zawartych umaow.

5. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy kandydata ubiegago st o zatrudnienie (dogbny w kadrach Urgdu
Gminy w Rakowie),

2) zyciorys (CV),

3) list motywacyjny,

4) kserokopie dokumentoéw (fwiadczone przez kandydata za zgddnaz oryginatem)
poswiadczajce wyksztatcenie,

5) céwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym kigmo za umyline przesipstwo
scigane z oskaenia publicznego lub undne przestpstwo skarbowe,

6) oswiadczenie o peilnej zdoléa do czynnéci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

7) kserokopie dokumentow (fpwiadczone przez kandydata za zgad@dnaz oryginatem)
poswiadczagce znajomeC jezyka polskiego (dotyczy obywateli Unii Europejskapz obywateli
innych pastw, ktorym na podstawie umow ¢dzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do pgodj zatrudnienia na terytorium Rzeczypospplite
Polskiej,



8) kserokopie dokumentow potwierdzaych niepetnosprawné, jesli kandydat zamierza
skorzysté z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a, ust.2 wgta 21 listopada 2008r. o
pracownikach samogdowych.

6.

8.

Wymagane dokumenty nale skiad@ osobscie w siedzibie Urgdu Gminy w Rakowie
(sekretariat pok.nr 15) lub przestpoczty na adres: Urdd Gminy Rakéw, ul. Ogrodowa 1,
26-035 Rakow, z dopiskiem na kopercie ,Nabér nanaivisko urzdnicze — podinspektora
ds. ks¢gowasci budzetowe] w Urzdzie Gminy w Rakowie”w terminie do dnia 31
grudnia 2012r. do godz. 9-tefliczy sk data wptywu do Uradu). Aplikacje nadestane po
terminie nie kda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naborueizie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.jur.p) oraz na tablicy ogtosaew Urzedzie Gminy w
Rakowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjmczegotowe CV (z uwzgtinieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny lbpatrzone klauzai ,, Wyrazam
zgodt na przetwarzanie moich danych osobowych zawarntyafercie pracy dla potrzeb
niezlednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 104z.926 z pén.zm.) oraz ustawz
dnia 22 marca 1990r. o pracownikach sanmorvych (Dz.U. z 2008r. Nr 223, p0z.1458 z
pézn.zm.).

Postpowanie kwalifikacyjne odimizie s¢ 2 stycznia 2013r. o godz. 12-tey Urzedzie Gminy w
Rakowie.

Wojt Gm Rakow
Adi Siwonia



