
                                                                OGŁOSZENIE

Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Rakowie poszukuje kandydata na stanowisko:

 

Głównego Księgowego 

w wymiarze 1/8

Obowiązki:

1. Prowadzenie rachunkowości instytucji kultury zgodnie z obowiązkującymi przepisami.

2. Obsługa kadrowo - płacowa instytucji.

3. Wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi z rachunku instytucji kultury.

4. Sporządzanie sprawozdań finansowych  do GUS i US.

5. Sporządzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczości budżetowej i podatkowej instytucji.

6. Prowadzenie ewidencji księgowej wyposażenia, sprzętu oraz innych wartości rzeczowych 
nie stanowiących środków trwałych ich umorzenia zgodnie z obowiązującymi przepisami.

Wymagania:

1. Kandydat powinien spełniać wymagania zawarte w art.  z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009r o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. Z 2013r. Poz.885) 

2. Znajomość ustaw o: finansach publicznych, rachunkowości, prawo zamówień publicznych 
oraz znajomość przepisów z zakresu ubezpieczeń społecznych, prawa podatkowego, 
prawa pracy.

3. Umiejętność pracy w zespole, odpowiedzialność, sumienność, rzetelność.

4. Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na powyższym stanowisku.

Aplikacje zawierające cv  oraz list motywacyjny, wraz z adnotacją: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ogłoszeniu o pracę dla 
potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 28 sierpnia 1997r o 
ochronie danych osobowych (Dz.U. Z 2002r Nr 101, poz. 926 z późn.zm.)

należy składać w :
Gminnej Bibliotece Publicznej w Rakowie

ul. Łagowska 25

26-035 Raków

tel. 041/35-35-154

w terminie do dnia 29.XI.2013r.

Planowane zatrudnienie od dnia 2 stycznia 2014r.


