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1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.  

 Gimnazjum im. Jana Pawła II w Rakowie 
ul. Łagowska 25, 26-035 Raków/ ul. Ogrodowa 1 
woj. Świętokrzyskie 

 NIP: 657-22-86-006 
 REGON: 291098648 
 tel./fax 41 35 35 028 

    Strona internetowa: brak 
Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) http://www.rakow.bip.jur.pl/ 
Godziny urzędowania: poniedziałek – piątek 7.30 - 14.00 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 
nieograniczonego o wartości poniżej 200 000 euro.  

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy  
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907    
z późn. zm.) dalej nazywana w SIWZ jako: Ustawa Pzp 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia. 
 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest: Świadczenie usług szkoleniowych obejmujących 
przeprowadzenie zajęć edukacyjnych w ramach projektu „Moja wiedza – moja przyszłość” 
w roku szkolnym 2013/2014 (dwa semestry – projekt jest realizowany od 01.09.2013 r. do 
30.06.2014 r.) w Gimnazjum im. Jana Pawła II w Rakowie, dla którego organem prowadzącym jest 
Gmina Raków. 

Projekt jest  realizowany jest ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 
Działanie 9.1 – Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej, jakości usług 
edukacyjnych świadczonych w systemie oswiaty, Poddziałanie 9.1.2. Wyrównywanie szans 
edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości 
usług edukacyjnych. 
 

3.2.Usługi będą realizowane w Gimnazjum im. Jana Pawła II w Rakowie w następujących  
specjalnościach:  

I.  Blok wsparcia ucznia zdolnego: 
 

Część nr 1 – Zajęcia rozwijające z matematyki dla uczniów/uczennic klas I-III Gimnazjum 
im. Jana Pawła II w Rakowie – 1 ośmioosobowa grupa. 
Zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów uzdolnionych w kierunku matematycznym – 60 godzin 
lekcyjnych dla jednej grupy przez dwa semestry. Częstotliwość 1x2h/tydzień. 
Wykonawcy zajęć dla części nr 1 muszą spełniać następujące wymogi: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) ukończone studia o kierunku matematyka i/lub studia podyplomowe z matematyki, 
c) doświadczenie w pracy z młodzieżą gimnazjalną. 
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Część nr 2 – Zajęcia rozwijające z fizyki dla uczniów/uczennic klas I-III Gimnazjum im. Jana 
Pawła II w Rakowie – 1 ośmioosobowa grupa. 
Zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów uzdolnionych w kierunku fizycznym – 60 godzin 
lekcyjnych dla jednej grupy przez dwa semestry. Częstotliwość 1x2h/tydzień. 
Wykonawcy zajęć dla części 5 muszą spełniać następujące wymogi: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) ukończone studia o kierunku fizyka i/lub studia podyplomowe fizyki, 
c) doświadczenie w pracy z młodzieżą gimnazjalną. 

 
 

Część nr 3 – Zajęcia rozwijające z chemii dla uczniów/uczennic klas I-III Gimnazjum im. Jana 
Pawła II w Rakowie – 1  ośmioosobowa grupa. 
Zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów uzdolnionych w kierunku chemicznym – 60 godzin 
lekcyjnych dla jednej grupy przez dwa semestry. Częstotliwość 1x2h/tydzień. 
Wykonawcy zajęć dla części 3 muszą spełniać następujące wymogi: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) ukończone studia o kierunku chemia, 
c) doświadczenie w pracy z młodzieżą gimnazjalną. 

 
 

Część nr 4 – Zajęcia rozwijające z języka angielskiego zakończone certyfikatem TELC dla 
uczniów/uczennic klas I-III Gimnazjum im. Jana Pawła II w Rakowie – 2 grupy. Łącznie dziesięć 
osób. 
Zajęcia z języka angielskiego zakończone certyfikatem TELC – rozwijające zainteresowania uczniów 
uzdolnionych – łącznie 120 godzin lekcyjnych dla grupy przez dwa semestry. Częstotliwość 
2x2h/tydzień, wzbogacone komponentem e-learningowym 10 osób x 12h/osobę. 
Wykonawcy zajęć dla części nr 4 muszą spełniać następujące wymogi: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) ukończone studia o kierunku język angielski, 
c) uprawnienia do wydania certyfikatu TELC, 
d) doświadczenie w pracy z młodzieżą gimnazjalną. 

 
Uwaga: w cenie zajęć Wykonawca Części 4 zobowiązany jest zapewnić nieodpłatnie i przekazać na 
własność uczestnikom materiały szkoleniowe odpowiadające zakresowi merytorycznemu modułów 
zajęciowych w postaci podręczników i słowników. Udostępnić materiały szkoleniowe na platformie e-
learningowej umożliwiające samodzielne pogłębianie wiedzy i doskonalenie umiejętności z zakresu 
przeprowadzonych zajęć w wymiarze co najmniej 12h/osobę na okres zajęć i kolejnych 2 lat. Platforma 
e-learningowa powinna zapewnić możliwość generowania co najmniej dwóch rodzajów raportów z 
pracy uczniów: a) czasu pracy na platformie; b) osiąganych wyników zadań; c) możliwość 
udostępnienia Zamawiającemu konta typu administrator z dostępem do danych o wykorzystaniu 
platformy przez poszczególnych uczniów oraz o osiąganych przez uczniów wynikach. Zapewnić 
przeprowadzenie egzaminu językowego TELC dla wszystkich uczestników zajęć. Wydać  certyfikat 
uczniom, którzy pomyślnie zdali egzamin. 
 
Część nr 5 – Zajęcia rozwijające z informatyki zakończone certyfikatem ECDL dla 
uczniów/uczennic klas I-III Gimnazjum im. Jana Pawła II w Rakowie – 2 grupy. Łącznie 
dwanaście osób. 
Zajęcia z języka informatyki zakończone certyfikatem ECDL – Start rozwijające zainteresowania 
uczniów uzdolnionych – łącznie 120 godzin lekcyjnych dla grupy przez dwa semestry. Częstotliwość  
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2x2h/tydzień, wzbogacone komponentem e-learningowym 12 osób x 5h/osobę. 
Wykonawcy zajęć dla części nr 5  muszą spełniać następujące wymogi: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) ukończone studia o kierunku informatyka, 
c) uprawnienia do wydania certyfikatu ECDL, 
d) doświadczenie w pracy z młodzieżą gimnazjalną. 

 
Uwaga: w cenie zajęć Wykonawca Części 5 zobowiązany jest zapewnić nieodpłatnie i przekazać na 
własność uczestnikom zajęć materiały szkoleniowe odpowiadające zakresowi merytorycznemu 
modułów zajęciowych w postaci podręczników oraz pendrive z materiałami. Udostępnić materiały 
szkoleniowe na platformie e-learningowej umożliwiające samodzielne pogłębianie wiedzy 
i doskonalenie umiejętności z zakresu przeprowadzonych zajęć w wymiarze co najmniej 5h/osobę na 
okres zajęć i kolejnych 2 lat. Platforma e-learningowa powinna zapewnić możliwość generowania co 
najmniej dwóch rodzajów raportów z pracy uczniów: a) czasu pracy na platformie; b) osiąganych 
wyników zadań; c) możliwość udostępnienia Zamawiającemu konta typu administrator z dostępem do 
danych o wykorzystaniu platformy przez poszczególnych uczniów oraz o osiąganych przez uczniów 
wynikach. Zajęcia muszą być przeprowadzone zgodnie ze standardami wyznaczonymi dla kursów 
ECDL – Start lub równoważnych. Za równoważny Zamawiający rozumie kurs kończący się 
certyfikatem wydawanym i uznawanym, co najmniej w większości państwach Unii Europejskiej, 
posiadający publicznie dostępną listę instytucji wydających go w tych krajach oraz udokumentowany 
system zapewnienia jakości. Wykonawca zapewnia opłatę egzaminu. Wykonawca zapewnia opłatę i 
organizację dojazdu na egzaminy dla wszystkich uczestników zajęć. Wykonawca zapewnia opiekuna 
podczas przejazdu i udziału uczestników zdających egzamin. 
 
Cele dla Części 1, 2, 3, 4, 5 – wzrost wiedzy uczniów zdolnych z przedmiotów objętych zajęciami 
rozwijającymi w stosunku do poziomu początkowego o min. 30 % u min. 80 % uczestników zajęć 
rozwijających, do 30.06.2014 r. 
 
II.  Blok wsparcia ucznia z trudnościami w nauce: 
 
Część nr 6 – Zajęcia wyrównawcze z języka polskiego dla uczniów/uczennic klas I-III Gimnazjum 
im. Jana Pawła II w Rakowie – 2 grupy. Łącznie siedem osób. 
Zajęcia wyrównawcze z języka polskiego – niwelujące dysproporcje uczniów mających trudności                               
z przyswajaniem słownictwa, czytaniem ze zrozumieniem, poprawnym pisaniem – łącznie 30 godzin 
lekcyjnych dla grupy przez dwa semestry. Częstotliwość 1x1h/tydzień. 
Wykonawcy zajęć dla części nr 6 muszą spełniać następujące wymogi: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) ukończone studia o kierunku język polski, 
c) doświadczenie w pracy z młodzieżą gimnazjalną. 

 
 

Część nr 7 – Zajęcia wyrównawcze z matematyki dla uczniów/uczennic klas I-III Gimnazjum 
im. Jana Pawła II w Rakowie – 3 grupy. Łącznie dwanaście osób. 
Zajęcia z matematyki – niwelujące dysproporcje uczniów mających trudności z przyswajaniem wiedzy 
matematycznej – łącznie 30 godzin lekcyjnych dla grupy przez dwa semestry. Częstotliwość 
1x1h/tydzień. 
Wykonawcy zajęć dla części nr 7 muszą spełniać następujące wymogi: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
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b) ukończone studia o kierunku matematyka i/lub studia podyplomowe z matematyki. 
c) doświadczenie w pracy z młodzieżą gimnazjalną. 

 
 

Część nr 8 – Zajęcia wyrównawcze z fizyki dla uczniów/uczennic klas I-III Gimnazjum im. Jana 
Pawła II w Rakowie – 3 grupy. Łącznie dwanaście osób. 
Zajęcia z fizyki – niwelujące dysproporcje uczniów mających trudności z przyswajaniem wiedzy 
fizycznej – łącznie 30 godzin lekcyjnych dla grupy przez dwa semestry. Częstotliwość 1x1h/tydzień. 
Wykonawcy zajęć dla części nr 7 muszą spełniać następujące wymogi: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) ukończone studia o kierunku fizyka i/lub studia podyplomowe z fizyki. 
c) doświadczenie w pracy z młodzieżą gimnazjalną. 

 
Cele dla Części 6, 7, 8 – wzrost wiedzy uczniów z trudnościami w nauce, z przedmiotów dotychczas 
sprawiających im problemy u min. 80 % uczestników zajęć wyrównujących, do 30.06.2014 r. 
 
III.   Wsparcie psychologiczne dla uczniów 
 

Część nr 9 – Zajęcia wsparcia psychologicznego dla uczniów /uczennic Gimnazjum im. Jana Pawła 
II w Rakowie – 4 grupy. Łącznie trzydzieści jeden osób. 
Wsparcie psychologiczne – łącznie 15 godzin lekcyjnych dla grupy przez dwa semestry. Częstotliwość 
5x3h. Tematyka zajęć – techniki opanowania emocji przeniesienia agresji. 
Wykonawcy zajęć dla części nr 9 muszą spełniać następujące wymogi: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku psychologia, z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) uprawnienia psychologiczne, 
c) doświadczenie w pracy z młodzieżą gimnazjalną. 
 

IV.   Doradztwo zawodowe dla uczniów  
 

Część nr 10 – Zajęcia dodatkowe doradztwo zawodowe dla uczniów /uczennic Gimnazjum 
im. Jana Pawła II w Rakowie – 7 grup. Łącznie sześćdziesiąt sześć osób. 
Doradztwo zawodowe – łącznie 15 godzin lekcyjnych dla grupy przez dwa semestry. Częstotliwość 
5x3h. 
 

Wykonawcy zajęć dla części nr 10 muszą spełniać następujące wymogi: 
a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) uprawnienia doradcy zawodowego (np. ukończone studia podyplomowe), 
c) doświadczenie w pracy z młodzieżą gimnazjalną. 

 
Uwaga: w cenie zajęć Wykonawca zobowiązany jest skalkulować przygotowanie 66 indywidualnych 
planów działania. 

 
Cele dla Części 9, 10 – kompensacja zaburzeń u 60 % uczestników zajęć wsparcia psychologicznego 
oraz określenie predyspozycji i ścieżki rozwoju edukacyjno – zawodowego 100 % uczniów objętych 
doradztwem, do 30.06.2014 r. 
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V. Podniesienie kompetencji TIK nauczycieli 
  
Część nr 11 – Zajęcia dla nauczycieli z zakresu wykorzystania multimediów i TIK w praktyce 
szkolnej – 2 grupy w wymiarze 20h/grupa. Łącznie siedem osób. Tematyka: obróbka tekstu, 
prezentacje w prowadzeniu zajęć, obsługa zakupionych w ramach projektu środków. 
dydaktycznych 
 
Wykonawcy zajęć dla części nr 11 muszą spełniać następujące wymogi: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) kwalifikacje do nauczania informatyki na poziomie szkoły ponadgimnazjalnej 

 
Cele dla Części 11 – poprawa jakości nauczania w szkołach poprzez wzrost umiejętności wykorzystania 
TIK do przygotowania i prowadzenia zajęć dydaktycznych u 100 % nauczycieli objętych wsparciem. 
Wyjaśnienia dotyczące zamówienia: 
− jedna godzina lekcyjna/zajęć równa jest 45 minutom, 
− ilość dzieci w grupie: minimum 2 (ostateczna ilość osób w grupie zostanie ustalona po 

przeprowadzeniu rekrutacji), 
− ostateczne decyzje, co do terminu i godzin przeprowadzanych zajęć podejmuje dyrektor 

szkoły, 
− zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 4 kwietnia 2011 r. w sprawie wykonania 

niektórych przepisów ustawy o podatku od towarów i usług (Dz. U. nr 73, poz. 392) regulujące 
m.in. kwestię zwolnienia z podatku VAT usług kształcenia zawodowego finansowanych w co 
najmniej 70 % ze środków publicznych, oraz świadczenia usług i dostaw towarów ściśle z tymi 
usługami związanych,  

− zgodnie z obowiązującymi przywołanymi regulacjami, w przypadku zaistnienia określonych 
w tych przepisach okoliczności podatek VAT nie powinien być naliczany i tym samym nie 
powinien być uznany za wydatek kwalifikowany, 

− prowadzący zajęcia sprawuje opiekę nad uczniami podczas prowadzenia zajęć, jak również 
podczas przerw, 

− każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wszystkie części,  
− w trakcie realizacji zamówienia Wykonawca dla każdej części wypełnia osobny dziennik zajęć dla 

uczestników i osobną dla każdej części kartę pracy, gdyż będzie miał podpisaną oddzielną umowę na 
każdą część, 

− program pracy na dany semestr, który  należy dołączyć do dziennika można wypełniać ręcznie lub 
wydrukować z wersji elektronicznej, 

− ewaluację zajęć prowadzący/a zajęcia sporządza raz na zakończenie każdego semestru, wówczas 
wraz z dziennikiem zajęć nauczyciel dostarcza ewaluację oraz kartę pracy za dany okres. 

 

Zakłada się, że w realizacji zajęć wykorzystywane będą aktywizujące metody nauczania, motywujące 
dzieci do czynnego udziału w zajęciach, zwiększy się dostępność i podniesie jakość wsparcia i pomocy 
uczniom zdolnym jak i tym, którzy mają trudności z nauką biorących udział w zajęciach 
wyrównawczych. 
 

Szczegółowe obowiązki prowadzących zajęcia w ramach projektu „Moja wiedza – moja przyszłość”, 
które są przedmiotem niniejszego zamówienia, zawarte są w załączniku nr 5 do SIWZ – zakres 
czynności do umowy zlecenia. 
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3.3.Wspólny słownik Zamówień (CPV):  

80.00.00.00-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80.57.00.00-0 – usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 
80.58.00.00-3 – oferowanie kursów językowych 
 

4. Termin i miejsce wykonania zamówienia.  
4.1 Przedmiot zamówienia należy wykonać od dnia podpisania umowy do 30.06.2014 r., zgodnie 

z harmonogramem zajęć zaakceptowanym przez Dyrektora Gimnazjum im. Jana Pawła II 
w Rakowie i/lub inną upoważnioną osobę, oddzielnie do każdej części. Zamawiający informuje, że 
realizacja poszczególnych części zgodnie z założonym harmonogramem może odbywać się w tym 
samym czasie. 

4.2 Miejscem realizacji zamówienia i świadczenia usług jest siedziba Gimnazjum im. Jana Pawła II 
w Rakowie, ul. Łagowska 25, 26-035 Raków 

 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków. 

5.1 W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych: 

5.1.1 Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania.  

Ocena zostanie dokonana w oparciu o dostarczone oświadczenie o spełnianiu warunku udziału  
w postępowaniu według formuły: spełnia/nie spełnia (załącznik nr 2 do SIWZ). 
 

5.1.2 Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia. 
Wykonawcy poszczególnych zadań muszą spełniać wymogi opisane w poszczególnych częściach. 
Dodatkowo dla części 4, 5, 11 – Wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 1 kurs dla 
słuchaczy w wieku szkolnym (12-16 lat), w wymiarze min. 120 h/grupę z zakresu języka angielskiego 
i/lub TIK, w którym wzięło co najmniej 8 uczestników wzbogacony o komponent udostępniony na 
platformie e-learningowej online, zakończony przeprowadzeniem egzaminu TELC i/lub ECDL z min. 
3 modułów.  Zamawiający sprawdzi je według formuły: spełnia/nie spełnia (załącznik nr 4 do SIWZ), 
 

5.1.3 Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym. 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:  
Ocena zostanie dokonana w oparciu o dostarczone oświadczenie o spełnianiu warunku udziału  
w postępowaniu wg formuły: spełnia/nie spełnia (załącznik nr 2 do SIWZ). 
 

5.1.4 Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
Wykonawca w celu potwierdzenia dysponowania osobami zdolnymi do wykonania danego zadania 
w zamówieniu musi wykazać, że dysponuje zespołem zdolnym do realizacji zamówienia,  
a w szczególności co najmniej jedną osobę posiadającą klasyfikacje wymienione pod opisem każdej 
części w pkt. 3 SIWZ Opis przedmiotu zamówienia. Wykaz osób, które będą uczestniczyć  
w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich wykształcenia i kwalifikacji, niezbędnych 
do wykonania zamówienia wypełniony według załącznika nr 4 do SIWZ wg formuły spełnia/nie spełnia. 
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5.1.5 Wykonawcy poszczególnych części muszą posiadać wykształcenie i kwalifikacje zgodnie 
z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku  
w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół  
i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub 
ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 400 z późn. zm.). 

 

5.2 Znajduj ą się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.                                                                                    
Na potwierdzenie spełnienia warunku Zamawiający wymaga podpisania oświadczenia  
o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu załącznik nr 2. 
 

Uwaga: Zgodnie z art. 26 ust 2b Ustawy Pzp Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu,  
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych 
innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował 
niezbędnymi do realizacji zamówienia zasobami, w szczególności przedstawiając w tym celu  
pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 
korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia oraz dokumenty dotyczące tego podmiotu  
w zakresie wymaganym dla wykonawcy. 
 

5.3 W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału  
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy pzp. 

 

Na potwierdzenie spełnienia warunku Zamawiający wymaga podpisania oświadczenia o braku 
podstaw do wykluczenia (załącznik nr 3) oraz załączenia aktualnego odpisu z właściwego rejestru, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
składania ofert, a w przypadku osób fizycznych podpisania oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 
pkt. 2 Ustawy Pzp. 

 

Udział w postępowaniu podmiotów występujących wspólnie: 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
2. Zgodnie z art. 141 Ustawy pzp wykonawcy składający ofertę wspólną ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialności solidarnej dłużników określa 
art. 366 kodeksu cywilnego. 

3. W przypadku składania oferty przez wykonawców występujących wspólnie, zgodnie z art. 23 
Ustawy pzp Wykonawcy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Wykonawcy występujący wspólnie (w tym również wspólnicy spółki cywilnej) każdy oddzielnie, 
nie mogą podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy pzp, a także 
muszą spełniać łącznie wymogi, o których mowa w art. 22 ust.1 Ustawy pzp. 

5. Dla potwierdzenia spełnienia warunków, o których mowa powyżej każdy podmiot musi złożyć 
oddzielnie dokumenty wskazane w pkt. 6. 

6. Wykonawcy występujący wspólnie (w tym również wspólnicy spółki cywilnej) muszą złożyć: 
a) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia każdy 

z warunków, o których mowa w art. 22, ust.1 Ustawy pzp winien spełniać co najmniej 
jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci wykonawcy wspólnie, 



                                                  
 
 
 

 

                                 

„Człowiek – najlepsza inwestycja” 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Projekt „Moja wiedza – moja przyszłość” jest realizowany na podstawie umowy ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach 

S
tr

o
n

a
9

 

 
b) w przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia oświadczenie o spełnieniu każdego z warunków, o których mowa w art.22 
ust.1 składa co najmniej jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci wykonawcy 
wspólnie, 

c) w przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie 
o udzielenie zamówienia dokumenty potwierdzające, że wykonawca nie podlega 
wykluczeniu składa każdy z wykonawców oddzielnie. 

 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z warunków 
określonych w pkt. 5.1.1 – 5.1.5 winien spełniać co najmniej jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci 
wykonawcy wspólnie. 
Warunki określone w pkt. 5.2 i 5.3 powinien spełniać każdy z wykonawców samodzielnie. 
Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na 
potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada 
pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 
korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
Wykonawca powołujący się na potencjał innych podmiotów w zakresie doświadczenia zobowiązany jest 
do wykazania spełniania warunku poprzez wskazanie części zamówienia, jaką powierzy 
podwykonawcom. 
Ocena spełnienie warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia będzie dokonana 
na podstawie dokumentów i oświadczeń złożonych wraz z ofertą według zasady: „spełnia” lub „nie 
spełnia”. 
Wykonawca musi potwierdzić spełnienie warunków i braku podstaw do wykluczenia nie później niż na 
dzień składania ofert.  
 

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

6.1 W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 
1 Ustawy pzp, do oferty należy załączyć: 

6.1.1 Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych  
w  art. 22 ust. 1 Ustawy pzp z wykorzystaniem wzoru wg Załącznika nr 2 do SIWZ. 

W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
publicznego, oświadczenie o spełnianiu każdego z warunków, o których mowa  
w art. 22 ust. 1 Ustawy pzp składa co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy  
ci Wykonawcy wspólnie. 
 

6.1.2 Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, w szczególności 
odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości, wraz z informacjami na temat ich 
kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 
zamówienia oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami zgodnie 
z załącznikiem nr 4 SIWZ. 

 

Oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, posiadają wymagane 
uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – wg załącznika nr 6 do 
SIWZ. 
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6.2 W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy pzp należy złożyć następujące dokumenty w formie 
oryginału lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub 
osobę upoważnioną, z zachowaniem sposobu reprezentacji. 

6.2.1 Podpisane oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu 
niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy pzp z wykorzystaniem wzoru 
wg Załącznika 3 do SIWZ. 

6.2.2 Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24, ust. 1, pkt. 2. 

 

W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
publicznego, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy 
z wykonawców oddzielnie. 
 
6.3 Dodatkowo Wykonawcy w ramach składanej oferty składają: 
 

6.3.1 Wypełniony formularz ofertowy stanowiący Załącznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji. 
Uwaga: W przypadku składania oferty na wiele części, Wykonawca składa każdorazowo wypełniony 
formularz oferty odrębnie dla każdej części zamówienia wraz z kompletem załączników. Jeśli 
w formularzu ofertowym będzie wymienione więcej niż 1 część – oferta zostanie odrzucona jako 
niezgodna z SIWZ. 
 

6.3.2 Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia stanowiący załącznik nr 4. 
6.3.3 Oświadczenie o posiadaniu uprawnień Załącznik Nr 6 do SIWZ. 
 

Uwaga: Zamawiający określając wymóg w zakresie posiadanych kwalifikacji, dopuszcza kwalifikacje, 
które zostały wydane na podstawie ustawy o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych 
w państwach członkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2008 r. Nr 63, poz. 394 z późn. zm.). 
Potencjalni Wykonawcy z innych państw członkowskich Unii Europejskiej mogą spełnić ten warunek 
posiadając równoważne uprawnienia uzyskane w swoich krajach pochodzenia. Wykonawca powołujący 
się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów 
jest zobowiązany udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował niezbędnymi do realizacji 
zamówienia zasobami, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 
wykonywaniu zamówienia oraz dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla 
wykonawcy. 
 

6.3.4 Pełnomocnictwa do podpisania oferty (w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje 
Pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo w formie oryginału lub kserokopii 
poświadczonej przez notariusza).  

6.3.5 W przypadku polegania Wykonawcy na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 
osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 
na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Ustawy pzp, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć 
do oferty: 

 

− pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
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6.4 Wykonawca składa wszystkie dokumenty w formie oryginału lub kopii poświadczonej  
„za zgodność z oryginałem“ przez Wykonawcę. 

Zamawiający dokona oceny spełnienia powyższych warunków na podstawie złożonych (przez 
wykonawcę, podmioty występujące wspólnie) dokumentów wymienionych w części  
6 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, na zasadzie „spełnia”/„nie spełnia”. 
W przypadku wszystkich kopii dokumentów załączonych do oferty, podpisujący ofertę zobowiązany jest 
poświadczyć za zgodność kopię (np. „Poświadczam za zgodność z oryginałem – dnia ....................” 
podpis Wykonawcy). 
 

6.5 Zamawiający, może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii  
dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub 
budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

6.6 Jeżeli Wykonawca składa dokumenty sporządzone w języku obcym, to ma obowiązek złożyć te 
dokumenty wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6.7 Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia dokumentów, oświadczeń o których mowa  
w pkt. 6 SIWZ, zawierających stwierdzenia zgodne z faktami i stanem prawnym istniejącym 
w chwili ich składania. 

6.8 W przypadku złożenia nieprawdziwych informacji mających wpływ lub mogących mieć wpływ na 
wynik prowadzonego postępowania, Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania na 
podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 3 Ustawy pzp. 

 

7. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z wykonawcami.  

7.1 W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują zgodnie z art. 27 Ustawy pisemnie lub faksem. Zamawiający nie 
dopuszcza przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji drogą elektroniczną. 

7.2 Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania. 

7.3 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 
7.4 Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma w godzinach pracy Gimnazjum im. Jana Pawła II 

w Rakowie, tj. w poniedziałek – piątek 7.30 - 14.30. 
 

Przekazanie za pomocą faksu dokumentów lub informacji, o których mowa powyżej uważa się za 
złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu 
i fakt jej otrzymania został niezwłocznie potwierdzony. 
 

Uwaga: Przesłanie dokumentów po godzinach pracy Gimnazjum im. Jana Pawła II w Rakowie, 
skutkować będzie zarejestrowaniem takiego pisma, jako poczty przychodzącej z datą następnego dnia 
roboczego Zamawiającego. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania 
przez Wykonawcę powyższego wymogu.  
 

7.5 Osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:  
7.6 Dyrektor Gimnazjum im. Jana Pawła II w Rakowie: tel. 41/3535028 dostępny w poniedziałek – 

piątek 7.30 - 14.30. 
 

W sprawach wymagających zachowania pisemności zamówienia, Zamawiający nie przewiduje 
udzielania żadnych ustnych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do niego pytania.  
 



                                                  
 
 
 

 

                                 

„Człowiek – najlepsza inwestycja” 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Projekt „Moja wiedza – moja przyszłość” jest realizowany na podstawie umowy ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach 

S
tr

o
n

a
1

2
 

 
8. Wymagania dotyczące wadium. 
8.1. Zamawiający nie przewiduje konieczności wniesienia przez Wykonawcę wadium. 
 

9. Termin związania ofertą  
9.1 Wykonawca jest związany ofertą zgodnie z art.85 ust.1 pkt.1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

przez okres 30 dni liczony od upływu ostatecznego terminu składania ofert. 

9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 

10. Opis sposobu przygotowywania ofert:  
10. 1. Wymogi formalne: 

10.1.1 Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania przez Wykonawcę ofert częściowych. 
Oferta musi być sporządzona zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ.  

10.1.2. Oferta powinna być sporządzona czytelnie w języku polskim.  
10.1.3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wszystkie części (dotyczy to także 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). 
10.1.4. Oferta oraz załączniki do oferty muszą być sporządzone w języku polskim, pisemnie pismem 

czytelnym na papierze, przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez 
pozostawiania śladu. W razie wątpliwości uznaje się, że wersja polskojęzyczna jest wersją 
wiążącą. 

10.1.5. Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język 
polski poświadczone przez Wykonawcę. Podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się 
na tekście przetłumaczonym. 

10.1.6. Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać 
imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera 
imienia i nazwiska to musi być on uzupełniony napisem (np. w formie odcisku stempla), 
z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego. 

10.1.7. Oferty, oświadczenia, również te złożone na załącznikach do niniejszej SIWZ muszą być 
podpisane przez Wykonawcę lub upoważnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy  
w sposób wskazany w ppkt. 10.1.6.  

Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania 
przedsiębiorcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi 
oraz przepisami prawa. 
Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane nie przez uprawnionego, lecz przez upoważnionego 
przedstawiciela wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne. 
Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę/y podpisującą/e ofertę. 

 

10.1.9. Upoważnienie do podpisywania oferty musi być załączone do oferty, o ile nie wynika  
z innych dokumentów dołączonych przez Wykonawcę. 

10.1.10. Kopie wymaganych dokumentów, z wyjątkiem dokumentów dotyczących udzielonych 
pełnomocnictw winny być poświadczone „za zgodność z oryginałem”, przez upoważnionych 
przedstawiciela/li Wykonawcy. 
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10.1.11. Dokumenty dotyczące udzielonych pełnomocnictw muszą być załączone w formie   oryginału. 

Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie (Dz. U.  
z 2002r. Nr 42, poz. 369 z późn. zm.) dopuszcza się złożenie powyższych dokumentów 
poświadczonych przez notariusza. 

10.1.12.  W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), Wykonawca winien w sposób nie 
budzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec 
informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy pzp. 

10.1.13. Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa powinny być załączone jako odrębna część 
do oferty, nie złączona z nią w sposób trwały, a ponadto oznaczone klauzulą: „Nie udostępniać 
– informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa”. Strony należy ponumerować w taki 
sposób, aby umożliwi ć ich dostosowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość 
numeracji stron). 

10.1.14. Wszystkie strony oferty oraz załączonych dokumentów i oświadczeń winny być kolejno 
ponumerowane, a w treści oferty winna być umieszczona informacja z ilu kolejno 
ponumerowanych stron składa się całość dokumentacji. Niespełnienie tego warunku nie będzie 
skutkować odrzuceniem oferty. 

 

Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości 
dekompletacji zawartości oferty. 
  
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oferta oraz załączniki 
powinny być podpisane przez wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia (oraz przez pełnomocnika jeżeli jest osobą trzecią).  
 

10.2. Opakowanie oferty 

Zaleca się, aby Wykonawca umieścił na kopercie oznaczenie: 
 

 
………………………………………………………… 
Imi ę i nazwisko 
 
………………………………………………………… 
Adres Oferenta z kodem pocztowym  
 

Gimnazjum im. Jana Pawła II w Rakowie 
ul. Łagowska 25, 26-035 Raków 

woj. świętokrzyskie  
 

przedmiot zamówienia: 
 

„Oferta do przetargu nieograniczonego na: Świadczenie usług szkoleniowych obejmujących 
przeprowadzenie zajęć edukacyjnych  w ramach projektu  „Moja wiedza – moja przyszłość” 

w roku szkolnym 2013/2014” 
część zamówienia Nr ……      

 
„Nie otwierać do dn. ………2013 r. (……) przed godz. ……” 
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10.3. Zmiana i wycofanie oferty.  
10.3.1. Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma 

pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty przed upływem terminu 
do składania ofert, określonym w rozdziale 12 pkt.12.2. niniejszej SIWZ. Powiadomienie 
powinno być opatrzone nazwą przedmiotu zamówienia, opieczętowane i dostarczone 
w zamkniętej kopercie oznaczonej dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.  

10.3.2. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania po upływie terminu 
przewidzianego na wniesienie protestu.  

11. Opis sposobu udzielania wyjaśnień oraz modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia 

11.1 Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 
Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż  na  
2 dni robocze przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 
SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje 
wszystkim wykonawcom, którym przekazał Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, bez 
ujawniania źródła zapytania oraz umieszcza na stronie internetowej http://www.rakow.bip.jur.pl/ 
11.2 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem składania ofert zmienić treść 

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Dokonana zmiana stanie się częścią tej SIWZ 
oraz przekazana zostanie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zostanie 
zamieszczona na stronie internetowej http://www.rakow.bip.jur.pl/ 

11.3 W przypadku, gdy zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do 
zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający przekazuje drogą elektroniczną Urzędowi 
Zamówień Publicznych ogłoszenie dodatkowych informacji o nie kompletnej procedurze lub 
sprostowaniu. 

11.4 Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu 
jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża 
termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz 
zamieszcza informacje o powyższej zmianie na stronie internetowej http://www.rakow.bip.jur.pl/ 

11.5 Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu 
niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. W tym przypadku wszelkie 
prawa i zobowiązania Zamawiającego i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu 
będą podlegały nowemu terminowi. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający 
niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych 
warunków zamówienia oraz zamieści te informacje na stronie internetowej.  

 

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie 
terminu składania wniosków, o którym mowa w pkt 11.1 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 
Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
Jeżeli wprowadzona zmiana prowadzi do zmiany treści ogłoszenia Zamawiający zamieści ogłoszenie 
o zmianie w Biuletynie Zamówień Publicznych Urzędu Zamówień Publicznych. 
Zamawiający dopuszcza zmianę kadry dydaktycznej po pisemnym zgłoszeniu przez Wykonawcę w/w 
wniosku oraz akceptacji ze strony Zamawiającego – jednak musi ona spełniać minimalne wymogi 
wskazane w SIWZ i ofercie Wykonawcy. 
Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować na adres 
Zamawiającego. 
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12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
 

12.1 Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w sekretariacie Urzędu Gminy/Gimnazjum 
im. Jana Pawła II w Rakowie,  ul. Łagowska 25, 26-025 Raków, w  sekretariacie lub  przesłać 
pocztą. Przy przesyłce pocztowej lub kurierskiej liczy się data i godzina wpływu do sekretariatu,  
a nie data stempla pocztowego. Oferty złożone po terminie będą niezwłocznie zwrócone 
wykonawcom na adres podany na kopercie oferenta.. Po przeanalizowaniu ofert zostaną podane 
następujące informacje: nazwa, adres wykonawcy, cena oferty. 

12.2 Termin składania ofert upływa w dniu 26.11.2013 r. o godz. 9.00.       
 Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania na adres wskazany na 

kopercie. 
12.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26.11.2013 r. o godz. 9.15 w siedzibie Zamawiającego  (gabinet 

Dyrektora Gimnazjum im. Jana Pawła II w Rakowie) w obecności członków Komisji 
Przetargowej. Otwarcie ofert jest jawne. 

12.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza  przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

12.4. Dokonując otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców,  
a także informacje dotyczące ceny. Informacje powyższe Zamawiający przekaże niezwłocznie 
Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich pisemny wniosek.  

 
13. Opis sposobu obliczenia ceny  
Cena oferty powinna obejmować:   
13.1 Wykonawca określi cenę brutto za godzinę lekcyjną (45 minut) obejmującą podatek VAT 

(jeśli dotyczy) oraz dla osób fizycznych, pozostałe składniki cenotwórcze łącznie z kosztami 
pracodawcy i/lub należnego podatku dochodowego, ewentualnych składek ubezpieczeń 
społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena oferty będzie traktowana jako ostateczna 
i nie będzie podlegać zmianom ani waloryzacji przez cały okres realizacji umowy. 

13.2 Cena musi być podana w ujęciu za godzinę zajęć oraz w ujęciu za całą część danego 
zamówienia. 

13.3 Podana cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania 
niniejszej SIWZ oraz obejmować wszystkie koszty, które Wykonawca winien ponieść z tytułu 
należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

13.4 Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty należy podać w zaokrągleniu do pełnych groszy 
(do dwóch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadą określoną w § 5 ust. 6 rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, 
wystawiania faktur, (…) (Dz. U. Nr 68, poz. 360) – „końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, 
a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza”. 

13.5 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów dojazdów w trakcie wykonywania usługi, 
Wykonawca musi je wkalkulować w cenę świadczenia. 

13.6 W ofercie należy rozpisać każde zadanie oddzielnie. 
13.7 Rozliczenie miedzy Zamawiającym a Wykonawca będzie prowadzone w PLN. 
13.8 Przed sporządzeniem oferty, każdy z oferentów powinien zapoznać się z przedmiotem 

zamówienia, warunkami w jakich wykonywana będzie usługa; wyklucza się możliwość roszczeń 
wykonawcy z tytułu błędnego skalkulowania ceny. Cenę ofertową wykonawca wylicza sam i na 
swoją odpowiedzialność.   

Uwaga: Wynagrodzenie wykonawców prowadzących zajęcia jest współfinansowane ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
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14. Kryteria i sposób oceny ofert  
 

14.1 Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które: 
1) zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego 

postępowania, 
2) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 

14.2 Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 

Kryteria oceny ofert: 100% cena 

1 – Cena brutto za całość danej części zamówienia – 100 % 

Zasady oceny kryterium „Cena” (C) 
W przypadku kryterium „Cena” (C) oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość 
punktów wynikająca z działania: 
     Cmin           
  Pi(C) =     Ci             x Max (C) 
 
gdzie:  
Cmin – najniższa cena brutto spośród ważnych i nie odrzuconych ofert dla danej części zamówienia 
Ci – zaoferowana cena brutto ocenianej oferty „i” 
Pi (C) – ilość punktów w kryterium przyznanych ofercie „i” ocenianej (w zaokrągleniu do dwóch miejsc 
po przecinku). 
Max (C) – maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium „Cena” 
 
14.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 
 Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji 
 dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

14.4. Po dokonaniu oceny punkty przyznane przez każdego z członków Komisji Przetargowej zostaną 
zsumowane dla każdego z kryteriów oddzielnie. Suma punktów uzyskanych za wszystkie 
kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. 

14.5. Zamawiający poprawia w tekście oferty: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowej dokonanych 

poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWIZ nie powodujące istotnych zmian 

oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
Dopuszcza się możliwość poinformowania Wykonawcy przez Zamawiającego o w/w 
poprawkach w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w Ofercie. 

14.6. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, zwraca się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie 
wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

14.7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli  dokonana ocena 
wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza,  że  oferta zawiera rażąco niską cenę 
w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
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14.8. Jeżeli w wyniku oceny złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru oferty 

najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający 
wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w  określonym terminie ofert 
dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe,  nie mogą zaoferować cen wyższych 
niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

 

Uwaga: Zamawiający przyzna zamówienie wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom 
określonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych i Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia oraz została uznana za najkorzystniejszą – uzyska największą ilość punktów, 
zgodnie z kryteriami oceny ofert zawartymi w niniejszym rozdziale. 

 

15. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 
w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. 

 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy 
złożyli oferty, o: 
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę, siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy, siedziby adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, 
a także punktację przyznaną  w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,   

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne   i prawne, 
c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne, 
d) terminie, po upływie którego umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

15.2 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, podając informacje, o których mowa w pkt.15.1 lit. a na stronie 
internetowej: http://www.uglaczna.bip.doc.pl/ oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego 
wskazanej w rozdziale 1 niniejszej SIWZ. 

15.3 Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy 
zobowiązany jest do: 

a) przedłożenia umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia, 

b) złożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania ich pełnomocnictwa, 
jeżeli taka konieczność zaistnieje. 

 

15.4 Termin i miejsce podpisania umowy. 

Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana 
za najkorzystniejszą, w piśmie zawierającym informacje, o których mowa w pkt. 15.1. Termin ten nie 
może być krótszy niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 
zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art.27 ust.2 albo 10 dni – jeżeli zostało 
przesłane w inny sposób.  

 

16. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

17. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego 

Projekt umowy stanowi załącznik Nr 5 do SIWZ. 
Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 
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Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian: 

a) Zmiany terminu realizacji, warunkiem takiej zmiany jest wystąpienie obiektywnych trudności 
w realizacji zajęć, których nie można było przewidzieć. 

b) Dopuszcza się także zmiany opisane na warunkach i terminach w umowie z wykonawcą – zał. 5 
do SIWZ. 

 

Obowiązująca forma wynagrodzenia jest wynagrodzeniem ryczałtowym. Wynagrodzenie zryczałtowane 
jest wynagrodzeniem niezmiennym przez cały okres realizacji zamówienia publicznego. Zawarte są 
w nim również wszelkie koszty przedmiotowej usługi nie wyspecyfikowanych w dokumentacji 
przetargowej, niezbędnych dla wykonania całości przedmiotu zamówienia. Koszty te są zawarte w cenie 
ofertowej Wykonawcy. 
 

18. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 
Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.  
 

19. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli 
Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 

20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających 
Zamawiający przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających w przypadku zmian zasad 
projektu „Moja wiedza – moja przyszłość” zaakceptowanych przez Instytucję Pośredniczącą lub inną 
do tego uprawnioną.  
Zamawiający przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających w trybie z wolnej ręki, 
których wartość nie przekroczy 50% wartości zamówienia podstawowego, na zasadach określonych 
w art. 67 ust. 1 pkt. 6 Ustawy pzp. 
 

21. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 

22. Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 
 
23. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

24. Żądanie wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom, a także podania nazw (firm) proponowanych podwykonawców 

Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części usług innej firmie (podwykonawcy) jest 
zobowiązany do określenia w ofercie informacji jaki zakres przedmiotu zamówienia będzie realizowany 
przez podwykonawców. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację przedmiotu 
zamówienia przez podwykonawcę. 

 

25. Części zamówienia, które nie mogą być powierzone podwykonawcom 
Zamawiający nie określa, które części zamówienia nie mogą być powierzone podwykonawcom. 
Wykonawca wskaże części zamówienia jakie zamierza zlecić podwykonawcom.  
 

26. Środki ochrony prawnej 
Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI art. 179-198  ustawy  
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.) 
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1. Środkami ochrony prawnej, określonymi w Dziale VI ustawy są odwołanie i skarga do sądu. 
2. Środkami ochrony prawnej przysługującemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma 

lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieś szkodę w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.  

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy. 

4. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego 
podjętej w postępowaniu o udzieleniu zamówienia lub zaniechania czynności, do której 
Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

5. W niniejszym postępowaniu, ze względu na wartość zamówienia, odwołanie przysługuje 
wyłączenie wobec czynności: 
− opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 
− wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 
− odrzucenia oferty odwołującego.  

6. Odwołanie powinno wskazywać czynności lub zaniechanie czynności Zamawiającego,  
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 
odwołania.  

7. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą 
ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

8. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu 
do jego wniesienia, jeżeli przesłanie kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia 
za pomocą faxu. 

9. Odwołanie w postępowaniu wnosi się w następujących terminach: 
a. 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia – jeżeli zostały przesłane za pomocą faxu; w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane 
w formie pisemnej. 

b. odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, oraz wobec postanowień SIWZ wnosi się 
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 
zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej, 

c. odwołania wobec czynności innych niż określone w pkt. a) i b) wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego właściwego dla siedziby lub miejsca zamieszkania 
Zamawiającego.  

12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od 
dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izbie Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis 
przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest 
jednoznaczne z jej wniesieniem.  
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27. Informacje dotyczące finansowania projektu. 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu  
Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX. Rozwój wykształcenia 
i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej 
jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans 
edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości 
usług edukacyjnych. 
 

28. Postanowienia końcowe 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji  mają zastosowanie przepisy ustawy  
z dnia 29.01.2004 Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.) i inne 
obowiązujące przepisy prawa. 

 

Wykaz załączników do niniejszej SIWZ: 

Załącznik nr 1  Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2  Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 22 ust 1  ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych 
Załącznik nr 3  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
Załącznik nr 4  Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia 
Załącznik nr 5  Wzór umowy  
Załącznik nr 6  Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu                                     

zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy  nakładają 
obowiązek posiadania takich uprawnień 

Załącznik nr 7  Karta czasu pracy  
Załącznik nr 8 Oświadczenie Zleceniobiorcy do umowy Zlecenia (dot. osób fizycznych nie 

prowadzących działalności gospodarczej). 


