                                                                                                   

Raków, 22.06.2018
Znak: ITI.271.2.2018
                                                                                                              
Zaproszenie do złożenia ofert cenowych 
prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  
- Prawo zamówień publicznych – (t.j. Dz. U. z 2017 r.  poz. 1579) o wartości 
nie przekraczającej równowartości kwoty 30000 euro na:
„Dostawę oprogramowania służącego do zarządzania zasobami IT” 

I. Zamawiający: 
Gmina Raków, ul. Ogrodowa 1,26-035 Raków, tel. 41 3535018 , e-mail: urzad@rakow.pl

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiot zamówienia stanowi:
Dostawa oprogramowania służącego do zarządzania zasobami IT.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

III. Termin realizacji zamówienia: 
Rozpoczęcie dostawy, o której mowa w pkt. II:      27.06.2018 r.
Zakończenie dostawy, o której mowa w pkt. II:      29.06.2018 r.

Zamawiający dopuszcza dostawę oprogramowania w formie elektronicznej poprzez udostępnienie go do pobrania ze strony producenta (po przekazaniu danych dostępowych przez Wykonawcę), przy czym licencja na oprogramowanie musi zostać dostarczona przez Wykonawcę w formie papierowej. 

IV.  Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej (w tym dopuszczalnie w formie elektronicznej), w języku polskim. 

Oferta musi zawierać:
1. Formularz ofertowy, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia;
2. Formularz, o którym mowa w pkt. 1 musi być podpisany czytelnie przez Wykonawcę lub w przypadku oferty w formie elektronicznej opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu przedstawiciela Wykonawcy i posiadać wpisane jego imię i nazwisko. 

V. Miejsce oraz termin składania ofert
[bookmark: _GoBack]Oferta powinna zostać przesłana za pośrednictwem poczty lub dostarczona osobiście do sekretariatu Zamawiającego  w zamkniętej kopercie opisanej: „Dostawa oprogramowania służącego do zarządzania zasobami IT” na adres: Urząd Gminy Raków, ul. Ogrodowa 1, 26-035 Raków  lub w formie elektronicznej: na adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP Urzędu Gminy Raków: /n4445hvknv/SkrytkaESP lub e-mail: urzad@rakow.pl z opisem tematu wiadomości jw., w terminie do dnia 26.06.2018 r. do godz. 10:00.  

1. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
3. Oferty przesłane drogą pocztową będą rozpatrywane wyłącznie wtedy, gdy wpłyną do siedziby Zamawiającego w określonym terminie.
4. Oferty przesłane drogą elektroniczną będą rozpatrywane wyłącznie wtedy, gdy wpłyną na adresy elektroniczne podane wyżej w określonym terminie. O fakcie wpłynięcia oferty w formie elektronicznej decydują:
a. W przypadku wykorzystania systemu ePUAP – Urzędowe Poświadczenie Odbioru;
b. W przypadku wykorzystania systemu poczty elektronicznej (e-mail) – logi serwera pocztowego Zamawiającego. Wiadomości ze sfałszowanymi danymi w zakresie dat i godzin będą odrzucone. 
Oferent w przypadku wykorzystania systemu poczty elektronicznej (e-mail) otrzyma niezwłocznie wiadomość zwrotną potwierdzającą otrzymanie przez Zamawiającego oferty. W przypadku braku otrzymania takiego potwierdzenia Oferent powinien skontaktować się niezwłocznie z Urzędem Gminy  Raków celem wyjaśnienia braku przesłania potwierdzenia. Oferent w przypadku wyboru przesłania oferty drogą 
e-mail musi brać pod uwagę i liczyć się z możliwością wystąpienie przerw w działaniu usług poczty elektronicznej po stronie swojego dostawcy tych usług oraz dostawcy tych usług Zamawiającego. 

VI.  Ocena ofert
1. W toku  oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień.
2. Zamawiający przy wyborze oferty będzie kierować się najkorzystniejszą ceną. 
3. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który zaproponuje najniższą  cenę.

VII. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony poprzez złożenie zamówienia i zaproszenie do podpisania umowy.

VIII. Dodatkowe informacje
1. Wzór umowy jest częścią zapytania ofertowego i stanowi informację na jakich warunkach Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który zostanie wybrany.  
2. Zamówienie będzie udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności i nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia postępowania bez zawarcia umowy na każdym jego etapie. 

IX. Osoba odpowiedzialna za kontakt z wykonawcami:
Sławomir Stanek, tel. 41 3535018 wew. 27;  e-mail: s.stanek@rakow.pl 

X. Załączniki:
1. Formularz oferty
2. Wzór umowy

Wójt Gminy Raków
/-/ Alina Siwonia
					_______________________
(Zamawiający)
