OGLOSZENIE
Wojta Gminy Rakow

o naborze na wolne stanowisko urzednicze

I.  Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Rakow, ul. Ogrodowa 1; 26 035 Rakow
Il.  Stanowisko urzednicze:Inspektor ds. rolnictwa, lesnictwa i ekologii

I1l.  Niezbedne wymagania od kandydatow:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych 1 korzystanie z pelni praw
publicznych,

brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umysine,
nieposzlakowana opinia,

co najmniej trzyletni staz pracy w administracji samorzadowej lub rzagdowej,
wyksztalcenie wyzsze rolnicze lub pokrewne,

biegla znajomos$¢ przepisow regulujacych postgpowanie W zakresie
prowadzonych spraw oraz ustrdj samorzadu gminnego i powiatowego,
umiejetno$¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office.

IV. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1)
2)
3)

umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym Systemu Informacji Prawnej LEX,
prawo jazdy kategorii B,
dysponowanie wtasnym samochodem osobowym.

V. Zadania wykonywane na stanowisku:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r.
Prawo towieckie(Dz.U. z 2018 poz. 2033,

Wspotdziatanie ze stluzbami weterynaryjnymi w zakresie zwalczania chordb
zakaznych zwierzat,

Organizowanie nadzoru weterynaryjnego nad grzebowiskami i zbiornicami
zwlok zwierzecych oraz spedami 1 targami zwierzat,

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
ochronie zwierzat (Dz. U. z 2017 r. poz. 1840 ze zm.),

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwalczaniem skutkow klesk zywiolowych
w rolnictwie, w tym uczestnictwo w pracach Gminnej Komisji ds. szacowania
strat

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 roku o
przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U z 2016 r. poz. 224 ze zm),

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 18 grudnia 2003r. o
ochronie roslin( Dz. U. z 2017 poz. 2138 ze zm),

Wspoétpraca z organami wspotdziatajacym w zakresie ochrony roslin w
zakresie rozpowszechniania komunikatow dotyczacych ochrony roslin przed:
chorobami, szkodnikami i chwastami,

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 11 kwietnia 2003r. o
ksztattowaniu ustroju rolnego (Dz.U. z 2018 poz. 1405 ze zm),



VI.

VII.

VIIIL.

10) Wspoéltpraca ze stuzbami i instytucjami realizujagcymi zadania w zakresie
rolnictwa,

11) Wspolpraca z Biurem Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa w zakresie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 2 kwietnia 2004 r.
o systemie identyfikacji i rejestracji zwierzat ( Dz. U. z 2017 r. poz.546 ze zm)
oraz ustawy z dnia 5 lutego 2015 r. o platnosciach w ramach systeméw
wsparcia bezposredniego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1312),

12) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 r. 301),

13) Prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej (Dz. U. z 2015 poz. 1340 ze zm),

14) prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczos$ci zatatwianych spraw.

Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzedu,

miejsce pracy obejmuje obszar gminy Rakéw 1 miasta Kielce;

praca odbywa si¢ w systemie jednozmianowym, w wymiarze petnego etatu;
wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikow Urzedu
Gminy Rakow;

praca administracyjno-biurowa;

uzytkowanie sprze¢tu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentow);

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin;

oswietlenie naturalne 1 sztuczne;

obstluga klienta zewnetrznego 1 wewnetrznego oraz przemieszczanie si¢ w obrebie
gminy Rakow 1 powiatu kieleckiego.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sOb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Rakoéw w rozumieniu przepisOw o
rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych
przekroczyl 6%.

Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dostgpnego na stronie internetowej
Urzgdu Gminy Rakow,

CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z pelni praw
publicznych,

kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 dodatkowe kwalifikacje,



8) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ (w przypadku, gdy
kandydat, zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych - pierwszenstwo w zatrudnieniu na
stanowiskach  urzedniczych, z  wylaczeniem  kierowniczych  stanowisk
urzedniczych, przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile znajduje si¢ w gronie
wytonionych kandydatow).

IX. Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres:
Urzad Gminy Rakow, ul. Ogrodowa 1, 26 -035 Rakow w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
,,Nabor na wolne stanowisko urzgdnicze — inspektor ds. rolnictwa, le$nictwa i ekologii” do
dnia 21 stycznia 2019r.

Wojt Gminy

Rakéw, dnia 10.01.2019r.



