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Raków dnia 29.01.2020 r.
Znak. IPM.IK.271.2.2020
ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie tablic informacyjnych/pamiątkowych

w ramach projektu pn.  „Termomodernizacja budynków użyteczności publicznej 
na terenie Gminy Raków: Szkoła Podstawowa w Szumsku, Gimnazjum w Rakowie”
1. Zamawiający
Gmina Raków 

ul. Ogrodowa 1

26-035 Raków 

NIP: 6572524517 
REGON: 291010642

Projekt współfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego  
w ramach działania 3.3 „Poprawa efektywności energetycznej w sektorze publicznym
 i mieszkaniowym” Osi 3 „Efektywna i zielona energia”

Regionalnego programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego 
na lata 2014-2020

2. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, wykonanie oraz dostawa jednostronnych tablic zewnętrznych informacyjnych/pamiątkowych – 2 sztuki (identyczne tablice): 

- rozmiar 80 cmx120 cm,

-wykonane z materiału odpornego na warunki atmosferyczne (deszcz, śnieg, słońce, gwałtowne porywy wiatru) gwarantującego trwałość tablic minimum 5 lat, zapewniając jednocześnie czytelność informacji oraz wysoki poziom estetyczny tablic;

- posiadające  2 kpl. uchwytów do montażu na słupku w standardzie znaków drogowych dla rury 2 -calowej (zamontowanie w terenie); 
- dostawa do siedziby Gminy Raków
Montaż leży po stronie Zamawiającego. 

Treść i szata graficzna musi być uzgodniona i zaakceptowana przez Zamawiającego. Zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie tablic należy do obowiązków Wykonawcy. 

Tablice informacyjne/pamiątkowe muszą zostać przygotowane zgodnie z dokumentem ,,Karta wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020” dostępnym pod adresem http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r.

Wzory tablic dostępne w Internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja 
 i na stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl 
Tablica musi zawierać:

-Nazwę Beneficjenta,

- Tytuł projektu, 

- Cel projektu,

- Zestaw logo – znaki Fundusze Europejskie, barwy RP,  znak  Unia Europejska oraz herb (województwa Świętokrzyskiego)   lub oficjalne logo promocyjne województwa 

- adres portalu www.mapadotacji.gov.pl 

- tytuł  projektu: ,, Termomodernizacja budynków użyteczności publicznej na terenie Gminy Raków: Szkoła Podstawowa w Szumsku, Gimnazjum w Rakowie ”

- cel projektu: Zwiększona efektywność energetyczna budynków użyteczności publicznej jakimi są Szkoła Podstawowa w Szumsku, Gimnazjum w Rakowie

- nazwa Beneficjenta: Gmina Raków

3. Termin realizacji: 

Termin realizacji wynosi do 14 dni od dnia zawarcia umowy.
4. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna bieg wraz z upływem terminu składania ofert.
5. Kryteria oceny ofert.
CENA-100%

6. Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca zobowiązany jest podać w Formularzu oferty ostateczną sumaryczną cenę oferowaną przedmiotu zamówienia.

Cena oferowana  określona przez Wykonawcę musi być podana cyfrowo, wyrażona w PLN.
Cenę należy obliczyć uwzględniając pełny zakres zamówienia w niniejszej specyfikacji. 

7. Opis przygotowania oferty
Wykonawca zobowiązany jest sporządzić ofertę w języku polskim.

Oferta musi być czytelna i podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

Jeżeli osoba lub osoby podpisujące ofertę działają na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty. 
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

Wszelkie poprawki dokonane w ofercie powinny być czytelne oraz podpisane przez Wykonawcę w taki sam sposób jak oferta.

Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

8. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty.

Formularz ofertowy podpisany przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli należy składać:

1) osobiście w siedzibie Zamawiającego, ul. Ogrodowa 1, 26-035  Raków , sekretariat pok. nr 14 

2) za pośrednictwem poczty/kuriera na adres: Gmina Raków ul. Ogrodowa 1; 26-035 Raków 
w zamkniętej kopercie z dopiskiem na kopercie ,, Oferta na tablice informacyjne/pamiątkowe w ramach projektu pn. „Termomodernizacja budynków użyteczności publicznej na terenie Gminy Raków: Szkoła Podstawowa 
w Szumsku, Gimnazjum w Rakowie”
Termin składania ofert : do 06 luty 2020 r. do godz. 11:00. (decyduje data i godzina wpływu do Zamawiającego) 
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania formy pisemnej. 

7. Pozostałe informacje dotyczące postępowania.

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

2. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który spełnia wszystkie wymienione w zapytaniu  wymagania oraz złoży najkorzystniejszą ofertę. Za najkorzystniejszą ofertę uznaje się ofertę z największą liczbą punktów. Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania 100. Punkty przyznane za kryterium cena liczone będą następująco: Kryterium cena C=(CN/CB)*100, gdzie: (CN) – Najniższa cena oferty; (CB) – Cena badanej oferty; Kryterium oferty – 100 pkt

3. Zamawiający, w przypadku braku możliwości dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty  o takich samych cenach, wezwie Wykonawców którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych, wyznaczając termin na ich złożenie. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

Zamawiający może nie rozstrzygnąć postępowania, jeżeli cena oferty uznanej za najkorzystniejszą, przewyższy kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
4. Zamawiający nie będzie dokonywał oceny oferty, jeżeli: 

- zostanie złożona po terminie składania ofert, 

-  jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 

-  będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców za pośrednictwem strony internetowej https://bip.rakow.pl/. oraz na adres podany w ofercie. 
6.  Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa o udzielenie zamówienia publicznego.

7. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania bez podania przyczyny. 

8. Osoba do kontaktu:

Marzena Koncewicz
tel. 41/3535018 wew.29
e-mail: m.koncewicz@rakow.pl
9. Informacje dotyczące RODO
9.1 Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – dalej „RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych jest Gmina Raków, ul. Ogrodowa 1, 26-035 Raków  w imieniu którego obowiązki administratora pełni Wójt .Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych , z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez email: iodo@marwikpoland.pl lub pisemnie na adres administratora.
9.2. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięciem, jak również, jeżeli nie ziszczą się przesłanki określone w art. 93 ust. 1 PZP – w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji.

9.3. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja postępowania zostanie udostępniona w oparciu o art. 8 oraz 96 ust. 3 PZP.

9.4.
Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy w sprawie zamówienia publicznego, lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
9.5.
Niezależnie od postanowień pkt 27.4. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

9.6.
Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi prawne, i konsultingowe, 

9.7.  Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane w sposób      zautomatyzowany.

9.8.
Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane osobowe, ma prawo:

1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, 

2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO,

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. 

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.
9.9.
Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych określa PZP.
9.10.
Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie przysługuje:
1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, 
2)
prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
9.11. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów LISTNUM  prawa  lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora danych osobowych.
Zatwierdzam, 

Wójt Gminy Raków

/-/ Damian Szpak
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