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Raków,	09.09.2021	

ZAPYTANIE	OFERTOWE	
W	TRYBIE	ZASADY	KONKURENCYJNOŚCI	

PROCEDURA	WYBORU	OSOBY	PEŁNIĄCEJ	FUNKCJI	COACHA	W	KLUBACH	SENIORA	
NA	TERENIE	GMNY	RAKÓW,	W	WOJEWÓDZTWIE	ŚWIĘTOKRZYSKIM	

	
1. Zapytanie	 ofertowe	 dotyczące	 wyboru	 osoby	 pełniącej	 funkcję	 coacha	 w	 4	 Klubach	

Seniora	 w	 ramach	 Projektu:	 „GMINA	 RAKÓW	 PRZYJAZNA	 DLA	 OSÓB	
POTRZEBUJĄCYCH	WSPARCIA	W	CODZIENNYM	FUNKCJONOWANIU”.		

Oś	Priorytetowa:	RPSW.09.00.00	Włączenie	społeczne	i	walka	z	ubóstwem	

Działanie:	 RPSW.09.02.00.	 Ułatwienie	 dostępu	 do	 wysokiej	 jakości	 usług	 społecznych		
i	zdrowotnych		

Poddziałanie:	 RPSW.09.02.01	 Rozwój	 wysokiej	 jakości	 usług	 społecznych	 (projekty	
konkursowe)		z	Regionalnego	programu	Operacyjnego	Województwa	Świętokrzyskiego	na	lata	
2014-2020	

1.1.		Niniejsze	postępowanie	jest	zamówieniem	na	usługi.	

1.2.	Beneficjent	jest	Zamawiającym	w	rozumieniu	Pzp,	zamówienie	przekracza	wartość	50	tys.	
zł	netto.	 

1.3.	 Postępowanie	 prowadzone	 jest	 w	 formie	 zapytania	 ofertowego,	 zgodnie	 z	 zasadą	
konkurencyjności	 na	 podstawie	 Wytycznych	 w	 zakresie	 kwalifikowalności	 wydatków		
w	 ramach	 Europejskiego	 Funduszu	 Rozwoju	 Regionalnego,	 Europejskiego	 Funduszu	
Społecznego	oraz	Funduszu	Spójności	na	lata	2014-2020.	

	

2.	Zamawiający:		

GMINA	RAKÓW	

ul.	Ogrodowa	1,	26-035	Raków	
NIP:	6572524517	
REGON:	291010642	
Telefon:	413535018	
e-mail:	urzad@rakow.pl	
	

3.	Przedmiot	zamówienia:		

Przedmiotem	zamówienia	jest	wybór	Wykonawcy,	który	będzie	pełnił	funkcję	coacha	w	ramach	
zajęć	 indywidulanych,	dla	seniorów	z	gminy	Raków,	będących	Uczestnikami	Projektu,	którego	
celem	 jest	 poprawa	 sprawności	 fizycznej	 UP,	 umiejętności	 manualnych,	 artystycznych	 oraz	
aktywizacja	i	integracja	uczestników	projektu.	
	Zajęcia	prowadzone	będą	w	następujących	miejscowościach:		
–	Raków,	
-	Bardo,		
-	Ociesęki		
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-	Szumsko.	
Usługi	 i	 wszystkie	 czynności	 z	 nimi	 związane	 realizowane	 będą	 zgodnie	 z	 uwzględnieniem	
potrzeb	osób	z	niepełnosprawnościami	oraz	zasadą	równości	szans	kobiet	i	mężczyzn.		
Usługi	będą	realizowane	w	planowanym	okresie:	wrzesień	2021	r.	–	czerwiec	2023	r.	Usługi	
realizowane	 będą	 w	 terminach	 i	 godzinach	 dostosowanych	 do	 możliwości	 UP		
w	planowanym	okresie	w	formie	indywidualnego	wsparcia.	
Przez	 godzinę	 zajęć	 rozumie	 się	 godzinę	 zegarową,	 tj.	 60	 min.	 Zajęcia	 odbywać	 się	 będą	
przeciętnie	 raz	 w	 tygodniu	 według	 harmonogramu	 ustalonego	 z	 Zamawiającym	 na	 każdy	
miesiąc	z	góry.		
Wynagrodzenie	zostanie	naliczone	za	faktycznie	przepracowane	godziny	wykonania	usługi	na	
podstawie	ewidencji	liczby	godzin	świadczenia	usługi	po	każdym	zakończonym	miesiącu.		
Zamawiający	 deklaruje	 nawiązanie	 współpracy	 z	 osobami	 fizycznymi	 na	 podstawie	 umowy	
zlecenie,	a	także	z	przedsiębiorstwem	umowy	o	współpracę.		
	
Kody	CPV:		
80570000-0	Usługi	szkolenia	w	dziedzinie	rozwoju	osobistego	
85312320	-	Usługi	doradztwa	
	
W	 związku	 z	 powyższym	 zamówieniem,	 poszukujemy	potencjalnych	Wykonawców	gotowych	
do	zrealizowania	ww.	usługi	oraz	informujemy	o	możliwości	złożenia	oferty.	Prosimy	o	wycenę	
kosztów	niezbędnych	do	prawidłowego	 i	pełnego	wykonania	przedmiotu	 zamówienia	wraz	 z	
wszelkimi	opłatami	i	podatkami	wynikającymi	z	odpowiednich	przepisów.	
	

4.	Szczegółowy	opis	przedmiotu	zamówienia	

	
Zakres	tematyczny:	Tematyka	i	zakres	sesji	coachingowych	dostosowany	do	indywidualnych	
potrzeb	uczestnika.	
	
Liczba	uczestników:	45	uczestników	projektu	
Ilość	godzin:		
Umowa	zlecenie:	1h/mce	na	1UP-	45UP	x	22mce=990h	

	
Okres	realizacji	usługi:	09.2021	r.	–	30.06.2023r.	
Usługa	powinna	być	realizowana	w	dniach	od	poniedziałku	do	piątku	nie	wcześniej	niż	od	godz.	
08.00	i	nie	później	niż	do	godz.	20.00	

	

5.	Warunki	udziału	w	postępowaniu	

1.	 Postępowanie	 skierowane	 jest	 do	 osób	 fizycznych	 i/lub	 podmiotów	 wykonujących	
przedmiot	zamówienia.		

W	przypadku	Wykonawców	nie	będących	osobami	fizycznymi,	należy	załączyć	aktualny	odpis		
z	właściwego	 rejestru	 lub	 z	 centralnej	 ewidencji	 i	 informacji	 o	 działalności	 gospodarczej	 lub	
jego	ksero	potwierdzone	za	zgodność	z	oryginałem		

2. Wykształcenie	i	doświadczenie	zawodowe:		
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Wykształcenie	wyższe	 -	 tytuł	doktora,	 studia	podyplomowe	w	kierunku	coachingu,	min.	1	 rok	
doświadczania	w	pracy	coacha	z	seniorami.	

3.	 Wybór	 Wykonawcy	 będzie	 się	 odbywał	 z	 zachowaniem	 zasady	 konkurencyjności	
wymaganej	przy	realizacji	projektów.	Wykonawca	zobowiązuje	się	w	toku	realizacji	umowy	do	
bezwzględnego	 stosowania	 wytycznych	 horyzontalnych	 oraz	 Wytycznych	 w	 zakresie	
kwalifikowalności	 wydatków	 w	 ramach	 Europejskiego	 Funduszu	 Rozwoju	 Regionalnego,	
Europejskiego	Funduszu	Społecznego	oraz	Funduszu	Spójności	na	lata	2014–2020.		

4.	Do	składania	ofert	zapraszamy	Oferentów,	którzy	spełniają	łącznie	warunki:	WARUNEK	1.	
Wykonawca	 nie	 jest	 powiązany	 z	 Zamawiającym	 osobowo	 lub	 kapitałowo.	 Przez	 powiązania	
kapitałowe	 lub	 osobowe	 rozumie	 się	 wzajemne	 powiązania	 pomiędzy	 Zamawiającym	 lub	
osobami	 upoważnionymi	 do	 zaciągania	 zobowiązań	 w	 imieniu	 Zamawiającego	 lub	 osobami	
wykonującymi	w	 imieniu	Zamawiającego	czynności	związane	z	przeprowadzeniem	procedury	
wyboru	Wykonawcy,	a	Wykonawcą,	polegające	w	szczególności	na:	
-	uczestniczeniu	w	spółce	jako	wspólnik	spółki	cywilnej	lub	spółki	osobowej,	
-	posiadaniu	co	najmniej	10	%	udziałów	lub	akcji,	
-	pełnieniu	funkcji	członka	organu	nadzorczego	lub	zarządzającego,	prokurenta,	pełnomocnika,	
-	pozostawaniu	w	związku	małżeńskim,	w	stosunku	pokrewieństwa	lub	powinowactwa	w	linii	
prostej,	 pokrewieństwa	drugiego	 stopnia	 lub	powinowactwa	drugiego	 stopnia	w	 linii	bocznej	
lub	w	stosunku	przysposobienia,	opieki	lub	kurateli.	

Zamawiający	 uzna	 warunek	 dotyczący	 braku	 powiązań	 z	 Wykonawcą	 za	 spełniony	 na	
podstawie	oświadczenia,	stanowiącego	załącznik	nr	3	do	niniejszego	zapytania	ofertowego.	

WARUNEK	 2.	 Nie	 należą	 do	 kategorii	 Wykonawców	 wykluczonych	 z	 postępowania,	 tj.:	
Wykonawców,	 którzy	 wyrządzili	 szkodę,	 nie	 wykonując	 zamówienia	 lub	 wykonując	 je	
nienależycie,	 jeżeli	szkoda	ta	została	stwierdzona	prawomocnym	orzeczeniem	sądu	wydanym	
w	okresie	do	5	lat	przed	wszczęciem	postępowania.		

Opis	sposobu	dokonywania	oceny	spełnienia	tego	warunku:		

Zamawiający	 uzna	 warunek	 za	 spełniony	 na	 podstawie	 podpisanego	 Oświadczenia	 przez	
Wykonawcę,	które	będzie	jednocześnie	stanowiło	deklarację	jego	spełnienia.		

5.	Klauzula	społeczna	–	za	które	wykonawca	otrzyma	punkty	zgodnie	z	deklaracją	w	złożonej	
ofercie		

Zamawiający	wymaga	zatrudnienia	przez	wykonawcę	do	realizacji	zamówienia:		

Wykonawca	zobowiązanie	się:	 
a)					 zatrudnić	 przy	 wykonaniu	 zamówienia,	 co	 najmniej	 1	 osoby	 bezrobotnej		
o	wymaganiach	opisanych	w	pkt	2.2.	z	powiatu	realizacji	zamówienia	na	podstawie	skierowania	
powiatowego	 urzędu	 pracy	 zgodnie	 z	ustawą	 z	 dnia	 20	 kwietnia	 2004r.		
o	promocji	zatrudnienia	i	instytucjach	rynku	pracy	(Dz.	U.	z	2019	r.	poz.	1482	tj.	z	późn.	zm.)		
b)				zatrudnienie,	o	którym	mowa	wyżej	przy	realizacji	zamówienia	powinno	rozpocząć	się	nie	
później	 niż	 10	 dni	 od	 daty	 zawarcia	 umowy	 na	 realizację	 przedmiotu	 zamówienia	 do	 końca	
upływu	 terminu	 realizacji	 zamówienia.	 W	 przypadku	 gdy	 Wykonawca	 zatrudnia	 już	
bezrobotnego	 przed	 dniem	 złożenia	 oferty	 na	 zasadach	 opisanych	 w	 pkt.	 a)		
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i	zatrudnienie	to	będzie	trwało	przez	okres	realizacji	zamówienia	to	klauzule	społeczną	należy	
uznać	za	spełnioną.	
c)					W	przypadku	braku	możliwości	zatrudnienia	osoby	bezrobotnej	z	przyczyn	niezależnych	
od	wykonawcy	 w	 terminie	 określonym	w	 pkt.	 b)	 i	 wykonawca	 złoży	 oświadczenie		 o	 braku		
ofert	pracy	osób	bezrobotnych	posiadających	kwalifikacje	wskazane	w	pkt.	a).	w	powiatowym	
urzędzie	 pracy	 albo	 odpowiednim	 organie	 zajmującym	 się	 realizacją	 zadań	 z	zakresu	 rynku	
pracy	 po	 terminie	 wskazanym	 na	 rozpoczęcie	 realizacji	 (po	 10	 dniu	 od	 zawarcia	 umowy),	
warunek	klauzuli	społecznej	uznaje	się	za	spełniony		
d)				w	 przypadku	 nie	 wywiązania	 się	 	z	 obowiązku	 	zadeklarowanego	 spełnienia	 klauzuli	
społecznej	wykonawca	 zapłaci	 karę	 umowną	w	wysokości	 10	 tys.	 zł	 .	 z	 zastrzeżeniem	 zasad	
opisanych	 powyżej	 gdzie	 spełnienie	 tego	 obowiązku	 stało	 się	 niemożliwe		
z	przyczyn	niezależnych	od	wykonawcy.		
e)				w	 przypadku	 gdy	 Wykonawcą	 	jest	 	osoba	 fizyczna	 nie	 prowadząca	 działalności	
gospodarczej	zapisy	powyższe	stosuje	się	do	osoby	składającej	ofertę	i	osoba	ta	musi	spełniać	
warunek	 na	 dzień	 składania	 oferty.	 Jeżeli	 osoba	 fizyczna	 nieprowadząca	 działowość	
gospodarczą	 złoży	ofertę	 i	 nie	 spełnia	 klauzuli	 społecznej	 to	 nie	 otrzyma	 punktów	 w	 tym	
kryterium.	
	

6.	Kryteria	wyboru	oferty:		

Kryteria	oceny	i	ich	znaczenie	(100%=100pkt):	
Ocena	ofert	zostanie	przeprowadzona	według	następujących	zasad:	
Kryterium	I	–	Cena	=	oferowana	najniższa	cena	brutto	/	cena	badanej	oferty	brutto	x	100	x	80%	
(maksymalnie	80	punktów)	
Kryterium	 II	 Kwalifikacje	 prowadzącego	 =	 suma	 punktów	 uzyskana	 z	 kwalifikacji	 oferenta	 /	
najwyższa	suma	punktów	z	kwalifikacji	wskazana	w	ofertach	 	x	100	x	10%	(maksymalnie	10	
punktów)	
Sposób	liczenia	punktów:	
	-	wykształcenie	podyplomowe	kierunkowe	–	3	pkt.		
-	zaświadczenia	o	odbytych	kursach,	szkoleniach	kierunkowych	(uprawniające	do	prowadzenia	
zajęć/warsztatów	o	podobnych	tematyce)	–	1	pkt.	za	każde	zaświadczenie,	
-	 referencje	 potwierdzające	 przeprowadzenie	 warsztatów	 o	 podobnej	 tematyce	 –	 2	 pkt.	 za	
każdą	referencję.	
Kryterium	III	-	Spełnienie	klauzuli	społecznej	–	wykonawca	deklaruje	spełnienie	kryterium	=	
tak	x	100	x	10%	(maksymalnie	10	punktów)	
	
6.1.	 	Oferta	wykonawcy,	 która	uzyska	największą	 liczbę	punktów	wg	wzoru	P=	C	+	KP	+	KS	
zostanie	wybrana	jako	oferta	najkorzystniejsza.	
6.2.	 W	 trakcie	 badania	 i	 oceny	 ofert	 Zamawiający	 może	 żądać	 od	 Oferentów	 wyjaśnień	 lub	
dodatkowych	informacji	lub	dokumentów	dotyczących	treści	złożonych	ofert.	
6.3.		Zamawiający	zastrzega	sobie	prawo	żądania	szczegółowych	wyjaśnień	w	zakresie	ceny	od	
oferenta	 i	prawo	odrzucenia	oferty,	która	zawierać	będzie	rażąco	niską	cenę,	 tj.	cenę	niższą	o	
więcej	 niż	 30%	 od	 oszacowanej	 przez	 Zamawiającego	 wartości	 zamówienia	 lub	 średniej	
arytmetycznej	cen	wszystkich	ofert	złożonych	w	postępowaniu.	
6.4.	 Zamawiający	 zastrzega	 sobie	 prawo	 do	 korygowania	 oczywistych	 omyłek	 pisarskich	 lub	
rachunkowych	 w	 treści	 oferty	 o	 czym	 informuje	 Oferenta.	 Jeżeli	 oferent	 nie	 poinformuje	
Zamawiającego	 o	 zaakceptowaniu	 dokonanej	 korekty	 Oferta	 zostanie	 odrzucona	 i	 nie	 będzie	
podlegała	dalszej	ocenie.	
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7.	Wymagania	dotyczące	przygotowania	oferty:		

7.1.	 Ofertę	 należy	 sporządzić	 według	 wzoru,	 stanowiącego	 Załącznik	 nr	 1	 do	 niniejszego	
zapytania	ofertowego.		
7.2.	Wykonawca	zobowiązany	jest	podać	łączną	kwotę	brutto	za	realizację	całości	zamówienia	
7.3.	Dopuszcza	się	składanie	ofert	częściowych.			
7.4.	Ofertę	należy	sporządzić	w	języku	polskim,	w	formie	pisemnej,	na	maszynie,	komputerze,	
nieścieralnym	atramentem	lub	długopisem.		
7.5.	Oferta	musi	mieć	 formę	 trwale	 spiętego	dokumentu,	 a	poszczególne	 strony	oferty	muszą	
być	kolejno	ponumerowane.		
7.6.	Ofertę	należy	dostarczyć	w	zamkniętej	kopercie.	Na	kopercie	należy	umieścić	napis	„Oferta	
na	usługę	coacha	w	4	Klubach	Seniora	w	ramach	projektu	„Gmina	Raków	przyjazna	dla	
osób	 potrzebujących	 wsparcia	 w	 codziennym	 funkcjonowaniu”	 oraz	 podać	 nazwę	
Oferenta	i	adres	korespondencyjny.		
7.7.	Oferta	powinna	zawierać:		
a)	Wypełniony	i	podpisany	Formularz	Oferty	-	zgodnie	ze	wzorem	stanowiącym	Załącznik	nr	1	
do	zapytania	ofertowego;	(w	oryginale);		
b)	Oświadczenie	o	braku	powiązań	kapitałowych	i	osobowych	z	Zamawiającym	–	załącznik	nr	2	
do	zapytania	ofertowego;		
c)	Formularz	RODO	–	zgodnie	ze	wzorem	stanowiącym	Załącznik	nr	3	
d)	 Pełnomocnictwo	 (w	 oryginale	 lub	 kopii	 uwierzytelnionej	 przez	 notariusza)	 do	 działania		
w	imieniu	wykonawcy	–	jeżeli	w	imieniu	Wykonawcy,	Ofertę	będzie	składać	Pełnomocnik;	
e)	aktualny	wydruk	z	właściwej	ewidencji	(CEIDG/KRS)	
7.8.	Informacje	o	zmianach	w	Zapytaniu	ofertowym	będą	umieszczone	na	stronie	internetowej:	
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/.		
7.9.	 W	 toku	 oceny	 i	 badania	 ofert	 Zamawiający	 może	 żądać	 od	 Wykonawców	 wyjaśnień	
dotyczących	treści	złożonych	ofert	i	załączonych	dokumentów.		
7.10.	Wykonawca	 jest	 związany	ofertą	przez	okres	30	dni	 kalendarzowych	 liczonych	od	dnia	
upływu	terminu	na	złożenie	ofert.		
7.11.	Zamawiający	dokona	oceny	ofert	dla	każdej	części	oddzielnie.	
	

8.	Wymagania	dotyczące	miejsca,	terminu	i	formy	złożenia	oferty:		

8.1	Oferta	może	zostać	złożona	
a)	osobiście	w	 siedzibie	Zamawiającego,	przesłana	pocztą	 tradycyjną	 lub	pocztą	kurierską	na	
adres:	Miejsce	składania	ofert:	Biuro	Projektu	"Gmina	raków	przyjazna	dla	osób	potrzebujących	
wsparcia	w	codziennym	funkcjonowaniu",	Urząd	Gminy	Raków,	ul.	Ogrodowa	1,	26-035	Raków,	
w	dni	robocze	w	godz.	8.00-15.00,	w	zamkniętej	kopercie.		
Za	datę	 i	godzinę	złożenia	Oferty	uznaje	się	datę	 i	godzinę	potwierdzenia	przez	upoważnioną	
przez	 Zamawiającego	 osobę	 odbioru	 Oferty	 składanej	 przez	 Oferenta	 osobiście	 w	 miejscu	
wskazanym	w	Zapytaniu	ofertowym,	
8.2	Termin	złożenia	oferty	upływa	w	dniu	17.09.2021	r.	do	godziny	10.00	
8.3	Przez	Ofertę	rozumie	się	odpowiedź	na	Zapytanie	ofertowe,	złożoną	zgodnie	z	wytycznymi	
w	nim	zawartymi,	 co	w	szczególności	oznacza	sporządzenie	 jej	na	 formularzu	oferty,	którego	
wzór	stanowi	załącznik	do	Zapytania	ofertowego.		
8.4	Oferty	niespełniające	wymogów	formalnych	określonych	przez	Zamawiającego	w	Zapytaniu	
ofertowym	zostaną	odrzucone.		
8.5.	Zamawiający	nie	odsyła	nadesłanych	ofert.		
8.6.	Każdy	oferent	może	złożyć	tylko	jedną	ofertę.		
8.7.	Oferta	musi	być	wypełniona	w	języku	polskim.		
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8.8.	 Oferent	 przed	 upływem	 terminu	 złożenia	 oferty	może	 zmienić	 lub	wycofać	 swoją	 ofertę	
składając	pisemne	oświadczenie.	Oferta	wycofana	nie	będzie	rozpatrywana.		
8.9.	Zarówno	zmiana,	jak	i	wycofanie	wymaga	zachowania	pisemnej	formy.		
8.10.	Zamawiający	zabrania	jakichkolwiek	modyfikacji	treści	dokumentów,	z	wyjątkiem	miejsc	
służących	do	wypełnienia	oferty.		
8.11.	Oferta	wymaga	podpisu	osób	uprawnionych	do	reprezentowania	Wykonawcy,	zgodnie	z	
wymaganiami	ustawowymi.		
8.12.	 Jakiekolwiek	 odstępstwo	 od	 wyżej	 opisanego	 sposobu	 przygotowania	 oferty	 jest	
równoznaczne	z	jej	odrzuceniem,	ze	względu	na	niespełnienie	kryteriów	formalnych.		
8.13.	Oferenci	ponoszą	wszelkie	koszty	związane	z	przygotowaniem	i	złożeniem	oferty.		
	

9.	Osoba	odpowiedzialna	za	udzielanie	informacji	na	temat	zamówienia:		

Katarzyna Lechsztef	,	tel.	41-230-71-87	

	

10.	Wykluczenie	
1.	 Zamawiający	 wyklucza	 udział	 osób,	 które	 są	 powiązane	 z	 Zamawiającym	 osobowo	 lub	
kapitałowo.	 Przez	 powiązania	 kapitałowe	 lub	 osobowe	 rozumie	 się	 wzajemne	 powiązania	
pomiędzy	 Zamawiającym	 lub	 osobami	 upoważnionymi	 do	 zaciągania	 zobowiązań		
w	 imieniu	 Zamawiającego	 lub	 osobami	 wykonującymi	 w	 imieniu	 Zamawiającego	 czynności	
związane	 z	 przeprowadzeniem	 procedury	 wyboru	Wykonawcy,	 a	 Wykonawcą,	 polegające	 w	
szczególności	na:		
a)	uczestniczeniu	w	spółce	jako	wspólnik	spółki	cywilnej	lub	spółki	osobowej,		
b)	posiadaniu	co	najmniej	10	%	udziałów	lub	akcji,		
c)	 pełnieniu	 funkcji	 członka	 organu	 nadzorczego	 lub	 zarządzającego,	 prokurenta,	
pełnomocnika,		
d)	pozostawaniu	w	związku	małżeńskim,	w	stosunku	pokrewieństwa	lub	powinowactwa	w	linii	
prostej,	 pokrewieństwa	 drugiego	 stopnia	 lub	 powinowactwa	 drugiego	 stopnia		
w	linii	bocznej	lub	w	stosunku	przysposobienia,	opieki	lub	kurateli.		
2.	 Zamawiający	 wyklucza	 udział	 Wykonawców	 wykluczonych	 z	 postępowania,	 tj.:	
Wykonawców,	 którzy	 wyrządzili	 szkodę,	 nie	 wykonując	 zamówienia	 lub	 wykonując	 je	
nienależycie,	 jeżeli	szkoda	ta	została	stwierdzona	prawomocnym	orzeczeniem	sądu	wydanym	
w	okresie	3	lat	przed	wszczęciem	postępowania.		
Niespełnienie	 wyżej	 wymienionych	 warunków	 skutkować	 będzie	 wykluczeniem	
Wykonawcy	z	postępowania.	Ofertę	Wykonawcy	wykluczonego	uważa	się	za	odrzuconą.	
	

11.	Dodatkowe	warunki	

11.1.	 Zamawiający	 zastrzega	 sobie	 możliwość	 żądania	 uzupełnienia	 dokumentów	 bądź	 ich	
wyjaśnienia,	o	ile	nie	narusza	to	warunków	konkurencji	pomiędzy	Oferentami.		
11.2.	Oferta	niezgodna	z	treścią	zapytania	ofertowego	zostanie	odrzucona.		
11.3.	 Zamawiający	 w	 celu	 ustalenia,	 czy	 oferta	 zawiera	 rażąco	 niską	 cenę	 w	 stosunku	 do	
przedmiotu	zamówienia,	zwróci	się	do	Oferenta	o	udzielenie	wyjaśnień	dotyczących	elementów	
oferty	mających	wpływ	na	wysokość	ceny.		
11.4.	Zamawiający	poprawi	w	ofercie	oczywiste	omyłki	pisarskie,	rachunkowe	i	inne	polegające	
na	 niezgodności	 oferty	 z	 zapytaniem,	 niepowodujące	 istotnych	 zmian	 w	 treści	 oferty,	
niezwłocznie	zawiadamiając	o	tym	Oferenta,	którego	oferta	została	poprawiona.		
11.5.	Wybrana	oferta	wiąże	do	momentu	podpisania	umowy.	 Jeżeli	wybrany	Oferent	odmówi	
podpisania	umowy,	Zamawiający	uprawniony	jest	do	wyboru	Oferenta,	który	uzyskał	następną	
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w	kolejności	najwyższą	ilość	punktów.		
11.6.	 Pozostałe	 oferty	 wiążą	 jeszcze	 przez	 1	 miesiąc	 po	 podpisaniu	 umowy	 z	 wybranym	
Oferentem.		
11.7.	 Termin	 związania	 ofertą	 wynosi	 1	 miesiąc	 od	 złożenia	 oferty	 lub	 do	 czasu	 podpisania	
umowy.	
	

12.	Pozostałe	postanowienia	
1.	Zamawiający	nie	dopuszcza	możliwości	składania	ofert	wariantowych.		
2.	 Poprawki	 lub	 zmiany	 w	 ofercie	 muszą	 być	 dokonane	 w	 sposób	 czytelny,	 parafowane	
własnoręcznie	przez	osobę	podpisującą	ofertę.		
3.	 Zamawiający	 jest	 uprawniony	 do	 poprawienia	 w	 tekście	 oferty	 oczywistych	 omyłek	
pisarskich,	niezwłocznie	zawiadamiając	o	tym	danego	Oferenta.	W	przypadku	rozbieżności	co	do	
kwoty	oferty,	za	cenę	oferty	Zamawiający	przyjmuje	kwotę	wpisaną	słownie.		
4.	Wszystkie	dokumenty	 i	 załączniki	muszą	być	opatrzone	podpisem	Oferenta.	Oferta	wymaga	
podpisu	 osób	 uprawnionych	 do	 reprezentowania	 podmiotu	 składającego	 zgodnie	 z	
wymaganiami	ustawowymi.	Jeśli	ofertę	podpisuje	inna	osoba,	Oferent	zobowiązany	jest	razem	z	
ofertą	przedłożyć	stosowne	pełnomocnictwo;		
5.	 Ocenie	 merytorycznej	 podlegają	 tylko	 oferty	 spełniające	 kryteria	 formalne.		
W	 przypadku	 braku	 załączonych	 do	 oferty	 wymaganych	 niniejszym	 zapytaniem	 ofertowym	
dokumentów,	Zamawiający	ofertę	odrzuca.		
6.	Zamawiający	zastrzega	sobie	prawo	do	odrzucenia	oferty,	która	zawiera	rażąco	niską	cenę	w	
stosunku	do	przedmiotu	 zamówienia,	 tj.	 niższą	o	 co	najmniej	30	%	od	 średniej	 arytmetycznej	
wszystkich	ofert	złożonych	w	postępowaniu.		
7.	Decyzja	Zamawiającego	o	odrzuceniu	oferty	jest	decyzją	ostateczną.		
8.	 Zamawiający	 może	 w	 toku	 badania	 i	 oceny	 ofert	 żądać	 od	 Oferentów	 wyjaśnień	 oraz	
dokumentów	dotyczących	treści	złożonych	ofert.		
9.	 Zamawiający	 zastrzega	 sobie	 prawo	 do	 bezpośrednich	 negocjacji	 cenowych		
z	 Oferentami,	 których	 oferty	 spełniają	 warunku	 udziału	 w	 postępowaniu,	 także	 negocjacji	
cenowych	 w	 przypadku	 złożenia	 oferty	 na	 cenę	 wyższą,	 niż	 przewidziana	 w	 budżecie	 na	
realizację	zamówienia.		
10.	W	 przypadku,	 gdy	 wybrany	Wykonawca	 odstąpi	 od	 podpisania	 umowy	 z	 Zamawiającym,	
możliwe	 jest	 podpisanie	 przez	 Zamawiającego	 umowy	 z	 kolejnym	 Wykonawcą,	 który	 w	
postępowaniu	uzyskał	kolejną	najwyższą	liczbę	punktów.		
11.	Zamawiający	zastrzega	 sobie	prawo	odstąpienia	od	podpisania	umowy	z	Oferentem,	który	
otrzymał	najwyższą	ilość	punktów,	w	przypadku	kiedy	z	tym	Oferentem	wcześniejsza	realizacja	
umów	nie	odbywała	się	w	sposób	terminowy	i	zgodnie	z	ustaleniami.		
12.	W	 przypadku	wyboru	 oferty,	Wykonawca	 zobowiązuje	 się	 do	 zapewnienia	 przestrzegania	
bezpieczeństwa	i	higieny	pracy	oraz	ochrony	zdrowia	na	etapie	realizacji	zamówienia,	a	także	do	
współpracy	 z	 Zespołem	 Zarządzającym	 Projektem	 w	 zakresie	 wykonywanych	 zadań,	 w	
szczególności	 w	 zakresie	 wymiany	 informacji,	 konsultacji	 i	 prowadzenia	 niezbędnej	
dokumentacji.		
13.	Zamawiający	nie	będzie	ponosił	dodatkowych	kosztów	związanych	z	realizacją	przedmiotu	
zamówienia.		
14.	Zapewnienie	sali	do	prowadzenia	zajęć	leży	po	stronie	Zamawiającego.		
15.	 Zamawiający	 przekaże	 informację	 odnośnie	 adresu	 realizacji	 zamówienia	 przy	 ustalaniu	
harmonogramu	zajęć.		
16.	Zamawiający	informuje,	iż	w	umowie	będą	zapisy:		
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a)	 przewidujące	 karę	 umowną	 -	 w	 przypadku	 niewykonywania	 przez	 Wykonawcę	 usług	
będących	przedmiotem	niniejszego	zapytania	w	sposób	zgodny	z	postanowieniami	umowy	i	bez	
zachowania	należytej	staranności,		
b)	 zastrzegające	 możliwość	 niezwłocznego	 odstąpienia	 od	 umowy	 przez	 Zamawiającego	 w	
przypadku	naruszenia	przez	Wykonawcę	warunków	podpisanej	umowy,	w	tym	m.in.:		
-	w	przypadku	odmowy	realizacji	zlecenia	pomimo	dopełnienia	wszelkich	formalności,		
-	 w	 przypadku	 uznania	 bądź	 kwestionowania	 przez	 Instytucję	 Zarządzającą	 poszczególnych	
wydatków	związanych	z	realizacją	Projektu,	w	tym	zadań,	bądź	ich	części	za	niekwalifikowane	z	
uwagi	na	uchybienia	Wykonawcy	w	trakcie	realizacji	przedmiotu	umowy.		
17.	 Zamawiający	przewiduje	możliwość	dokonywania	 istotnych	 zmian	postanowień	umowy	w	
zakresie:		
a)	Terminu	realizacji	umowy;		
b)	Harmonogramu	realizacji	umowy	i	systemu	organizacji	wsparcia;		
c)	 Zasad	 płatności	 (Zamawiający	 informuje,	 że	 termin	 płatności	 wynagrodzenia	 Wykonawcy	
uzależniony	 jest	 od	 terminu	wpłynięcia	 na	 konto	Zamawiającego	 środków	przeznaczonych	na	
pokrycie	wydatków	 związanych	 z	 realizacją	 projektu	 na	 etapie,	w	 którym	uczestniczył	w	nim	
Wykonawca	i	może	ulegać	opóźnieniom);		
Wskazane	powyżej	 istotne	zmiany	postanowień	umowy	zostaną	wprowadzone	do	umowy	pod	
warunkiem	wystąpienia	w	toku	realizacji	Projektu	okoliczności	uzasadniających	wprowadzenie	
zmian	w	celu	należytej	 realizacji	Projektu.	Zmiany	zostaną	wprowadzone	w	drodze	aneksu	do	
umowy	bądź	zmiany	załączników	do	umowy.		
18.	W	przypadku	wyboru	oferty	Wykonawcy,	który	wskazał	imiennie	więcej	niż	jedną	osobę	do	
realizacji	 zamówienia,	w	umowie	 zawartej	 pomiędzy	Zamawiającym,	 a	Wykonawcą	 znajdą	 się	
zapisy	 mówiące	 o	 konieczności	 realizacji	 przedmiotu	 zamówienia	 przez	 wszystkie	 osoby,	
wskazane	imiennie	przez	Wykonawcę	w	części	II	formularza	ofertowego.		
19.	 Zamawiający	 dla	 wykonania	 przedmiotu	 zamówienia	 objętego	 przyszłą	 umową	 nie	
przewiduje	 możliwości	 dalszego	 zlecania	 całości	 lub	 części	 przedmiotu	 zamówienia	 innym	
osobom/podmiotom,	 co	 oznacza	 że	 Wykonawcy	 zobowiązani	 są	 do	 osobistego	 wykonania	
umowy,	 a	 w	 przypadku,	 gdy	 Wykonawca	 nie	 jest	 osobą	 fizyczną	 –	 przedmiot	 zamówienia	
wykona	 osoba	wskazana	 imiennie	w	 formularzu	 ofertowym	 przez	Wykonawcę.	W	 przypadku	
nagłych	 przyczyn	 losowych,	 niemożliwych	 do	 przewidzenia	 na	 etapie	 składania	 oferty,	
uniemożliwiających	 długotrwałe	 pełnienie	 funkcji	 nauczyciela,	 Wykonawca	 zobowiązany	 jest	
wskazać	do	 czasowego	 zastępstwa	osobę	 spełniającą	warunki	określone	w	pkt.	 III	 niniejszego	
zapytania	o	wykształceniu	 i	doświadczeniu	nie	mniejszym	niż	osoby	wskazanej	pierwotnie	do	
realizacji	 zamówienia.	 Ostateczna	 decyzja	 co	 do	 możliwości	 zastępstwa	 należy	 do	
Zamawiającego.		
20.	Do	czynności	podejmowanych	przez	Zamawiającego	 i	Oferentów	nie	stosuje	się	przepisów	
Prawa	 zamówień	 publicznych.	 W	 sprawach	 spornych	 stosuje	 się	 zapisy	 Kodeksu	 Cywilnego	
(Dz.U.	z	2018	r.	poz.	1025	z	późn.	zm.).	
	

13.	Wybór	oferty	najkorzystniejszej	
12.1.	 Oferta,	 która	 uzyska	 największą	 liczbę	 punktów	 zostanie	 wybrana	 jako	 oferta	
najkorzystniejsza.		
12.2.	Po	dokonaniu	oceny	ofert	i	wyborze	oferty	najkorzystniejszej	Zamawiający	niezwłocznie	
roześle	informację	o	wyniku	postępowania	do	każdego	Oferenta,	który	złożył	ofertę	a	następnie	
umieści	tę	informację	na	stronie	internetowej	Oferenta.		
12.3.	Oferent,	którego	oferta	zostanie	wybrana	 jako	najkorzystniejsza	zostanie	zaproszony	do	
podpisania	umowy.		
12.4.	W	przypadku,	gdy	wybrany	oferent	odstąpi	od	podpisania	umowy	z	Zamawiającym,	bądź	
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będzie	 się	 uchylał	 od	 podpisania	 umowy	 (tj.	 nie	 podpisze	 umowy	 w	 miejscu	 i	 terminie	
wskazanym	 przez	 Zamawiającego)	 jego	 oferta	 zostanie	 odrzucona,	 a	 do	 podpisania	 umowy	
zostanie	zaproszony	oferent,	który	złożył	drugą	w	kolejności	najkorzystniejszą	ofertę.	
	 	

14.	Odrzucenie	oferty		
13.1.	Zamawiający	odrzuci	ofertę,	jeżeli:		
a)	jej	treść	nie	odpowiada	treści	niniejszego	zapytania	łącznie	z	załącznikami,		
b)	 jej	 złożenie	 stanowi	 czyn	 nieuczciwej	 konkurencji	 w	 rozumieniu	 przepisów		
o	zwalczaniu	nieuczciwej	konkurencji;		
c)	zawiera	rażąco	niską	cenę;		
d)	 zawiera	 błędy	 w	 obliczeniu	 ceny,	 którego	 Zamawiający	 nie	 był	 jednoznacznie	 w	 stanie	
określić	i	poprawić	lub	ceny	nie	odzwierciedlają	faktycznych	kosztów;		
e)	 wykonawca	 w	 wyznaczonym	 terminie	 nie	 zgodził	 się	 na	 poprawienie	 omyłki,	 o	 której	 w	
wezwaniu	zawiadomił	go	Zamawiający;		
f)	wykonawca	nie	wyraził	zgody	na	przedłużenie	terminu	związania	ofertą;		
g)	jest	nieważna	na	podstawie	odrębnych	przepisów.		
13.2.	Zamawiający	nie	udzieli	zamówienia	jeśli:		
a)	nie	złożono	żadnej	oferty;		
b)	 cena	 najkorzystniejszej	 oferty	 lub	 oferta	 z	 najniższą	 ceną	 przewyższa	 kwotę,	 którą	
zamawiający	zamierza	przeznaczyć	na	sfinansowanie	zamówienia,	chyba	że	zamawiający	może	
zwiększyć	tę	kwotę	do	ceny	najkorzystniejszej	oferty,		
c)	wystąpiła	istotna	zmiana	okoliczności	powodująca,	że	prowadzenie	postępowania	lub		
wykonanie	zamówienia	nie	leży	w	interesie	publicznym	lub	interesie	Zamawiającego,	czego	nie	
można	było	wcześniej	przewidzieć.		
13.3.	 Jeżeli	 wykonawca	 nie	 złoży	 oświadczeń	 lub	 dokumentów	 niezbędnych	 do	
przeprowadzenia	postępowania	bądź	oświadczenia	lub	dokumenty	są	niekompletne,	zawierają	
błędy	 lub	 budzą	 wskazane	 przez	 zamawiającego	 wątpliwości,	 zamawiający	 wzywa	 do	 ich	
złożenia,	 uzupełnienia	 lub	 poprawienia	 lub	 do	 udzielania	wyjaśnień	w	 terminie	 przez	 siebie	
wskazanym,	 chyba	 że	 mimo	 ich	 złożenia,	 uzupełnienia	 lub	 poprawienia	 lub	 udzielenia	
wyjaśnień	 oferta	 wykonawcy	 podlega	 odrzuceniu	 albo	 konieczne	 byłoby	 unieważnienie	
postępowania.	
	

15.	Klauzula	informacyjna	dotycząca	RODO	

1. Zgodnie	z	art.	13	ust.	1	 i	2	 rozporządzenia	Parlamentu	Europejskiego	 i	Rady	 (UE)	2016/679	z	
dnia	 27	 kwietnia	 2016	 r.	 w	 sprawie	 ochrony	 osób	 fizycznych	 w	 związku	 z	 przetwarzaniem	
danych	osobowych	i	w	sprawie	swobodnego	przepływu	takich	danych	oraz	uchylenia	dyrektywy	
95/46/WE	 (ogólne	 rozporządzenie	 o	 danych)	 (Dz.	 U.	 UE	 L119	 z	 dnia	 4	 maja	 2016	 r.,	 str.	 1;	
zwanym	dalej	„RODO”)	informujemy,	że:	
1) administratorem	Pani/Pana	danych	osobowych	jest:	Gmina	Raków,	ul.	Ogrodowa	1,	26-

035	Raków;	
2) Pani/Pana	dane	osobowe	przetwarzane	będą	na	podstawie	art.	6	ust.	1	lit.	c	RODO	w	celu	

związanym	 z	 przedmiotowym	 postępowaniem	 o	 udzielenie	 zamówienia	 publicznego,	
prowadzonym	w	trybie	przetargu	nieograniczonego.	

3) odbiorcami	Pani/Pana	danych	osobowych	będą	osoby	lub	podmioty,	którym	udostępniona	
zostanie	dokumentacja	postępowania	w	oparciu	o	art.	74	ustawy	P.Z.P.	

4) Pani/Pana	dane	osobowe	będą	przechowywane,	zgodnie	z	art.	78	ust.	1	P.Z.P.	przez	okres	
4	 lat	 od	 dnia	 zakończenia	 postępowania	 o	 udzielenie	 zamówienia,	 a	 jeżeli	 czas	 trwania	
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umowy	przekracza	4	lata,	okres	przechowywania	obejmuje	cały	czas	trwania	umowy;	
5) obowiązek	 podania	 przez	 Panią/Pana	 danych	 osobowych	 bezpośrednio	 Pani/Pana	

dotyczących	 jest	 wymogiem	 ustawowym	 określonym	 w	 przepisanych	 ustawy	 P.Z.P.,	
związanym	z	udziałem	w	postępowaniu	o	udzielenie	zamówienia	publicznego.	

6) 		w	odniesieniu	do	Pani/Pana	danych	osobowych	decyzje	nie	będą	podejmowane	w	sposób	
zautomatyzowany,	stosownie	do	art.	22	RODO.	

7) posiada	Pani/Pan:	
a) 	 na	 podstawie	 art.	 15	 RODO	 prawo	 dostępu	 do	 danych	 osobowych	 Pani/Pana	

dotyczących	 (w	 przypadku,	 gdy	 skorzystanie	 z	 tego	 prawa	 wymagałoby	 po	 stronie	
administratora	niewspółmiernie	dużego	wysiłku	może	zostać	Pani/Pan	zobowiązana	do	
wskazania	 dodatkowych	 informacji	 mających	 na	 celu	 sprecyzowanie	 żądania,	 w	
szczególności	 podania	 nazwy	 lub	 daty	 postępowania	 o	 udzielenie	 zamówienia	
publicznego	 lub	 konkursu	 albo	 sprecyzowanie	 nazwy	 lub	 daty	 zakończonego	
postępowania	o	udzielenie	zamówienia);	

b) 	 na	podstawie	art.	16	RODO	prawo	do	sprostowania	Pani/Pana	danych	osobowych	
(skorzystanie	z	prawa	do	sprostowania	nie	może	skutkować	zmianą	wyniku	postępowania	
o	 udzielenie	 zamówienia	 publicznego	 ani	 zmianą	 postanowień	 umowy	 w	 zakresie	
niezgodnym	 z	 ustawą	 PZP	 oraz	 nie	 może	 naruszać	 integralności	 protokołu	 oraz	 jego	
załączników);	

c) 	 na	 podstawie	 art.	 18	 RODO	 prawo	 żądania	 od	 administratora	 ograniczenia	
przetwarzania	 danych	 osobowych	 z	 zastrzeżeniem	 okresu	 trwania	 postępowania	 o	
udzielenie	zamówienia	publicznego	lub	konkursu	oraz	przypadków,	o	których	mowa	w	
art.	 18	 ust.	 2	 RODO	 (prawo	 do	 ograniczenia	 przetwarzania	 nie	 ma	 zastosowania	 w	
odniesieniu	 do	 przechowywania,	 w	 celu	 zapewnienia	 korzystania	 ze	 środków	 ochrony	
prawnej	lub	w	celu	ochrony	praw	innej	osoby	fizycznej	lub	prawnej,	lub	z	uwagi	na	ważne	
względy	interesu	publicznego	Unii	Europejskiej	lub	państwa	członkowskiego);	

d) 	 prawo	 do	wniesienia	 skargi	 do	 Prezesa	 Urzędu	 Ochrony	 Danych	 Osobowych,	 gdy	
uzna	 Pani/Pan,	 że	 przetwarzanie	 danych	 osobowych	 Pani/Pana	 dotyczących	 narusza	
przepisy	RODO;			

8) nie	przysługuje	Pani/Panu:	
a) 	 w	związku	z	art.	17	ust.	3	lit.	b,	d	lub	e	RODO	prawo	do	usunięcia	danych	osobowych;	
b) 	 prawo	do	przenoszenia	danych	osobowych,	o	którym	mowa	w	art.	20	RODO;	
c) 	 na	 podstawie	 art.	 21	 RODO	 prawo	 sprzeciwu,	 wobec	 przetwarzania	 danych	

osobowych,	 gdyż	 podstawą	 prawną	 przetwarzania	 Pani/Pana	 danych	 osobowych	 jest	
art.	6	ust.	1	lit.	c	RODO;		

przysługuje	 Pani/Panu	 prawo	 wniesienia	 skargi	 do	 organu	 nadzorczego	 na	 niezgodne	 z	 RODO	
przetwarzanie	 Pani/Pana	 danych	 osobowych	 przez	 administratora.	 Organem	 właściwym	 dla	
przedmiotowej	skargi	jest	Urząd	Ochrony	Danych	Osobowych,	ul.	Stawki	2,	00-193	Warszawa. 

	

16.	Wykaz	załączników	do	Zapytania	ofertowego:		

1)	załącznik	nr	1	–	Wzór	oferty	
2)	załącznik	nr	2	-	Oświadczenie	o	braku	powiązań	kapitałowych	
3)	załącznik	nr	3	-	Zgoda	na	przetwarzanie	danych	–	formularz	RODO	
	


