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Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 44/2023 Wéjta Gminy Rakéw z dnia 12 czerwca 2023 roku

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PLATNOSC

w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie”
na terenie gminy Rakow

Informacje ogodlne:

1. Po zawarciu umowy o dofinansowanie i zrealizowaniu catosci zadan okreslonych w umowie, Beneficjent moze

wystgpi¢ do Gminy Rakéw o ich rozliczenie i uruchomienie pfatnosci. Wniosek o ptatno$¢ musi zosta¢ ztozony najpdzniej

do 30 dni od uptywu terminu do realizacji przedsiewziecia jednak nie pdzniej niz do 31.01.2024 roku

2. Wypftata srodkéw dokonywana jest na podstawie wniosku o ptatnos¢ prawidtowo wypetnionego przez Beneficjenta
korcowego.

3. Wyptata dofinansowania moze by¢ zrealizowana po zakoriczeniu zadania (1 wniosek o ptatnosc).

4. W uzasadnionych przypadkach, Gmina Rakéw moze w zakresie ztozonego wniosku o ptatnosé zadac od Beneficjenta
koficowego ztozenia wyjasnien/uzupetnie lub przedstawienia dodatkowych dokumentéw w terminie 7 dni
roboczych od otrzymania wezwania. Dopuszcza sie mailowe wezwanie do uzupetnienia, z potwierdzeniem odebrania
e-maila.

5. Urzad Gminy w Rakowie moze zawiesi¢ wyptate dofinansowania, jezeli wniosek o pfatnos¢ jest niekompletny,
nieprawidtowo wypetniony, nie zatgczono do niego wymaganych zatgcznikéw lub do czasu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci wniosku lub jego zatgcznikdw.

6. W przypadku zawieszenia wyptaty dofinansowania, Gmina Rakéw moze zobowigzaé¢ Beneficjenta koricowego do

podjecia oznaczonych dziatarn w celu usuniecia przyczyny zawieszenia, po zrealizowaniu ktérych wyptata dofinansowania

zostanie wznowiona.

7. Wyptata kwoty dofinansowania nastgpi przelewem bezposrednio na rachunek bankowy Beneficjenta
koncowego wskazany we wniosku o ptatnos$é, pod warunkiem, ze faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe
zostaty optacone w catosci.

8. Faktury lub inne réwnowazine dokumenty ksiegowe (dalej: dokumenty zakupu), w tresci lub w ramach
dotgczonych specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujgce zakupione i zamontowane urzgdzenia, materiaty
(producent, nazwa, model), a przez to umozliwia¢ jednoznaczne odniesienie sie do ich certyfikatéw/Swiadectw, kart
produktu oraz etykiet energetycznych.

Jak wypetni¢ Wniosek o ptatnosé:

Pola nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane sg przez Urzad Gminy w Rakowie.

Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:
Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o ptatnosc;
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Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ na wezwanie Urzedu
Gminy w Rakowie

Whiosek o ptatnos¢ nalezy wypetni¢ w komputerze lub odrecznie, opatrzy¢ go podpisem wtasnorecznym i
dostarczy¢ wraz z zatgcznikami w formie papierowej do Urzedu Gminy w Rakowie.

A. INFORMACJE OGOLNE

W sekcji Informacje o umowie w polu Numer umowy o dofinansowanie, ktérej dotyczy wniosek nalezy poda¢ numer
umowy o dofinansowanie przedsiewziecia w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” na terenie gminy
Rakow oraz date jej podpisania.

Pole % powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej: nalezy podaé¢ %
powierzchni catkowite]j lokalu mieszkalnego. Nalezy przyjg¢ dane z wniosku o dofinansowanie.

Cze$¢ A.1. DANE WNIOSKODAWCY

W sekcji Dane Beneficjenta konicowego nalezy wpisaé¢ informacje identyfikujgce osobe Beneficjenta koricowego:
nazwisko, imie i numer PESEL oraz aktualny nr telefonu kontaktowego.

W polu ponizej Beneficjent oswiadcza, ze nie zbyt lokalu mieszkalnego objetego dofinansowaniem — pole obowigzkowe.
B. INFORMACJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
Czes¢ B.1. INFORMACIJE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA

Pole Data zakoniczenia przedsiewziecia: nalezy podac¢ date zakonczenia przedsiewziecia. Data ta nie moze by¢ pdiniejsza
niz 31.12.2023 roku.

Pole Powierzchnia lokalu mieszkalnego: nalezy podac¢ powierzchnie lokalu mieszkalnego, w ktdrym realizowane byto
przedmiotowe przedsiewziecie.

Czesc¢ B.2. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOFINANSOWANIE

Tabele B.2.1 — B.2.2 nalezy uzupetnié, zgodnie z przedstawionymi do wniosku o ptatnos¢ dokumentami zakupu ktére
powinny by¢ zgodne z zakresem okreslonym we Wniosku o dofinansowanie.

Dla wybranego kosztu kwalifikowalnego (w przypadku tabeli B.2.1 mozna wskazac¢ tylko jedng pozycje kosztu, natomiast
w tabeli B.2.2 mozna wskaza¢ wiecej niz jedng pozycje kosztu) nalezy wpisaé jednostke miary, ilos¢ oraz kwote kosztow
wynikajaca z dokumentu/éw zakupu oraz numer dokumentu/éw zakupu dotyczacy tego wydatku. Dodatkowo w tabeli
B.2.2 nalezy podsumowac koszty kwalifikowalne.

W tabeli B.2.3 nalezy podsumowac wszystkie koszty kwalifikowalne wynikajace z tabel: B.2.1 i B.2.2, nastepnie wpisac
procent dofinasowania wynikajacy z § 3 umowy dotacji. W ostatniej kolumnie nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania,
ktérg nalezy obliczy¢é wg wzoru: Razem koszty kwalifikowalne x poziom dofinansowania % = Whnioskowana kwota
dofinansowania.

C. INFORMACIJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA
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Nalezy wpisa¢ nalezgcy do Beneficjenta koricowego numer rachunku bankowego oraz nazwe banku, w ktorym ten
rachunek jest prowadzony.

D. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOLtACZONE DO WNIOSKU

1. Optacone dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowainych dokumentéw ksiegowych,
potwierdzajgcych nabycie materiatéw, urzadzen lub ustug potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem i opatrzone
czytelnym podpisem przez Beneficjenta koricowego.

Do wniosku nalezy dotgczyé wszystkie dokumenty zakupu wystawione na Beneficjenta koricowego, wynikajace z zakresu
rzeczowego rozliczanego przedmiotowym wnioskiem o pfatnos¢. Przedktadane dokumenty musza potwierdza¢ wysokos$é
kosztow kwalifikowalnych przedsiewziecia — na ich podstawie bedzie obliczana kwota dofinansowania.

2. Dokumenty potwierdzajace trwate wytaczenie z uzytku zrédta ciepta na paliwo state.

Wymagane jest potwierdzenie dla kazdego zrddta ciepta z zadeklarowanych do likwidacji — zgodnie

z wnioskiem o dofinansowanie. Potwierdzeniem trwatego wytaczenia z uzytku zrddta ciepta na paliwo state jest imienny
dokument zeztomowania/karta przekazania odpadu/formularza przyjecia odpadéw metali. W uzasadnionych
przypadkach, np. trwatego wytgczenia z uzytku pieca kaflowego, Beneficjent kornicowy moze udokumentowac ten fakt w
inny wiarygodny sposéb np. dokument trwatego odtgczenia Zrédta ciepta od przewodu kominowego wystawiony przez
mistrza kominiarstwa.

3. Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych okreslonych w Zataczniku nr 1 do Programu

Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie”.

Do wniosku o ptatnos¢ nalezy dotaczy¢ kopie dokumentédw potwierdzajacych spetnienie wymagan technicznych

okreslonych w Zataczniku nr 1 do Programu (np. karta produktu i etykieta energetyczna, certyfikaty, deklaracje

zgodnosci) w szczegdlnosci wymagan dotyczacych klasy efektywnosci energetycznej dla nastepujacych kategorii kosztéw:

- pompy ciepta powietrze/woda;

- pompy ciepta powietrze/powietrze;

- kotta gazowego kondensacyjnego;

- kociot na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie; - wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta; Dodatkowo dla:

- okien i drzwi - karta produktu lub inny dokument potwierdzajacy spetnienie wymagan technicznych okreslonych w
rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny
odpowiadac budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1422, z pdzn. zm.), obowigzujgcych od 31 grudnia 2020
roku.

- kotta na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie - certyfikat/Swiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogdw
dotyczacych ekoprojektu (ecodesign), tzn. spetnienie co najmniej wymagan okreslonych

w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1189 z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu

Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu do wymogow dotyczacych ekoprojektu dla kottéw na paliwa state (Dz.

Urz. UE L 193 7 21.07.2015, s. 100), w przypadku zakupu zrédta ciepta na paliwo state.

4. Protoko6t zamontowania nowego zrddta ciepta oraz instalacji towarzyszacych.

Protokét odbioru montazu Zrédta ciepta dotyczy wszystkich Zrédet ciepta.

Protokét powinien by¢ podpisany przez instalatora posiadajgcego odpowiednie uprawnienia (jesli dotyczy) lub
odpowiednie kwalifikacje oraz przez Beneficjenta koncowego. Protokét powinien potwierdzaé miejsce instalacji, rodzaj
urzadzenia oraz prawidtowos¢ jego montazu, uruchomienie i gotowos¢ do eksploatacji. W protokole odbioru montazu w
przypadku zrédet ciepta na paliwo state nalezy potwierdzi¢ dodatkowo, ze zamontowano kociot, ktéry nie posiada rusztu
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awaryjnego lub przedpaleniska. W protokole odbioru montazu kotta na pellet drzewny nalezy potwierdzi¢ ponadto, ze
kociot moze by¢ przeznaczony wyltacznie do spalania biomasy w formie pelletu drzewnego i posiada automatyczne
podawanie paliwa.

Protokét odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta potwierdzajgcy miejsce wykonania instalacji, jej
parametry, prawidtowos¢ montazu i gotowos¢ do eksploatacji. Protokdt powinien byé sporzadzony i podpisany przez
wykonawce oraz przez Beneficjenta koricowego. Protokét odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania lub
cieptej wody uzytkowej, potwierdzajgcy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos¢ montazu i gotowos¢
do eksploatacji. Protokdt powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta koricowego.
Protokét odbioru wykonania przytacza oraz instalacji wewnetrznej od przytacza do Zrédta ciepta albo podtgczenia lokalu

do efektywnego Zrddta ciepta w budynku, potwierdzajgcy miejsce wykonania przytgcza i instalacji, ich
parametry, prawidtowos¢ montazu i gotowos¢ do eksploatacji. Protokét powinien by¢ podpisany przez ~ wykonawce
posiadajacego  odpowiednie uprawnienia oraz przez  Beneficjenta koncowego.

Protokét odbioru prac w_zakresie: wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, wskazujgcy miejsce montazu, rodzaj
materiatdbw, a takze potwierdzajgcy zakres wykonanych prac (zatgcznikiem do protokotu moze by¢ kosztorys
powykonawczy lub inne dokumenty uzupetniajgce). Protokdt powinien potwierdzaé, ze wymiana stolarki okiennej i
drzwiowej dotyczy pomieszczen ogrzewanych. Protokét powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz
przez Beneficjenta korncowego.

5. Protokot - odbiér kominiarski (tylko w przypadku montazu kotta na pellet).

W przypadku montazu kotta na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie, nalezy dotaczy¢ kopie protokotu z odbioru
kominiarskiego podpisanego przez mistrza kominiarskiego, ktora potwierdza ze przewody kominowe/spalinowe s3
dostosowane do pracy z zamontowanym kottem.

6. Protokot ze sprawdzenia szczelnosci instalacji gazowej (tylko w przypadku montazu kotta gazowego).
W przypadku montazu kotta gazowego, nalezy dotgczy¢ kopie protokotu ze sprawdzenia szczelnosci instalacji gazowe;.

7. Dowéd zaptaty jezeli z dokumentu zakupu nie wynika, ze zostat optacony (potwierdzenie przelewu/wyciag
bankowy).

Nalezy dotfaczy¢ dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy, jezeli fakt zaptaty nie
wynika z dokumentu zakupu. Np. wydruk z rachunku bankowego dla operacji zaptfaty.

8. Dokumentacja projektowa, jezeli wchodzita w zakres przedsiewziecia.

Nalezy dotgczy¢ kopie dokumentacji projektowej - jezeli stanowi koszt kwalifikowany, czyli zostata wykonana w celu
realizacji zakresu objetego dofinansowanym przedsiewzieciem. Prace bedgce przedmiotem dokumentacji muszg zostac
zrealizowane w ramach przedsiewziecia rozliczanego przedmiotowym wnioskiem o ptatnosc.

Uwaga!

Do momentu zakoriczenia okresu trwafosci przedsiewziecia, Beneficjent koncowy zobowiqzany jest do
przechowywania oryginatow dokumentow zakupu, dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty na rzecz
wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentéw dotyczqcych przedsiewziecia, na ktére zostato przyznane
dofinansowanie, w szczegdlnosci: dokumentacji projektowej, atestow, oryginatéw faktur, rachunkow imiennych lub
innych dowodéw ksiegowych, certyfikatow, swiadectw, kart produktow, gwarancji jakosciowych producenta
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materiatow i urzqdzen, oryginatow protokotow instalacji urzqgdzen lub wykonania prac montazowych, dokumentow
potwierdzajgcych dochdéd zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie, w tym zaswiadczenia o dochodach, jezeli do
wniosku

W przypadku wykonywania prac sitami wtasnymi we wniosku o ptatnos$¢ nalezy zaznaczy¢ odpowiednie kategorie.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Wspétadministratoréw w zwigzku z realizacjg Programu
Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” dla beneficjenta koricowego

Zgodnie z art. 14, art. 26 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ("RODO") informujemy o tym, ze wspdlnie przetwarzamy Parstwa
dane osobowe oraz informujemy o zasadniczej tresci wspdlnych uzgodnien Wspoétadministratoréw.

Wspdtadministratorami Pani/Pana danych osobowych sa:

Narodowy Fundusz ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej NFOSIGW z siedzibg w 02-673 Warszawie, przy ul. Konstruktorskiej 3a,
tel. 22/459 05 21, adres e-mail inspektorochronydanych@nfosigw.gov.pl, wiecej mozesz dowiedzie¢ sie na stronie
www.gov.pl/web/nfosigw/narodowy-fundusz-ochrony-srodowiska-i-gospodarki-wodnej dalej ,Administrator 1”

oraz

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach - WFOSIGW w Kielcach z siedzibg w 25-155 Kielce, przy ul.
aleja Ksiedza Jerzego Popietuszki 41 tel. 41 333 52 21, adres e-mail biuro@wfos.com.pl, wiecej mozesz dowiedzie¢ sie na stronie
http://www.wfos.com.pl ,,Administrator 2”

1. Administrator 1 i Administrator 2 wspdlnie administruja Pani/Pana danymi osobowymi na podstawie art. 6 ust 1 lit c) RODO
w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, tj. ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo Ochrony
Srodowiska, w zwigzku z realizacja Programu Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie”, tj. prowadzenie kontroli przedsiewzie¢ w ramach
Programu.

2. Wspdtadministratorzy powotali odrebnych Inspektoréw ochrony danych (IOD), z ktérymi mozna sie z kontaktowaé we
wszelkich sprawach dotyczacych danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej:

a) I0D Administratora 1 — adres e-mail: inspektorochronydanych@nfosigw.gov.pl ,

b) 10D Administratora 2 - adres e-mail: iod@wfos.com.pl

3.  Wspdtadministratorzy beda przetwarzali nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: identyfikacyjne/kontaktowe,
w tym: imie i nazwisko, adres zamieszkania, adres email, numer telefonu.

4. oOdbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé¢ podmioty, ktérym Wspétadministratorzy powierzyli przetwarzanie
danych, w szczegdlnosci, dostawcy ustug IT oraz podmioty uprawnione do dostepu do danych na podstawie przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego.

5.  Wspétadministratorzy beda przetwarzali Pani/Pana dane osobowe przez okres realizacji umowy oraz Przez okres pieciu lat,
wynikajgcy z obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw archiwizacyjnych:

a) Administrator 1 pie¢ lat po zakoriczeniu okresu trwatosci dla zadan objetych dofinansowaniem w ramach Programu
Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”,

b) Administrator 2 pie¢ lat po zakoriczeniu okresu trwatosci dla zadan objetych dofinansowaniem w ramach Programu
Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie

6. Pani/Pana prawo do dostepu do swoich danych osobowych, zadania sprostowania swoich danych osobowych, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przenoszenia danych, wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

7. Pani/Pana dane osobowe nie s3 wykorzystywane w celu podejmowania decyzji, ktdra opiera sie wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

8.  Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
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9. Pani/Pana dane osobowe Wspétadministratorzy pozyskali od Wnioskodawcy, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie/zawart z
Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach, umowe o dofinansowanie w ramach Programu
Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie.



