Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy w Rakowie

Jednostka Urzad Gminy w Rakowie
ul. Ogrodowa 1
26-035 Rakow
Oferowane
stanowisko Radca prawny
Komorka Urzad Gminy
organizacyjna
Data ogloszenia 17 marzec 2017r.
naboru
Termin skladania 29 marzec 2017r.
dokumentow
Liczba etatow 1 etat

Wymiar czasu
pracy

Pelny wymiar czasu pracy, w tym 16 godzin tygodniowo w siedzibie
pracodawcy

Wymagania
zwigzane ze
stanowiskiem

Wymagania niezbedne:

1) Wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

2) Uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego,

3) Staz pracy: 5 lat pracy w jednostkach administracji publicznej,

4) Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw
publicznych,

5) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne
przestepstwo skarbowe,

6) Stan zdrowia umozliwiajacy zatrudnienie na ww. stanowisku.

Wymagania dodatkowe:
1) Umiejetnosci:
- sprawnej organizacji 1 planowania pracy,
- obowigzkowos¢, zaangazowanie, dyspozycyjnosc,
-uprzejmos¢, rzetelnos¢ w wykonywaniu zadan, wysoka kultura
osobista.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

- opiniowanie 1 udziat w uzgadnianiu projektéw aktow prawnych,

- udzielanie opinii 1 porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania
prawa,

- biezace udzielanie informacji o zmianach w obowigzujacym stanie
prawnym w zakresie dzialania gminy,

- opiniowanie umoéw zawieranych przez gming,

- wystgpowanie w charakterze pelnomocnika w postgpowaniu sgdowym lub
administracyjnym w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania Urzedu,

- wydawanie opinii prawnych w sprawach: rozwigzania stosunku pracy,
zawierania ugody w sprawach majatkowych, umarzania wierzytelnosci,
zawierania umoOw w oparciu o przepisy zamowien publicznych,

- wykonywanie innych czynno$ci przewidzianych w ustawie o radcach
prawnych.




Informacja o
warunkach pracy
na stanowisku

1. Praca w siedzibie Urzedu Gminy w Rakowie, w pelnym wymiarze czasu,
jednozmianowa.

2. Wyjazdy stuzbowe poza teren gminy Rakow.

3. Praca z monitorem ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

4. Obstuga urzadzen biurowych.

5. Praca wymaga odpornosci na stres, umiejetnosci pracy pod presja czasu,
oraz komunikatywnosci.

Dodatkowe W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik

informacje zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz o zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych przekroczyt 6%.

Wymagane 1. List motywacyjny i CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy

dokumenty zawodowe;.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

4. Oswiadczenia kandydata:

a) o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

b) o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

¢) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych, zawartych
w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(t.;.Dz.U. z 2016r., poz. 922) oraz z ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (t.j.Dz.U. z 2016r., p0z.902).

Wszystkie o$wiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz
osobowy powinny by¢ wlasnorgcznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania
pozytywnej oceny formalne;.

Wszystkie dokumenty przedktadane w naborze przez kandydata musza by¢
sporzadzone w jezyku polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie, a
dokumenty wydane w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone przez
tlumacza przysiegtego.

Miejsce i termin
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty (z oznaczeniem nadawcy) nalezy:

1) sktada¢ w zamknietych kopertach do dnia 29 marca 2017r. do godz. 15*
w sekretariacie Urzedu Gminy w Rakowie (I pigtro, pokdj nr 15)

lub

2) przesta¢ poczta do 29 marca 2017r. (decyduje data wptywu do urzedu)
na adres:

Urzad Gminy

ul. Ogrodowa 1

26-035 Rakow

z dopiskiem: ,,dotyczy naboru na stanowisko radcy prawnego w Urzedzie
Gminy w Rakowie. Dodatkowe informacje pod nr tel. 41 3535018




Uwagi

1.Dokumenty, ktore wptyna do urzgdu po terminie okreslonym w ogloszeniu,
nie beda rozpatrywane.

2. Kandydaci, ktérych dokumenty nie spetniaja wymagan formalnych, nie
beda powiadamiani o dalszym toku naboru.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP na stronie
internetowej http://bip.rakow.pl oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

4. Dokumenty kandydata, ktory zostanie wyloniony w wyniku naboru
zostang dolaczone do jego akt osobowych w momencie zatrudnienia.

5. Dokumenty pozostatych kandydatow sg przechowywane, za ich zgoda, na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

6. W przypadku uniewaznienia naboru, zlozone dokumenty kandydatow sg
wydawane ich nadawcom albo komisyjnie niszczone po uptywie miesigca od
daty uniewaznienia naboru.

Wojt Gminy Rakow
Alina Siwonia



http://bip.rakow.pl/

