Rakoéw, 28.10.2026 r.

Znak: 1T1.271.5.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamowienia, ktdrego wartosc¢ nie przekracza 170 000 zt bez podatku od towardéw i ustug.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na zadanie pn.

»,Wykonanie ustugi obejmujacej podtaczenie, integracje, uruchomienie i
sprawdzenie dziatania istniejgcego agregatu pradotworczego z instalacja

elektryczng budynku Urzedu Gminy w Rakowie”
(numer referencyjny postepowania: IT1.271.5.2026)

Zamoéwienie finansowane jest ze sSrodkéw wtasnych Gminy Rakdw.

1. ZAMAWIAJACY.
Gmina Rakéw, ul. Ogrodowa 1, 26-035 Rakdéw, NIP: 6572524517, REGON: 291010642, tel. 41
3535018, e-mail: urzad@rakow.pl.

2.

TRYB POSTEPOWANIA.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest wytgczone z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2024

r. poz. 1320 tekst jednolity ze zmianami) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1. Postepowanie o
udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 170 000 zt bez

podatku od towardw i ustug.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadami
uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw oraz przejrzystosci.

Strona internetowa prowadzonego postepowania na ktérej udostepniane bedg zmiany
i wyjasnienia oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
[URL]: https://bip.rakow.pl.

Integralng czescig niniejszego postepowania sg: zatgcznik nr 1 — formularz oferty, zatgcznik
nr 2 — o$wiadczenia wykonawcy, zatacznik nr 3 - wzér umowy, zatgcznik nr 4 — klauzula
informacyjna.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

3.1.

3.2.

3.3.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi obejmujgcej podtaczenie, integracje,
uruchomienie i sprawdzenie dziatania istniejgcego agregatu pradotwédrczego
Zamawiajgcego zinstalacjg elektryczng budynku Urzedu Gminy w Rakowie, w celu
zapewnienia automatycznego zasilania rezerwowego budynku w przypadku zaniku zasilania
z publicznej sieci elektroenergetycznej.

Zakres zamoéwienia obejmuje rdéwniez integracje agregatu z posiadanym przez
Zamawiajgcego (nie zainstalowanym i nie uruchomionym) uktadem samoczynnego
zatgczania rezerwy (SZR), uwzglednienie dziatania przeciwpozarowego wytgcznika pradu
oraz istniejgcej instalacji fotowoltaicznej, podigczenie sterownika agregatu do sieci
teleinformatycznej budynku, wykonanie niezbednych préb i pomiaréw, a takze przekazanie
dokumentacji powykonawczej.

W ramach zamowienia Wykonawca dostarczy i zamontuje wszystkie dodatkowe urzgdzenia,
materiaty i elementy instalacji niezbedne do prawidtowego, bezpiecznego i zgodnego z
wymaganiami producentéw dziatania zintegrowanego uktadu zasilania rezerwowego, o ile
ich dostarczenie lub montaz okazg sie konieczne do realizacji przedmiotu zamowienia.
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3.4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.

3.4.1.Miejscem realizacji zamoéwienia jest budynek Urzedu Gminy w Rakowie (siedziba:
Rakéw, ul. Ogrodowa 1, 26-035 Rakdw) oraz teren przylegty, na ktédrym posadowiony
jest agregat pradotwadrczy.

3.4.2.Zamawiajgcy posiada agregat pradotwdrczy o nastepujgcych parametrach
identyfikacyjnych:
e Producent: FOGO Sp. z 0.0.
e Model: FD 40 B-Q.
Szczegbtowe parametry techniczne agregatu nalezy wustalic na podstawie
dokumentacji producenta oraz dokumentacji udostepnionej przez Zamawiajgcego.

3.4.3.Zakres wytgczony z zamowienia.
Posadowienie agregatu pradotwdrczego nie wchodzi w zakres niniejszego
zamowienia. Agregat zostat juz posadowiony przez Zamawiajgcego.

3.4.4.Istniejgca infrastruktura elektryczna.
Zamawiajgcy posiada istniejgcg infrastrukture elektryczng i teleinformatyczng,
przygotowang z przeznaczeniem do przytgczenia agregatu pradotworczego do
budynku.
Infrastruktura ta znajduje sie w bezposrednim sgsiedztwie agregatu oraz gtéwnej
rozdzielnicy elektrycznej budynku.
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania istniejgcej infrastruktury w zakresie,
w jakim pozwala ona na prawidiowe, bezpieczne i zgodne z obowigzujgcymi
wymaganiami technicznymi wykonanie zamowienia. Przed jej wykorzystaniem
Wykonawca powinien zweryfikowac jej stan techniczny, kompletnosé i przydatnos¢
do planowanego zastosowania.
W przypadku stwierdzenia koniecznosci wykonania dodatkowych prac lub
zastosowania dodatkowych urzadzen Wykonawca uwzgledni je w realizacji
zamowienia w zakresie objetym jego przedmiotem.

3.4.5.Przeciwpozarowy wytgcznik pradu.
Instalacja elektryczna budynku jest wyposazona w przeciwpozarowy wytgcznik pradu
(PWP).
Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic¢ jego funkcje oraz sposéb dziatania przy
projektowaniu rozwigzania technicznego, wykonywaniu podtgczen i uruchamianiu
uktadu zasilania rezerwowego.
Wykonane rozwigzanie musi zapewnia¢ zachowanie wymaganej funkgcji
przeciwpozarowego wylfgcznika pradu réwniez po podtaczeniu agregatu, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, wiasciwymi wymaganiami technicznymi i dokumentacja
zastosowanych urzadzen.

3.4.6.Istniejgca instalacja fotowoltaiczna.
Instalacja elektryczna budynku obejmuje dziatajgca instalacje fotowoltaiczng (PV),
bez magazynu energii.
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ obecnos¢ tej instalacji przy doborze i
konfiguracji rozwigzania stuzgcego do zasilania rezerwowego budynku.
Zastosowane rozwigzanie musi zapewnia¢ bezpieczng i prawidtowg wspotprace
elementow uktadu zasilania, w tym agregatu pradotwodrczego i instalacji PV, w
zakresie  dopuszczonym  przez dokumentacje  techniczng  producentdéw
zastosowanych urzadzen.
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Wykonawca nie moze dopusci¢ do powstania nieprawidtowych standéw pracy, w
szczegblnosci niekontrolowanego réwnolegtego potfaczenia Zrddet zasilania lub
podania napiecia do publicznej sieci elektroenergetycznej w warunkach, w ktérych
jest to niedopuszczalne.

3.4.7.Uktad samoczynnego zatgczania rezerwy (SZR).
Agregat pradotworczy jest wyposazony w sterownik umozliwiajacy prace w trybie
automatycznym. Zamawiajgcy posiada réwniez szafe sterowniczg SZR, dostarczong
wraz z agregatem, o nastepujacych parametrach identyfikacyjnych:

e Typ: ATSZ-80A4.
e Producent: Agregaty S.A.

Zamawiajgcy wymaga wykonania podtgczenia i integracji agregatu z instalacja
elektryczng budynku w sposéb umozliwiajgcy automatyczne uruchomienie agregatu
oraz przetgczenie zasilania budynku na Zzrédio rezerwowe w przypadku zaniku
zasilania z publicznej sieci elektroenergetycznej, zgodnie z przyjetym rozwigzaniem
technicznym i dokumentacjg producentow.
Po przywrdceniu prawidtowych parametréw zasilania z sieci uktad powinien
automatycznie przywréci¢ zasilanie budynku z sieci oraz wykonaé procedure
zakonczenia pracy agregatu zgodnie z dokumentacjg producentéw.
Zamawiajgcy dopuszcza modernizacje istniejgcej szafy SZR lub zastosowanie innego
rozwigzania technicznego, jezeli bedzie to konieczne do prawidtowego wykonania
zamowienia. Zastosowane rozwigzanie musi by¢ kompatybilne z agregatem, spetniac
wymagania producenta agregatu oraz zapewnia¢ bezpieczne dziatanie catego uktadu
zasilania.
Ewentualna modernizacja lub wymiana szafy SZR, wraz z niezbednymi elementami,
musi zosta¢ uwzgledniona w cenie oferty, jezeli jest konieczna do osiggniecia
wymaganego efektu koricowego.

3.4.8.Integracja z siecig teleinformatyczng.
Sterownik agregatu posiada modut komunikacyjny Ethernet.
Wykonawca zobowigzany jest do podtgczenia sterownika do istniejgcej sieci
teleinformatycznej budynku z  wykorzystaniem dostepnego okablowania
teleinformatycznego znajdujacego sie w sgsiedztwie agregatu.
Podtgczenie ma umozliwiaé¢ zdalny nadzér nad agregatem oraz dostep do funkcji
diagnostycznych i informacji o jego stanie, w zakresie obstugiwanym przez sterownik
i oprogramowanie producenta.
Wykonawca zweryfikuje mozliwos¢ realizacji wymaganych funkcji komunikacyjnych
oraz skonfiguruje pofgczenie w zakresie niezbednym do ich uruchomienia.
Wymagane parametry dostepu, sposéb udostepnienia sieci i zasady konfiguracji
zostang uzgodnione z Zamawiajgcym.

3.4.9.Wymagania dotyczace realizacji zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé¢ zamoéwienie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, wilasciwymi normami i wymaganiami technicznymi oraz
instrukcjami i wytycznymi producentéw agregatu, sterownika, uktadu SZR i
pozostatych zastosowanych urzgdzen.
Dokumentacja producenta agregatu jest dostepna pod adresem:
https://irp.cdn-
website.com/f03af008/files/uploaded/Instrukcja_og%C3%B3Ina_FOGO_stacjonarne
_V240329a_PL-ENG.pdf
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W przypadku stwierdzenia rozbieznosSci pomiedzy istniejacg infrastrukturg a
wymaganiami technicznymi niezbednymi do bezpiecznej realizacji zamdwienia
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego przed wykonaniem
prac, ktorych dotyczy stwierdzona rozbieznosé.

3.4.10.

Préby, pomiary i uruchomienie.

Po wykonaniu prac Wykonawca przeprowadzi niezbedne sprawdzenia, pomiary i
proby funkcjonalne potwierdzajagce prawidtowe dziatanie zintegrowanego uktadu
zasilania rezerwowego.

Zakres préb powinien obejmowac w szczegdlnosci:

Weryfikacje poprawnosci wykonanych pofgczen oraz zastosowanych
zabezpieczen.

Sprawdzenie automatycznego uruchamiania agregatu po zaniku zasilania z
sieci, w warunkach przewidzianych dla uktadu.

Sprawdzenie przetgczenia zasilania na agregat i powrotu do zasilania
sieciowego po przywrdceniu prawidtowych parametréw sieci.

Sprawdzenie wspoétpracy uktadu z przeciwpozarowym wytgcznikiem pradu.
Sprawdzenie wspotpracy z instalacja PV w zakresie wynikajagcym z
zastosowanego rozwigzania.

Sprawdzenie dziatania komunikacji Ethernet oraz dostepnosci funkcji nadzoru
i diagnostyki.

Weryfikacje dziatania zabezpieczen i funkcji wymaganych dla bezpiecznej
eksploatacji uktadu.

Préby nalezy przeprowadzi¢ w zakresie technicznie uzasadnionym i dopuszczonym
przez dokumentacje producentéw oraz obowigzujgce przepisy. Ich wyniki nalezy
udokumentowac w protokole przekazanym Zamawiajgcemu.

3.4.11.
Po

Dokumentacja powykonawcza.

zakonczeniu prac Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dokumentacje

powykonawczg obejmujgca co najmniej:

Opis techniczny wykonanych prac i zastosowanego rozwigzania.

Schematy elektryczne przedstawiajgce sposob integracji agregatu z istniejgca
instalacjg budynku.

Wykaz zamontowanych urzadzen, aparatury i istotnych elementdéw instalacji
wraz z ich podstawowymi danymi identyfikacyjnymi.

Protokoty wymaganych pomiardw, sprawdzen i préb funkcjonalnych.
Instrukcje obstugi i eksploatacji oraz dokumentacje zastosowanych urzadzen,
w zakresie niezbednym do ich uzytkowania i konserwacji (jezeli Wykonawca
zastosowat dodatkowe urzgdzenia nie bedgce w posiadaniu Zamawiajgcego
przed wykonaniem zamoéwienia).

Informacje niezbedne do prawidtowej eksploatacji uktadu, w tym dotyczace
automatyki SZR, komunikacji Ethernet oraz ograniczen wynikajacych
z zastosowanego rozwigzania.

Dokumentacja powinna odpowiada¢ stanowi faktycznemu po wykonaniu prac
i umozliwia¢ Zamawiajgcemu bezpieczng eksploatacje uktadu.

3.4.12.

Dokumentacja dla operatora systemu dystrybucyjnego.

Wykonawca przygotuje dokumenty techniczne wymagane przez witasciwego
operatora systemu dystrybucyjnego, tj. PGE Dystrybucja S.A., w zakresie, w jakim s3
one wymagane dla zrealizowanego sposobu podtgczenia i eksploatacji agregatu.
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Wykonawca zweryfikuje, czy zastosowane rozwigzanie wymaga dokonania
zgtoszenia, uzgodnienia lub wykonania innych czynnosci formalnych wobec
operatora systemu dystrybucyjnego. Jezeli takie czynnosci sg wymagane,
Wykonawca przygotuje dokumentacje techniczng niezbedng do ich przeprowadzenia
i przekaze jg Zamawiajgcemu.
Zakres dokumentacji i wymaganych czynnosci powinien wynikaé¢ z aktualnych
wymagan operatora oraz rzeczywistego sposobu wiaczenia agregatu do instalacji.
3.4.13. Udostepnienie dokumentaciji.
Ze wzgledu na specyfike i techniczng ztozonos¢ przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy
umozliwi zainteresowanym Wykonawcom zapoznanie sie na miejscu z posiadang
dokumentacjg techniczng dotyczacg agregatu, instalacji elektrycznej budynku,
infrastruktury przygotowanej do przytgczenia agregatu oraz pozostatych elementéw
istotnych dla realizacji zamodwienia.
3.4.14. Wizja lokalna.
Zamawiajgcy wymaga odbycia wizji lokalnej przed ztozeniem oferty. Celem wizji jest
umozliwienie Wykonawcom oceny istniejgcych warunkéw technicznych, weryfikacji
dostepnej infrastruktury oraz prawidtowego oszacowania zakresu i ceny
zamowienia.
Zasady zgtaszania udziatu w wizji lokalnej, dostepne terminy, sposéb jej
potwierdzenia oraz zasady udostepniania dokumentacji: w godzinach pracy Urzedu
Gminy w Rakowie, tel. 41 3535018 wew. 27.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Do 20 grudnia 2026 r. (wskazany i jednocze$nie maksymalny okres, w ktérym ustuga musi zostac
zrealizowana — w tym ostateczne przekazanie wymaganej dokumentacji potwierdzone protokotem
odbioru przez obie strony).

5. WARUNKI UDZIAtU WYKONAWCY W POSTEPOWANIU.

5.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na zasadach okreslonych w pkt. 7 niniejszego zapytania oraz posiadajg potencjat
techniczny i osobowy niezbedny do wykonania zaméwienia. Wykonawca ztozy w tym
zakresie stosowne oswiadczenia ujete w zatgczniku nr 2 do niniejszego postepowania.

5.2. Zamawiajgcy ma prawo wykluczyé z udziatu w postepowaniu wykonawcow, ktorzy nie
spetniajg warunkdéw udziatu w postepowaniu. Wykluczenie wykonawcy bedzie
jednoznaczne z odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.

6. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA

(SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

6.1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy Ww sprawie zamodwienia publicznego.
PEENOMOCNICTWO MUSI BYC ZAtACZONE DO OFERTY.

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA.

7.1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Wykonawce
powigzanego z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
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wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy, polegajgce w

szczegdlnosci na:

7.1.1.uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy préog nie wynika z
przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

7.1.2.pozostawaniu  w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcy prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

7.1.3.pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
7.2. Ponadto z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcdéw, w stosunku
do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczedstwa narodowego, zwanej dalej
,ustawg sankcyjna”, tj.:
7.2.1.wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy sankcyjnej;

7.2.2.wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

7.2.3.wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;j.

7.3. Wykluczenie wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 7.2. nastepuje na okres trwania ww.
okolicznosci.

7.3.1.

7.4. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek wskazanych w
niniejszym dziale Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

7.5. Oceny braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy Zamawiajgcy dokona zgodnie z formutg
,Spetnia  — nie spetnia", w oparciu o informacje zawarte w ztozonych
o$wiadczeniach/dokumentach.
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8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

8.1. WYKONAWCA MA OBOWIAZEK DOSTARCZYC KOMPLET DOKUMENTOW NA ETAPIE
SKLADANIA OFERT:
8.1.1.FORMULARZ OFERTY zgodny z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.
Formularz musi by¢ wypetniony w nastepujgcy sposob:
8.1.1.1. Wszystkie dane Wykonawcy wymagane w formularzu muszg zosta¢ wpisane.
Dane (nazwa, adres do doreczen, NIP) muszg by¢ zgodne z odpisem, o ktdrym
mowa w pkt. 8.1.3.
8.1.1.2. Wpykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
8.1.1.3.  Wykonawca musi uzupetnic¢ formularz ofertowy, w nastepujacy sposob:
8.1.1.3.1. Oznaczenie ustugi nie moze zosta¢ zmienione.
8.1.1.3.2. Cena jednostkowa netto w zt (PLN, polski ztoty).
8.1.1.3.3. Stawka podatku VAT w %.
8.1.1.3.4. Kwota jednostkowa podatku VAT w zt (PLN, polski ztoty).
8.1.1.3.5. Cena jednostkowa brutto w zt (PLN, polski ztoty).
8.1.1.3.6. taczna cena brutto w zt (PLN, polski ztoty).
8.1.1.3.7. taczna cena brutto w przypadku postepowania obejmujgcego jedng
ustuge nalezy wpisaé¢ w polu ,,RAZEM”.

8.1.2. OSWIADCZENIA WYKONAWCY zgodne z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
zapytania. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

8.1.3.0DPIS (aktualny) z witasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji.

8.1.3.1. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8.1.3,,
zamawiajgcy zada od wykonawcy ztozenia wraz z ofertg PELNOMOCNICTWA lub
innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy.

8.1.3.2. Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg odpisu z wtasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, a Zamawiajgcy moze je
uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
Zamawiajgcy uzyska je samodzielnie za pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych
baz danych.

8.2. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

8.2.1.Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty musza by¢
napisane w jezyku polskim. Jezeli Wykonawca skfada dokumenty napisane w innym
jezyku musi je dostarczy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8.2.2.0ferta wraz ze sktadanymi zatacznikami (kazde z osobna) muszg zosta¢ podpisane
przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy lub przez nalezycie
umocowanego petnomocnika. W przypadku sktadania oferty wraz z wymaganymi
zatgcznikami w formie elektronicznej oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi
zosta¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
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9.

kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym.
8.2.3.Zamawiajgcy nie zaakceptuje wymaganych w niniejszym postepowaniu
dokumentéw ztozonych w formie elektronicznej, ale bedacych tzw. skanami.
Zamawiajqcy musi mie¢ mozliwos¢ kopiowania danych ze ztozonych dokumentow
(w szczegdlnosci dotyczy to oznaczenia oferowanej ustugi oraz kwot z formularza
ofertowego).
8.2.4.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zmian w ztozonej juz ofercie po terminie
sktadania ofert.
8.2.5.Biorgc powyzsze pod uwage Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przygotowat
oferte (na ktdérg sktadajg sie wszystkie wymagane dokumenty) w taki sposdéb, aby
Zamawiajgcy mogt jednoznacznie i bez wiekszych trudnosci ustalié, czy wymagana
dokumentacja jest kompletna oraz czy oferowana ustuga spetnia stawiane
W niniejszym postepowaniu wymagania i wybra¢ bezsprzecznie w oparciu o jasne i
rowne dla wszystkich wykonawcdw kryteria najkorzystniejszg oferte.
Aby tego dokona¢ Zamawiajacy oceni zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia"
wszystkie ztozone przez Wykonawce dokumenty pod katem wymogoéw stawiany w pkt
8 niniejszego zapytania. Jezeli ktorekolwiek z wymagan nie zostanie spetnione oferta
zostanie odrzucona.

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

9.1. Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym w szczegdlnosci
sktadanie ofert, zadawanie pytan przez Wykonawcoéw i udzielanie odpowiedz przez
Zamawiajgcego na etapie od publikacji ogtoszenia do rozstrzygniecia postepowania musi
odbywac sie pisemnie, preferowana forma - za pomocg poczty elektronicznej e-mail.

9.2. Wszelka dokumentacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia musi by¢ podpisana
przez uprawnione osoby (nie dotyczy pytan zwigzanych z postepowaniem).

9.3. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Na zapytania Wykonawcoéw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy
udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie. wptynie do Zamawiajgcego pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynie po uptywie terminu, o ktédrym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnienl, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Zamawiajagcy zamieSci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej
udostepniono zapytanie ofertowe.

9.4. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert, zmienic tres¢ zapytania ofertowego oraz wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

9.5. Zamawiajgcy ma prawo na kazdym etapie postepowania zwracaé¢ sie do Wykonawcow
o ztozenie wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert za pomocg srodkdw komunikacji
elektronicznej e-mail. W przypadku braku odpowiedzi przez Wykonawce na Zzadanie
Zamawiajgcego w ustalonym przez niego terminie Zamawiajgcy bedzie miat prawo
odrzuci¢ oferte Wykonawcy.

9.6. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
Stawomir Stanek — starszy informatyk, e-mail: iti-271-5-2026@rakow.pl.
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10. TERMIN SKEADANIA i OTWARCIA OFERT.

10.1. Oferta musi zostac ztozona do 5 listopada 2026 r. do godziny 09:00.

10.2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe
ITI.271.5.2026", preferowana forma elektroniczna e-mail na adres:
zamowienia.publiczne@rakow.pl lub skrzynke e-Doreczen: AE:PL-19821-86167-FUGFS-
21 lub na adres korespondencyjny: Urzad Gminy w Rakowie, ul. Ogrodowa 1, 26-035
Rakow.

10.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.4. Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze modyfikowac oferte lub wycofac
oferte.

10.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych przewidujgcych
odmienny niz okresSlony w zapytaniu ofertowym sposéb wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

10.6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamodwien uzupetniajgcych.

10.7. Otwarcie ofert nastgpi 5 listopada 2026 r. o godzinie 09:00.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
14 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

12.1. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich jednostkach pienieznych PLN (ztotych
polskich i groszach — z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb).

12.2. Cena oferty moze by¢ tylko jedna (faczna cena brutto - pole ,,RAZEM” w formularzu
ofertowym), nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

12.3. Cene oferty nalezy przedstawi¢ na podstawie kalkulacji wtasnej, biorgc pod uwage
przedmiot zamoéwienia w zakresie okreslonym w niniejszym zapytaniu.

12.4. Wykonawca przedstawi cene oferty w formularzu oferty (ktérego wzdr stanowi zatgcznik
nr 1 do zapytania), wg zasad okreslonych w sposobie wypetniania tego formularza.

12.5. Obowigzujgcg forma wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawce przedmiotu
zamodwienia bedzie wynagrodzenie ryczattowe wskazane w formularzu ofertowym.

13. KRYTERIA OCENY OFERT

13.1. Zamawiajacy dokona badania i oceny ztozonych ofert, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

13.2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie wyfgcznie kryterium ceny brutto
(waga 100%).

13.3. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

13.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wazna, ktéra zawiera najnizszg cene (t3czna
cena brutto - pole ,RAZEM” w formularzu ofertowym).

14. INFORMACJA O WYBORZE OFERTY LUB UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA.
Informacja o wyborze oferty lub uniewaznianiu postepowania zostanie opublikowana na stronie
prowadzonego postepowania.

Strona91z11


mailto:zamowienia.publiczne@rakow.pl

15. ZAWARCIE UMOWY.

15.1.

15.2.

15.3.

Zawarcie umowy musi nastgpi¢ w ciggu 5 dni roboczych od dnia zawiadomienia
Wykonawcy wybranego w ramach postepowania o zamiarze zawarcia umowy. Jezeli w
tym okresie Wykonawca uchylat sie bedzie od dostarczenia wymaganych dokumentow i
podpisania umowy, umowa nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy. Zamawiajacy w
takim przypadku bedzie miat prawo zmieni¢ informacje o wyborze oferty i zawrzec
umowe z Wykonawcg, ktéry zaoferowat nastepng w kolejnosci najnizszg cene brutto
sposréd pozostatych ofert wazinych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny oraz
przeprowadzania ponownego postepowania o zaméwienie publiczne.

Wykonawca zostanie zawiadomiony o zamiarze zawarcia umowy za pomocg poczty
elektronicznej na adres podany w formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy preferuje zawarcie umowy w formie elektronicznej. W takim przypadku
Wykonawca musi posiadaé¢ kwalifikowany podpis elektroniczny (Art. 781 § 1 Kodeks
Cywilny - Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 tekst jednolity.). Jezeli Wykonawca nie posiada
kwalifikowanego podpisu elektronicznego umowa zostanie zawarta w formie papierowej
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

16. MOZLIWOSC ZMIANY UMOWY

16.1.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w nastepujacych

przypadkach:

16.1.1. Zmiana terminu wykonania zamoéwienia w przypadku wystgpienia jednej

z wymienionych okolicznosci:

16.1.1.1. wystgpienia sity wyzszej, rozumianej jako zdarzenie niemozliwe do przewidzenia,
na ktére Strony nie majg wptywu i sg przez Strony niemozliwe do pokonania, a w
szczegolnosci:  kleski  zywiotowe, epidemie, wojny, stany nadzwyczajne,
zamkniecie granic, ktére bedg miaty wptyw na tre$¢ zawartej umowy i termin jej
realizacji;

16.1.1.2.zmiany finansowania zamowienia zwigzane ze zmiang budzetu, otrzymaniem
dotacji, pozyczek lub innych $rodkdw uzyskanych z zewnatrz po terminie
otwarcia ofert;

16.1.1.3.zmiany przepisdw powodujgcych koniecznos¢ innych rozwigzan niz zaktadano
w opisie przedmiotu zamdwienia;

16.1.1.4.zmiany terminu lub sposobu wykonania przedmiotu zaméwienia, gdy zasadnos¢
takiej zmiany powstata na skutek zmiany zasad finansowania zadania wynikajaca
z podpisanych przez Zamawiajgcego umoéw, badz przewidzianych do podpisania
lub aneksowania umoéw z instytucjami zewnetrznymi;

16.1.2. Inne okoliczno$ci uprawniajace zmiane umowy:

16.1.2.1.Zmiany prowadzace do likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
w tresci umowy;

16.1.2.2.Dopuszczalne sg wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposoéb, ze wiedza
o ich wprowadzeniu na etapie postepowania o zamowienie nie wptynetaby na
krgg podmiotow ubiegajgcych sie o zamdwienie ani na wynik postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

16.1.2.3. Wystgpienie okolicznosci, ktorych Zamawiajgcy nie byt w stanie przewidzieé,
pomimo zachowania nalezytej starannosci;

16.1.2.4.Zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
bezposredni wplyw na realizacje przedmiotu umowy lub Swiadczenia stron
umowy w tym zmiana stawki podatku VAT.
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17. DOKUMENTY ROZLICZENIOWE.

17.1.Zamawiajacy wymaga na potwierdzenie wykonania umowy podpisania przez Wykonawce
protokotu odbioru, w ktérym znajdowac sie bedg dane wykonanej ustugi oraz informacje
finansowe tozsame ze ztozong ofertg cenowa.

17.2.Faktura za wykonanie przedmiotu umowy moze zostac¢ optacona wytgcznie po podpisaniu
protokotu odbioru przez obie strony postepowania. Zamawiajacy dokona zaptaty w
terminie do 14 dni od daty dostarczenia podpisanego protokotu odbioru oraz prawidtowo
wystawionej faktury.

17.3.Faktura musi zosta¢ wystawiona przez Wykonawce maksymalnie w terminie 3 dni od dnia
podpisania protokotu odbioru.

17.4.W celu jednoznacznego powigzania oferowanych ustug Zamawiajgcy wymaga, aby faktura
zawierata tozsame oznaczenia jakie znajdujg sie w formularzu ofertowym oraz protokole
odbioru.

17.5.Dodatkowo Zamawiajgcy wymaga, aby faktura zawierata adnotacje naniesiong przez
Wykonawce z numerem zawartej umowy w ramach niniejszego postepowania.

18. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewazniania postepowania w catosci, na kazdym
jego etapie, pod warunkiem podania przyczyny uniewaznienia. Wykonawcom nie przystuguje
zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci z tytutu uniewaznienia lub
zamkniecia catego postepowania bez wskazania Wykonawcy.

Z up. Wéjta
/-/ Anna Rycgbel
Sekretarz Gminy

Zamawiajacy
Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 —formularz oferty.
2) Zatacznik nr 2 — o$wiadczenie wykonawcy.
3) Zatacznik nr 3 — wzory umow.
4) Zatacznik nr 4 — klauzula informacyjna.
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